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ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS, SERVICIOS Y VIVIENDA

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL AREA DE PRESUPUESTOS

1. INTRODUCCION

El presente Manual de Procesos y Procedimientos del Area de Presupuestos es el conjunto
de actividades de caracter técnico y administrativo, que regulan los procesos y

procedimientos administrativos que realiza el Area de Presupuestos de la Unidad Financiera
del Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda.

El manual se enmarca en la normativa referente al Sistema de Presupuestos de la Ley N°

1178 y las disposiciones del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas y el Ministerio de

Planificacion del Desarrollo, por lo que describe los procedimientos para la Formulacion del
Presupuesto, Ejecucion Presupuestaria y Seguimiento y Evaluacion Presupuestaria.

El manual describe las tareas, actores y flujos que permiten el correcto funcionamiento del
Area de Presupuestos, asi como los insumos necesarios para que los procedimientos se
transformen en productos eficientes.

2. OBJETIVO GENERAL

El manual tiene por objetivo normar los procesos y procedimientos administrativos del Area
de Presupuestos para la Formulacién del  Presupuesto, Ejecucidn Presupuestaria,
. Seguimiento y Evaluacion Presupuestaria del Sistema de Presupuesto en el Ministerio de
Obras Publicas, Servicios y Vivienda.

3. ALCANCE DEL MANUAL

La aplicacion del presente manual es de caracter obligatorio en el Area de Presupuestos de
la Unidad Financiera y en todas las Unidades Organizacionales, Unidades Ejecutoras,
Programas y Proyectos del Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda que tienen
relacion con ésta area, lndependlentemente del nivel jerarquico al que pertenezcan.

4. BASE LEGAL

Gubernamental. :
e Ley N® 2042, de 21 de diciembre de 1999, Administracion Presupuestaria.

Presupuestaria.

» Ley del Presupuesto General del Estado o Ley Financial, que por gestién aprueba el
Presupuesto del sector publico.

o Decreto Supremo N° 3607 de 27 de junio de 2018, Reglamento de Modlflcac:ones
Presupuestarias.

e Decreto Supremo N° 29894 de 7 de febrero de 2009, Estructura Organizativa del
Organo Ejecutivo del Estado Plurmacwnal

Janngt I B®
£ i Caralina
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» Ley N° 1178 de fecha 20 de julio de 1990, de Administracién y Control

» Ley N° 2137 de 23 de octubre de 2000 que modifica la Ley de Administracion

rQs
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* Resolucion Suprema N° 225558 de 1 de diciembre de 2005, que aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Presupuesto. : T

» Directrices de Formulacion Presupuestaria emitidas anualmente por el Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas. _

* Resolucién Ministerial N° 316 de aprobacion del Reglamento Especifico del Sistema
de Presupuesto RE-SP de 21 de Septiembre 2017.

5. ACTUALIZACION DEL MANUAL

La Unidad Financiera mediante el Area de Presupuestos, en coordinacién con el Area de
Normas, debe revisar y/o actualizar el presente manual toda vez gue surja la necesidad de
realizar ajustes al mismo. La actualizacién del manual debera ser aprobada mediante
Resolucion Ministerial.

ik 6. RESPONSABILIDAD

La Direccion General de Asuntos Administrativos es la responsable de liderar los procesos
y procedimientos del Sistema de Presupuesto.

La Unidad Financiera, a través del Area de Presupuestos es la responsable del seguimiento
y control de este documento, de proponer mejoras a fin de buscar la eficacia y eficiencia del
mismo. -

Todas las Unidades Organizacionales, Unidades Ejecutoras, Programas y Proyectos del
Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda son las responsables de cumplir con los.
insumos necesarios para lograr los objetivos de los procedimientos.

Los responsables de formalizar el manual son el Area de Normas para la emision del informe
técnico, la Direccion General de Asuntos Juridicos para el pronunciamiento juridico, y
-el Ministro de Obras Publicas, Servicios .y Vivienda para la aprobacion del manual.

7. TERMINOS Y ABREVIATURAS
7.1. TERMINOS

PROCESO: Es el conjunto de operaciones secuenciales que deben ejecutarse para el
alcance de los objetivos de la entidad. '

PROCEDIMIENTO: Es la secuencia de tareas especificas, para realizar una opéracién o]
parte de ella,

PRESUPUESTO.- Es un instrumento de planificacién econémico-financiero de corto plazo,
en el que se expresan los objetivos y metas institucionales en términos financieros que han
sido traducidos del Plan Operativo Anual, mediante la combinacién adecuada y eficiente
de recursos, considerando los planes y politicas gubernamentales y las Directrices de
vi Formulaciéon Presupuestaria.

e v e e 5

WwWw.oepp.gob.ba
' Wariscal Santa Cruz, Esq. Calle Oruro, Edif. Centro de Comunicaciones La Paz, 5° pisp, teléfonos: (591) -
2- 2119999 — 2156600

Pagina 4 de 17




ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS, SERVICIOS Y VIVIENDA

7.2. ABREVIATURAS e ' :

MEFP.- Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.
MPD.- Ministerio de Planificacion del Desarrollo ©
SIGEP: Sistema de Gestion Publica

SISIN: Sistema de Informacion sobre Inversiones en Bolivia

8. MAPA DE PROCESOS

upuestana :

SUMINI ,TRO

—
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ESTADO

LURINACIONAL DE BOLIVIA
MINISTERIC DE OBRAS PUBLICAS, SERVICIOS Y VIVIENDA

9. PROCESOS
9.1. ELABORACION Y PRESENTACION DEL ANTEPROYECTO DEL
PRESUPUESTO
NOMBRE DEL PROCESOQO OBJETIVO RESPONSABLES
"* Despacho del Ministro.
= Viceministerios dependientes del
Elaborar y Ministerio

Elaboracion y presentacion
del Anteproyecto del
Presupuesto

presentar el
Anteproyecto del
Presupuesto de
manera oportuna.

Direccion General de Planificacién
Direccion General de Asuntos
Administrativos

Unidades Organizacionales, Unidades
Ejecutoras, Programas y Proyectos.
Direccion General de Asuntos
Juridicos

PRODUCTO(S) OBTENIDO(S) DEL PROCESO: Anteproyecto del Presupuesto aprobado.

PLAZO APROXIMADO DEL PROCESO: 47 dias

DETALLE DEL PROCEDIMIENTO

P;f° TAREAS PLAZO INSUMOS RESPONSABLE
Previo conocimiento de la nota enviada por el Ve Nsts do)
Ministerio de Economia y Finanzas Plblicas Ministstio de
para la elaboracion y presentaciéon  del SEoT AR
1 Presupuesto y POA Institucional, instruye al 1 dia Finanaas y Ministro
3 Director General de Asuntos Administrativos Publicas .
~ y al Director General de Planificacion elaborar v P o
roveido en
el POA y el Anteproyecto de Presupuesto fiota de-Riita
respectivamente. 3 ) -
Coordina  con el Director General de
Planificacion e instruyen al Jefe de la Unidad
Financiera, Encargado de Presupuesto y | ¥ Instructivo. Director General
> 2 Encargado de Planificacion, el inicio de la | 2dias | v Todolo de Asuntos
elaboracion del POA vy proceso de anterior. Administrativos.
formulacion del Presupuesto de la siguiente
gestion.
v Tablade
. estimacion de i
, ‘ Con el apoyo de las areas de la Unidad Retursos y
' Financiera, realiza la estimacion de los Gastos, saldos
recursos a inscribirse en el presupuesto en libretas; Jefe de Unidad
(asignaciones de techos presupuestarios | 4 dias techos Financiera.
TGN, por transferencias de créditos o asignados por
donaciones, saldos disponibles de Caja y el MEFP con
Bancos, Donaciones y otros recursos), recursos TGN.
v" Todo lo
anterior.
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rQoras

¥ Cronograma de
Formulacion
En coordinacién con el Encargado de Presupuestaria.
Planificacion, elaboran el cronograma de ¥ Formato de
Formulacién Presupuestaria, los formatos Formularios del
4. para la formulacion del POA y Presupuesto | 3 dias POA. Erg:ljgiggtgg
de la siguiente gestion del Ministerio. - v Formato de ; ;
Formularios de
Presupuesto.
¥ Todolo
anterior.
Coordina con el Encargado de Planificacion la 7 Eariilanes del
elaboracién del Anteproyecto del POA
Presupuesto Institucional con las diferentes |. & ForMularios e
Unidades Organizacionales, Unidades Presupuesto
5 Ejecutoras, Programas y Proyectos del 16.dias. | o4 Estiracith d‘e Encargado de
" | Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Recursos y Presupuestos.
Vivienda, a través de capacitaciones por Gastos
parte de areas de Planificacion y de v Todo la
Presupuesto para llenado de formatos e
correspondientes. :
Consolida el Presupuesto conforme a los 4 (]:ée-lzzpuestos
objetivos de gestion definidos en el Programa Uhidatas
de Operaciones Anual, de las unidades Ejecutoras Encargado de
6. involucradas para la elaboracién del | 5 dias Programas’ y Presupuestos
anteprqyecto de presupuesto, en Proyectos d
coordinacion con la Direccién General de KT ado :
Planificacion. SR antaor
v Presupuesto de
Recursos,
Elabora el informe de presentacion del POA y g;esiggunga?:
Anteproyecto, justificando tedricamente el Salari al'
7 alcance, contenido y politicas adoptadas en el 5 dias aoiahods Encargado de
3 mencionado documento (Informe Técnico) y P;I)anilla y Presupuestos.
remite al Jefe de la Unidad Financiera para su !
Feiolbi. Presupuestaria.
v Informe
Técnico
¥ Todo lo anterior
Revisa el Informe Técnico y remite la
documentacion al Encargado de Presupuesto : : : Jefe Unidad
g para el registro del Anteproyecto en el SIGEP 1dia v Todo loanterior Financiera,
y el presupuesto de los proyectos en el SISIN.
Registra el Anteproyecto en el SIGEP vy los v Reportes SISIN
9 . proyectos del Ministerio en el SISIN y remite T il ¥ Reportes - Encargado de
; toda la documentacion generada al Director SIGEP Presupuestos.
General de Asuntos Administrativos. v __Todo lo anterior
Revisa y aprueba la documentacién y remite
a la Direccion General de Asuntos Juridicos
para la emision del Informe Legal el Proyecto Ditestor Geroral
10 de Resolucion Ministerial que aprueba el i-dla:s | v - Todo I5-antarior | as Asnios
" | Anteproyecto de Presupuesto de Gasto- Admiptratvos
Corriente, Transferencias e Inversion Publica
de la siguiente gestion, Presupuesto
—~~Plurianual (Ajustado) y Plan Opegativo Anual
Z G A4 N =7 G AL
T:)VD g'u’ o : . 47, { 7
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del Ministerio de Obras Publicas, Servicios y
Vivienda. 2
En base a la documentacion remitida, la
Direccién General de Asuntos Juridicos
revisa, analiza y verifica la procedencia o no
de lo solicitado a efectos de emitir el Informe ¥~ Informe Legal
Legal y el Proyecto de Resolucion Ministerial 3 v Proyecto de Direccion General
11. | que aprueba el Anteproyecto de Presupuesto | 2 dias Resolucion de Asuntos
de Gasto Corriente, Transferencias e - Ministerial Juridicos
Inversion Puablica de la siguiente gestion, v' Todo lo anterior
Presupuesto Plurianual (Ajustado) y Plan
Operativo Anual del Ministerio de Obras
- Publicas, Servicios y Vivienda.
Con el respaldo del informe técnico y legal, v Resolucion
emitidos - de forma oportuna, confiable y Ministerial
responsable, se procede a la firma de la ¥~ Todo lo‘anterior
Resolucién  Ministerial que aprueba el
Anteproyecto de Presupuesto de Gasto ; S
1_2‘ Corrient)f;, Transferenciasz Inversion Publica il Wizl
de la siguiente gestion, Presupuesto
Plurianual (Ajustado) y Plan Operativo Anual
del Ministerio de Obras Publicas, Servicios y
Vivienda.
Remite el Anteproyecto al Ministerio de v Informe
Economia y Finanzas Publicas, y Ministerio Técnico
13 de Planificacion del Desarrollo para su o AlaE v Informe Legal Ministe
* | incorporacion en el Proyecto del Presupuesto v Resolucién
General del Estado. Ministerial
v Todo o anterior z
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MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS, SERVICIOS Y VIVIENDA

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
AREA DE PRESUPUESTOS — UNIDAD FINANCIERA

ELABORACION ¥ PRESENTACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

Ministro

Director General de Asuntos

Administrativos

Jefe de Unidad Financiera

i Encargado de Presupuesto

Direccién General de
Asuntos Juridicos

Instruye |z formulacién de|
POAY Anteproyecto de
i_ presupuesto

Conel respaldo del informe
lécnico y legal, emitdos de
forma oportuna, confiable y
responsable, se procede a la

firma de la Resolucién
Ministerial de Aprobacién del
POA Presupuesto

|

Coordina con el Director
General de Planificacidn e
instruyen el inicio dela
elaboracién del POA-
Presupuesto de la sigujente
gestion

" Revisa y aprueba &

documentacién y remite a la

Direccién General de Asuntos
Juridicos

Estima Recursos y Gastos a
inscribirse en el Presupuesto

Coordina con el Encargado de
Planificacién y elaboran
Cronograma de Formulacién

r Presupuestaria y formatos de

Formularios POA-Presupuesto

Capacita a las Unidades
Crganizacionales, Unidades
Ejecutoras, Programas y.
Proyectos para‘el llenado de
Formularios -

Revisa el Informe Técnico y
remite para el registro del
Anteproyecto en el SIGEP y el
presupuesto de 195 prayectas
en el SISIN.

o SIGEPy los proyectos del

Coordina- y consolida el
Presupuesto conforme al POA

Elabora Informe Técnico de
presentacion POA -
Presupuesto

Registra el Anteproyecto enel

Ministerio enel SISIN.

Revisa, analiza y verifica la
procedencia o no delo
solicitado a efectos de emitir &
Informe Legal'y el Proyecio de
Resolucion Ministerial de
presentacion POA -Presupuesto

¥ Presupdesto
¥

Remite al MEFP y MDP el pm]

|

Av. Mariscal Sant

Santa Cruz, Esg. Calle Oruro, Edif. ©
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NOMBRE DEL OBJETIVO UNIDAD RESPONSABLE
PROCESO

"9.2. EMISION DE CERTIFICACIONES PRESUPUESTARIAS /

Emitir Certificaciones
Presupuestarias para ejecutar el
Presupuesto Institucional en
bienes y servicios que permiten e|

. »  Direccion General de
Asuntos Administrativos
» Unidades

Emision de =2 s Organizacionales,
Certificaciones fausmﬂir]:g:géos?rlgi;tgsig}c;‘cl’eie Unidades Ejecutoras,
Presupuestarias g ; Programas Y Proyectos del

Unidades Ejecutoras, Programas
y Proyectos del Ministerio de
Obras Publicas, Servicios y
Vivienda. :
PRODUCTO(S) OBTENIDO(S) DEL PROCESO: Certificacion Presupuestaria aprobada

Ministerio de Obras -
Publicas, Servicios y
Vivienda.

' PLAZO APROXIMADO DEL PROCESO: 4 dias
DETALLE DEL PROCEDIMIENTO
P§§° TAREAS PLAZO 'INSUMOS RESPONSABLE
Unidad Solicitante:
/ Mediante Nota Interna, solicita la v" Notalnternay g?iii(ij;ascionales
: Certificacion Presupuestarja respaldos de Ungil A5die E'ecuto’ras'
1. (Ejecucion del Presupuesto). 1 dia justificacion de ProgramasjY Proyeci’os o
sohcntug. del Ministerio de Obras '
Publicas, Servicios y
Vivienda
Revisa la solicitud y deriva al Area v" Proveido en Hoja 3
2 de Presupuestos de la Unidad | % dia de Ruta E!fcttg; igngrgl tdetiv
Financiera. - ¥v"_Todo lo anterior o MinsHgHvcs
Toma conocimiento de |a
solicitud,  verifica que se
e encuentre en la programacién v : :
; : Proveido en Hoja
3 financiera mensualitrimestral y 1 dia dé Riita Encargado de

deriva al auxiliar de presupuestos
para la revision de la solicitud y
emision de Certificacion
Presupuestaria.

Revisa la solicitud. En caso de no
cumplir con los requisites o no
existir disponibilidad de recursos
se comunica el rechazo a la
Unidad- Solicitante para que-

; Presu S
v" Todo lo anterior PiBElo

soliciten la Modificacion % dia v Certificacion Auxiliar de Pro ot
Presupuestaria justificada. E Presupuestaria SO,
Si se cumplen los requisitos emite | v Todo lo anterior

la Certificacion Presupuestaria
mediante el Sistema Gestion
Publica (SIGEP), el mismo debe
S ﬁ?btener el V°B® del Encargado de

o

— e -
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Presupuestos y deriva al Jefe de
la Unidad Financiera. »
Aprueba la Certificacion
Presupuestaria en el SIGEP vy
deriva la documentaciéon adjunta
al area que corresponda:

Unidad AQmmlstrat_iva - Are‘a‘ de v CaHificacion

Contrataciones: Si la solicitud = Ao .
|5 corresponde a un proceso de | 1 dia e pherain . ; :
= EnirAlaci R =do: IR B h oo aprobada Jefe Unidad Financiera

Servricigmon 3 y v Todo lo anterior

Unidad Financiera - Area de
Contabilidad: Si la solicitud
corresponde al pago de un bien o
servicio del Ministerio. :

FLUJOGRAMA
Fare : MINISTERIC DE OBRAS PUBLICAS, SERVICIOS ¥ VIVIENDA
e &rog DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
St . AREA DE PRESUPUESTOS —UNIDADFINANCIERA
0 g §
EMISION DE CERTIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
Unidad Solicitante Director Ge_ﬁ?rm d_E Encargado de Presupuesto Técnico de Presupuesto | Jefe de Unidad Financiera
. - Asuntos Administrativos
INICIO
A -
Soptiie miCa dneacon | Derivala solickud 3l Area de Previa verificadién, instruye fa
] Presupuestos Certificacion Presupuestaria’ [ |
Cumple con
todos los
'_ requisitos
Sl

Emite Certificacion
Presupuestaria

Aprueba Certificacién
Presupyestaria

Contratacién

5l

Remiteal area de
Contakilidad para

Remite al area de
Contrataciones de
la Unidad
Administrativa

o

‘ www.oopp gobubo :
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ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA )
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9.3. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

3 NOMBRE DEL
PROCESO OBJETIVO UNIDAD RESPONSABLE
Realizar Modificaciones =  Direccion General de
Presupuestarias de Presupuesto . Asuntos
Adicional, Modificacion : Administrativos
Modificaci Presupuestaria Intrainstitucional, o : * Unidad Solicitante:
P 2! |cacnotne_s Modificacion Presupuestaria Unidades Ejecutoras,
SR Interinstitucional o solicitud de Programas Y Proyectos
Presupuesto adicional en sus : del Ministerio de QObras
instancias de elaboracion, Publicas, Servicios y
presentacién, aprobacién v registro. Vivienda. ;
PRODUCTO(S) OBTENIDO(S) DEL PROCESO: Modificaciones Presupuestarias aprobadas.
PLAZO APROXIMADO DEL PROCESO: 23 dias
DETALLE DEL PROCEDIMIENTO
Paso
No. TAREAS PLAZO INSUMOS - RESPONSABLE
Emite el requerimiento “de -
bt S . Unidad Solitante:
formato impreso - y  medio v' Nota dg _ Umd?des Ejecutoras,
1 magneético y lo remite a la Direccion | 1 dia [eqgelimionte, Progr_ar_nas Y E lgyectos
: Conarals e Asintos . debidamente del Mmlsterlo Qe_ Obras
s ; sustentada Publicas, Servicios y
Administrativos, para su Viviatida
consideracion y tramite g
correspondiente ]
Verifica y deriva al Area de v Proveido en Hoja Director General de
2 Presupuestos para revisidh vy | % dia de Ruta Asuntos Administrativos
analisis. : v"_Todo lo anterior
Clasifica el tipo de Modificacion
Presupuestaria, emite el Informe
Técnico en recomendacion, lo e
A ' 3 hace aprobar con el Jefe de Unidad | 3 dias :: lrnfgrn’;e Tetcn!co . Encargadotde
: Financiera y lo remite al Director Gl el
General de Asuntos
Administrativos. :
Revisa y remite a la Direccion v Proveido en Hoja Director General de
General de Planificacion para | 1 dia de Ruta Asuntos Administrativos
emision de Informe Técnico. v Todo lo anterior
Emite Informe Técnico y remite a la ‘ =
Direccion General de Asuntos v Informe Técnico DifcccbnConaral 4
Juridicos para la- emision del | 1 dia DGP. Planificacién
Informe Legal correspondiente y el v Todo lo anterior :
proyecto de Resolucion Ministerial.
Procede a la revision y analisis de -
los Informes Técnicosyy emite un : Mot egal *
Informe Legal al respecto el : o AProyectt‘)’de Direccion General de
9 s 2 dias Resolucion 4 e
Proyecto de Resolucion Ministerial = Ministerial Asuntos Juridicos
en endacion  para * la e
i instancia :

S b 17 it . >t |

www.ocpp.gob.ho :
Av. Mariscal Sania Cruz, Esg. Calle Oruro, Edif..Centro de Comunicaciones La Paz, 5° piso, teléfonos: (591) -
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correspondiente, segun la
normativa legal vigente, ambos
Informes  son  remitidos  al
Ministro(a)

Recepciona [a solicitud -de
Modificacion Presupuestaria, y con
el respaldo del informe técnico y

legal emitidos de forma oportuna, v" Resolucion
7. confiable y responsable, procede a | 2 dias Ministerial Miriistro
la firma de la Resolucién Ministerial v Todo lo anterior

y remite la documentacion a la
Direccién  General de Asuntos
Administrativos.

Remite la documentacion al
Encargado de PresupUestos para
el registro de la Modificacién ¥
- | Presupuestaria en el SIGEP y en : v" Proveido en Hoja
~ 8. caso de existir excepciones, la | % dia de Ruta.
remisién del formulario de solicitud v' - Todo lo anterior
‘al MEFP o la elaboracion de Nota
de Solicitud - de Modificacién
Presupuestaria al MEFP ¢ MPD.
Registra los datos de Ia
Modificacion Presupuestaria en

Director General de
Asuntos Administrativos

SIGEP.
e §j la modificacion
presupuestaria. tiene
P excepcion en Gasto Corriente

o Inversion, elabora proyecto
de nota de Solicitud de
Modificacion Presupuestaria y
remite al Director General de
Asuntos Administrativos para

que se levante la excepcion y .| ¥ Proyecto de nota
se realice la etapa de solicitud | - de Solicitud de
: en SIGEP., : ; Modificacion
e Si la Modificacion Presupuestaria
9 Presupuestaria S8 | 1 dia v" Formulario de Encargado de
: : Intrainstitucional en  Gasto habilitacion de Presupuestos
i Corriente y tiene excepcién excepcion. :
dentro del Grupo de Gasto | v"  Reporte de
10000 (Servicios Personales), Modificacion
remite formulario de Presupuestaria
habilitacion de  excepcion v Todo lo anterior

firmado al MEFP para que se
levante la excepcién y se
realice la etapa de solicitud en
SIGEP.

e Si la modificacién
presupuestaria no es parte de
excepciones, procede con la *

st solicitud en SIGEP y remite al

Ky Jefe de Unidad Financiera
2 para.su validacion.

www.oopp.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz, Esq. Calle Orurp, Edif. Centro de Comunicaciones La Pdz, 5° piso, teléfonos: (58 1)=
2- 2119999 — 21886600 :
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i |

v Fotocopia
legalizada de
Informe Técnico
v Fotocopia
legalizada de
Informe Técnico
Aprueba la nota y remite la DGP.
docgrp_entacién al Ministr'o para su : v IFoto_copia DirsclorGoraralds
10. | remision a las instancias | 1dia egalizada Informe Asuntos AdminiEiatives
correspondientes. Legal. :
v Fotocopia
legalizada de
Resolucion
Ministerial.
v" Nota de Saolicitud
de Modificacion
Presupuestaria.
~ Si la modificacion presupuestaria
es de excepcion en Gasto
Corriente, firma y remite nota de
Solicitud de Modificacién
11. ErESUPU.e starla ol Mm,'St.e”O de 2 dias v" Todo lo Anterior Ministro
conomia y Finanzas Publicas. : ;
Si la modificacion presupuestaria '
es de excepcion en Inversion, firma
y remite al Ministerio de
Planificacién del Desarrollo 5
Toma conocimiento de la Nota de
Respuesta remite la = ¥"  Nota de S
ke documentacion ij Director General ogigs Respuesta Minisiie
de Asuntos Administrativos ‘
13 Remite documentacion al Area de % dia ¥"  Nota de Director General de
" | Presupuestos Respuesta Asuntos Administrativos
= v Nota de
Solicita el registro de Ia Respuesta
Modificacion Presupuestaria, se v Documento Encaraado da

14: | remite al Jefe de Unidad | ¥ dia impreso de Presuguestos
Financiera para que proceda a la solicitud de c P
validacion en el sistema SIGEP. Modificacion en el

o SIGEP
Valida registro de la Modificacion
Presupuestaria en Sistema SIGEP = y :

15. | y solicita al Director General de | % dia v SO"(.:'tu_d validada -J'_Efe d? Unidad
Asuntos Administrativos la SISt Financista
aprobacion del mismo. :

Aprueba registro de la Modificacion
16 Presupuestaria en Sistema SIGEP 14 dia v Solicitud aprobada | Director General de
" | y remite documentacién para su | *°: en sistema Asuntos Administrativos
archivo. :
17. | Archiva documentacion. ¥ dia £ D_om_smentamon Encargado de
: archivada Presupuestos

www.oopp.gob.bo
Av. Mariseal Santa Cruz. Esq. Calle Oruro, Edif. Centro de Comunicaciones La Paz, 5° piso, telefonos: (591) -
2- 2118989 — 2156600
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FLUJOGRAMA

5";\‘ MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS, SERVICIOS Y VIVIENDA
B 3

e
/ ﬁé@rqs DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
o Y AREA DE PRESUPUESTOS = UNIDAD FINANCIERA

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

lefe Unidad Director Generalde | pireccidn General de | Direccion Genemlde
Unidad Salicitante Encargado de Presupuestos = 5 J it Ministro
3 B e Financiera Astintas Planificacién Asuntos Juridicos
Administrativas
Verificay deriva al Area
§ de Presupuestos para !T:;Ed; 2 Ih r;::mn ¥
Emite el requerimienta de revision y analisis a'.‘;;ﬁc ; ::m“;;":ﬁ
e ! S Clasifica o tipo de Emite un Infermie Informe Legal al respectod| CON © respaide del
bt Modificacion Presupuestaria, : Técnico de la Direccion velProjecto de informe técnico y
LS Ea g YD emite el Informe Técrico en Remite parala endaam ]I | General de Planficacion Resalucion Minsterial legal emitidos de
g recomendocibn lohace L1 del Informe Técnico de ka : farmaloparige,
_|aprobar con el Jefe de Unidad B el fonsete confiable y
Financiera. Planificacion responsable,
s > -procede a ia firma
TN ¥ de Ja Resolucion
Titriye para Elregistre . M
dela Medificacidn L
Presupuestana enel *
SIGEP, formulario de
sollcitud al MEFP o 2 z
“—*gl elaboraddn de Neta de
Registra modificacion en Soficitud de Modificacién
el SIGEP Prespuestanaal MEFPo
MPD.
- % 5|
= Firmay remite nota
= al Ministerio de
Econgmiay Finanzas
Piiblicas
- equiere nota 1
. soficitd de Aprueba nots _yr:lmue nots
Modificacian deSnMutu“de
resiiestail Mot Ra iy Fifmay remite al
3 Presupuestaria al Minktro Ministerio ge
Flanificacion del
X Remite formulario de Desarralio:
habifitacion de excepdén
al MEFP para que s
levante ls excepdsn sl 1
N - A Toma tonecimiento de
Elabora Proyecto de
notade sofknud de documentacién al
Modificacién # S Director General de
Presupuestaia S Asuinbas
= decumentacion Admirs
ol Ares d ministratives
Presupuestos
Solicita el registro de ks
<, modificacion en el SIGEP Y
remite al Jefe de Unidad
Financiera para que

Y

pioceda alavalidadén en
el slstema SIGEP,

Valida registro dala |

Aprueba registro de la
L Modificacion

Maodificacion
-lv! Presupuestariaen

i
Sistema SIGEP y soficita

Sistema SIGEP y remite
la aprobacdicn del

documentacién para su
archivo.

— *

Archiva
decumentacion

S www.oopp.gob.bo
Av. Mariscal Santa Citz, Esg. Calle Oruro, Edif. Centro'de Cofmunicaciones La Paz, &° piso, teléfonos: (591) -
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9.4. SEGUIMIENTO Y EVALUACI(SN DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA

NOMBRE DEL OBJETIVO ; UNIDAD RESPONSABLE

PROCESO
- = Direcciéon General de
= Realizar el seguimiento y evaluacion de Asuntos
SEOUIMICHI ¥ la ejecucion fisica y financiera d Administrativos
suslagrn A a gjecucion fisica y inanciera de : ministr _
; = manera mensual, realizando la * Unidad,Financiera
Ejr?ezuu?sgstaria comparacion con los resultados que . Afea d_e? Presupuesto
deben ser cumplidos segun 'eI POA. = Direccién General de
Planificacion

PRODUCTO(S) OBTENIDO(S) DEL PROCESO: Informe Mensual de Ejecumon Presupuestaria
PLAZO APROXIMADO DEL PROCESO: 7 dias .

DETALLE DEL PROCEDIMIENTO

Paso | rAREAS - | PLAZO | INSUMOS RESPONSABLE

No.

Prepara el Informe Mensual it forme

- | sobre la ejecucién financiera P :
: & Reportes de Encargado de

1 del presupuesto a partir de. £dias Eje?:uci{')n Fisica y Presuguestos

reportes del SIGEP por unidad Einanciera

organizacional.

Revisa y remite al Director :
2 General de Asuntos ¥ dia v Todo lo Anterior dTede Lhiday

Administrativos Financiera

Instruye al Encargado de
Presupuestos se comunique a
cada una de las unidades
organizacionales de v
3 Administracion Central, 1 dia
Unidades Ejecutoras, ;
Programas y Proyectos del
MOPSYV su respectiva ejecucion
presupuestaria.

Comunica a cada una de las
— unidades organizacionales de b
Administracion Central, Eideacion
Unidades Ejecutoras, 1 dia : PJresu uestaria
Programas y Proyectos del v Corregs

/\ MOPSV su respectiva ejecucion | elachBricoe
A pe? \ presupuestaria via correo > : <

Proveido en Hoja Director General de
de Ruta Asuntos Administrativos

Reportes de

Encargado de
Presupuestos

i electrénico.
bsjgs,:"ﬁ ) Registra Ia ejecucion de
Proyectos de Inversion en 2
SISIN y prepara proyecto de '2 s v Proyecto de Nota |- Encargado de
Nota de remision de Ejecucion para MPD Presupuestos
Presupuestaria para Ministerio
de Planificacion del Desarrollo.
Aprueba, firma y remite Nota al
Ministerio de Planificacién del Y2 dia v Nota al MPD
Desarrollo.

2 56
\ Y% 4

Q i
| 3 arolina
(

Director General de
Asuntos Administrativos

agetC- i Cortez
ariento %o Py

e — e ——
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FLUJOGRAMA

MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS, SERVICIOS Y VIVIENDA

?@. DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
[QS AREA DE PRESUPUESTOS — UNIDAD FINANCIERA

SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA

Encargado de Presupuestos Jefe de Unidad Financiera Director General de Asuntos Administrativos
. ¥ = Kl
-
= INICIO
Prepara el Informe Mensual scbre la ejecucion :
financiera del presupuesto a partir de reportes del SIGEP!
por unidad organizacional. -
5| Revisa y remite al Director General de Asuntos l
dministrativos i
Admin i Instruye al Encargado de Presupuestos se comunique a
cada una de las unidades organjzacicnales de
\ Administracién Central, Unidades Ejecutoras, Programasy.
l_ Proyectosdel MOPSY su respectiva ejecucion
t presupuestaria.
Comunica a cada una de las unidades organizacionales de
Administracién Central, Unidades Ejscutoras, Programasy £ :
Proyectos del MOPSY su respectiva ejecucion : A
presupuestaria via correo electrénico.
iRegisl.ra la ejecucion de Proyectos de Inversién en
SISIN y prepara proyecto de Nota de remisién de o s
Ejecucién Presupuestaria para Ministerio de 70| Aprueba, Fr@a vrlemne Nm.a_al Ministerio de
Planificacion del Desarralio. Planificacion del Desarrollo.
( . FIN )
S -
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