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1 INTRODUCCION

Este documento es el manual de usuario del sistema de Efemérides, el cual nos
permite plasmar las pantallas propuestas para el manejo del Sistema de

Efemérides.

PROPOSITO

El propdsito de este documento es el mostrar al usuario final con exactitud y
sin ambigledad la funcionalidad de la Sistema de Efemérides, como trabajar y
utilizar el sistema al maximo, es una guia para el usuario donde podra

inicialmente tener una vision de la pantalla y poder trabajar adecuadamente.

ALCANCE

El alcance del presente documento se extiende a todas las pantallas que se

utilizaran en el sistema, asi como la funcionalidad y validaciones de la misma.

ORGANIZACION DEL DOCUMENTO

El presente documento estd organizado por pantallas, indicando en cada una la

siguiente informacioén:

e Funcionalidad General

e Acceso
e Alta
e Baja

e Modificacion
e Eliminacion

e {Otras transacciones que pueda tener la pantalla}

o Botones
° links
e Pantalla

e« Detalle de Campos

e e — e
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2 PANTALLAS
2.1. Ingreso al Sistema

Funcionalidad General

La pantalla de ingreso al system, como su nombre lo indica, permite el ingreso
de usuarios al Sistema de Efemérides. En esta pantalla se realiza un control de
acceso, es decir que no cualquier persona o usuario puede acceder al Sistema
de Efemérides, solo pueden acceder los usuarios con privilegios de ingreso al

sistema.
Acceso

El ingreso a esta pantalla estd permitido para todos los usuarios a quienes se

les concede los respectivos permisos.

Botones

Botdn ‘ Funcionalidad

La funcién de este botdn es de permitir el ingreso a la pantalla
principal del Sistema de Efemérides, previamente que el
usuario ingrese los datos solicitados por la pantalla de
ingreso. Esta pantalla valida los datos introducidos por el
usuario, para luego permitirle operar sobre las funciones del

system.

Pantalla. La pantalla que se muestra a continuacion, representa el ingreso al

Sistema de Efemérides.

Figura 1. Pantalla de Ingreso al Sistema de Efemérides

AUTENTIFICACION

/ POR FAVOR, INTRODUZCA SU INFORMACION DE INICIO DE
SESION.

2 | Usuario

Y

T Contrasefia

S
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Detalle de Campos

Descripcion Validaciones

Campo que identifica el | Usuario que cuenta con
Usuario Texto nombre de un usuario del | privilegios de acceso al

sistema. sistema. Campo obligatorio

Campo requerido para la| Usuario que cuenta con
Contraseia | Texto identificacion de usuario privilegios de acceso al

sistema. Campo Obligatorio

2.2 Diagrama Jerarquico de Menus

El diagrama jerarquico de menus intenta plasmar la navegacion que tendra el
Sistema de Efemérides.
A continuacion se mostraran las opciones que se tiene en los diferentes niveles

del menu.

Nivel O
Basado en los requerimientos, se identificaron los siguientes grupos de
funcionalidades:

e 1.- Calendario

e 2.- Registro Efemérides

e 3.- Carga de Documentos (Upload)

e 4.- Contactos

Para un mejor entendimiento del Sistema de Efemérides y especificamente
para aprovechar el manual de usuario se menciona las opciones basicas y
generales que presenta el sistema en todos sus formularios con la finalidad
de que el usuario pueda identificar el concepto, la linea de trabajo, y como
funciona el sistema en particular y no hacer repetitivo el manual de usuario.
Entre las funciones mas estandares y que todo formulario o pantalla presenta

podemos mencionar:

e ——— e ——————
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NUEVO Y/0 ANADIR

La pantalla se encuentra en modo de insercién (Nuevo o afiadir), es decir que
se pueden insertar o registrar datos desde la seccidon de insercion-modificacion
(la misma que se encuentra con los campos vacios con el fin de que se ingrese
la informaciéon requerida). Se digitara la informacidon en los campos obligatorios
de esta seccidn, de esta forma se registra la informacion al presionar el boton
“Guardar” y el detalle del registro introducido se desplegara inmediatamente

en la grilla de la pantalla anterior.

La aplicacion validara que los campos obligatorios sean introducidos o no estén
vacios al momento de presionar el botédn “Guardar”. La validacién consiste en
desplegar un mensaje en una ventana emergente y/o notas de mensajeria en
el mismo formulario indicando que “debe introducir los campos requeridos”.

Se tiene también la posibilidad de cancelar el ingreso de la informacion
mediante el botdén “Cancelar”, el cual limpia el area de insercion-modificacidon

cancelando el registro de esta informacion.
ELIMINAR

Se tiene la posibilidad de eliminar registros. Si el registro esta referenciado en
algun lugar del sistema esta opcidon no es permitida y se despliega el mensaje
correspondiente, “No puede eliminar el registro”.

La eliminacion se la realiza presionando el “botén Eliminar”, ubicado en la en el
formulario asociado a cada registro, para lo cual se despliega un mensaje de
advertencia indicando si desea eliminar el registro o no, “éDesea eliminar el
registro?”. Una vez eliminado el mismo desaparece inmediatamente de la

grilla.
MODIFICAR

Se pasa a este modo una vez se ha presionado el botén “Modificar”, ubicado en
el formulario y haciendo un click en el registro correspondiente (fila) en la

grilla.

R —
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En este caso, los datos del registro pasan a la pantalla de insercion-
modificacion con el objetivo de que se pueda modificar la informacién de los
correspondientes campos.

Una vez se han realizados dichos cambios en uno o varios campos se procede
a modificar los mismos presionando el botdén “Guardar”, si se presiona el botdén

de “Cancelar” los cambios no son registrados.

BUSQUEDAS

En todas las pantallas y formularios todas las columnas que son mostradas en
la grilla (listado) pueden ser sujetos a busqueda por criterios que uno elija
(comienza por, contiene, empieza, termina y otros criterios), por defecto las
busquedas se encuentran en un criterio de busqueda por “comienza”.

Se visualiza pantalla de las busquedas.

BOTONES DE LOS FORMULARIOS

BOTON FUNCIONALIDAD

+ La funcion de este botdén es desplegar una nueva pantalla,

que permite crear un nuevo registro.

Despliega la informacién del registro en la seccién “Area de

ingreso/modificacion de datos”, en modo de Edicidn.

Una vez presionado este botdn se desplegard un mensaje en
una pantalla tipo “Confirmacién” pidiendo confirmacién de la
baja, en caso de no desear eliminar el registro se debe

realizar la cancelacion de dicha accion.

Guardar Guarda el registro creado o modificado en el formulario.

cancelar | ESte botén tiene como funcidn cancelar la operaciéon que el

usuario estaba realizando.

e ——
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2.3 EFEMERIDES

El Sistema de Efemérides permite la gestion de todas las efemerides
registradas y creadas con la finalidad de solicitar informacion especifica a todas
las unidades registradas mediante los planificadores o Maximas Autoridades
Ejecutivas.

2.3.1 Calendario

Funcionalidad General

La pantalla de calendario, permite visualizar de manera general, todos las
efemérides creadas, organizando estas, de manera mensual por la fecha de
efeméride, con la facilidad de poder visualizarlas de manera “Mensual,
Semanal y Diaria” , otra facilidad, de poder trasladar las efemérides a otras

fechas, simplemente deslizandolas de una fecha a otra.
Acceso

El ingreso a esta pantalla esta autorizado a todos los usuarios a quienes se les
concede los respectivos permisos para creacién, modificacion y ver detalle de

registros de la base de datos.

Botones

Funcionalidad

Como se detallé con anterioridad las opciones de los botones, se lo explico en

la primera parte del documento. (Remitirse a esa parte).

Pantalla. La pantalla que se muestra a continuacion, representa el listado de

eventos registrados en la Agenda Ministerial.

Figura 2. Lista de Efemerides en Calendario

b oy Noviembre 2015 e semana o=

e ——
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2.3.2 Registro de Efemérides
Funcionalidad General

En la presente pantalla permite crear — modificar - eliminar un nuevo registro
de efeméride.
Esta pantalla cuenta con tres tipos de funcionalidades, estas funcionalidades
dependen de la forma de acceder, las cuales son:

i. Acceso de modo de insercion

ii. Acceso de modo de modificacidn

iii. Acceso de modo de eliminacion

Si se accede de forma de insercion el formulario se mostrara con todos los
campos en blanco por defecto y se podra registrar a un nuevo registro, en
cambio si se ingresa a la pantalla de forma de modificacion los campos estaran
con datos, segun el registro seleccionado y se podran realizar modificaciones la
registro del usuario, y por ultimo si se ingresa a la opcidon de eliminar se podra

eliminar el registro seleccionado.

Acceso

El ingreso a esta pantalla estd autorizado a todos los usuarios a quienes se les
concede los respectivos permisos para creacion, modificacion y ver detalle de

registros de la base de datos.

Botones

Funcionalidad

Como se detallé con anterioridad las opciones de los botones, se lo explico en

la primera parte del documento. (Remitirse a esa parte).

Pantalla. La pantalla que se muestra a continuacién, representa el formulario

de registro de efemérides como la lista de efemérides ya creadas.

e ——
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Figura 3. Pantalla de Listado de Efemerides creadas

FECHA EFEMI FECHA ENTRI FECHA PRESII EFEMERIDE ASUNTO TIPO EVENTO DOCUMENTO BASE CARGAR DOCUMEN

Pantalla. Las pantallas que se muestra a continuacion, representan el

formulario de registro, para registrar una efeméride.

Figura 4. Pantalla de Registro de Efemerides

DEPARTAMENTO FECHA FECHA FECHA
LAPAZ - EFEMERIDE ENTREGA PRESIDENCIA
EVENTO DE PLANIFICACION TIPO
: EVENTO: EFEMERIDE -
ASUNTO
OOPP - DGP - EFEMERIDE -
SOLICITA Sr(a) : CARGO:
RONNY ALEXANDER BALDERRAMA VIRRE DIRECTOR GENERAL DE PLANIFICACION
TEMOR | Fuente HTML | b pm ) —H S ow Hsl‘ by 'HE‘ @O CEme H‘J
B I US§ % x IL| i = | = = =E | |e =
mem=ca” o
I Estio -“ Formato -“ Fuente -H Ta... -HA- H-HX J ?

CORREODS PRE-DETERMINADOS

TODOS MAES ES F'LANIF\CADDRESE

CARGAR CORREOS —
Ver Contac

ADJUNTAR DOCUMENT(Q REFETIR
BASE - Mo se selecciond un archivo. UNICO -

COLOR 8 220222 .' DIAS DE
ANTICIPACION 5 w

B Registrar y Emviar Notificaciones
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Detalle de Campos

Nombre

Descripcion

4 9.0(

Validaciones

L Campo que almacena la fecha de | Campo Obligatorio para
Fecha Efeméride | Fecha . ., _
efemeéride. la creacion del registro.
Campo que almacena la fecha de | Campo Obligatorio para
Fecha Entrega Fecha entrega de informacidn de la | la creacién del registro.
efeméride.
Foch Campo que almacena la fecha de | Campo Obligatorio para
echa
_ _ Fecha entrega de informacion a | la creacion del registro.
Presidencia _ _
presidencia.
Evento de Text Campo que almacena el nombre de | Campo Obligatorio para
exto
Planificacion la efméride. la creacion del registro.
_ Selecci | Campo que selecciona el tipo| Campo Obligatorio para
Tipo de Evento , ., _
on evento. la creacion del registro.
Campo que almacena el asunto de | Campo Obligatorio para
Asunto Texto o ., ]
la efeméride. la creacion del registro.
Campo que almacena el | Campo Obligatorio para
Tenor Texto tenor(instructivo de solicitud de | la creacién del registro.
informacién) de la efeméride.
Listas pre determiandas de correos | Campo Obligatorio para
Correos pre .
Marcar | electronicos de Maes y | la creacion del registro.
determinados
Planificadores.
Selecci Campo que selecciona correos | Campo Obligatorio para
elecci
Cargar correos . electronicos en caso de no tener en | la creacion del registro.
on
las listas pre determinadas.
Adjuntar Archi Campo para seleccionar el | Campo Obligatorio para
rchivo
documento base documento base para modificacién | la creacion del registro.
Selecci Campo para asignar un color | Campo Obligatorio para
elecci
Color . determinado de visualizacién de la | la creacion del registro.
on

efeméride dentro del calendario.

www.oopp.gob.bo
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Campo que almacena los dias de | Campo Oibrlﬁigatorio para

Dias de | Selecci , ]
) ; anticipacion para el envio de |la creacion del registro.
anticipacion on ,
correos electronicos.

2.3.3 Cargar documentos de efemérides
Funcionalidad General

La presente pantalla permite cargar documentos modificados para ser enviados

a la Direccion General de Planificacion, a través de un correo electronico.

Acceso

El ingreso a esta pantalla esta autorizado a todos los usuarios a quienes se les

concede los respectivos permisos para cargar el documento modificado.

Botones

Funcionalidad

Como se detalléd con anterioridad las opciones de los botones, se lo explico en

la primera parte del documento. (Remitirse a esa parte).

Pantalla. La pantalla que se muestra a continuacion, representa el listado de
efemérides registradas, y para poder cargar el documento modificado, debera
dar click sobre la opcidn cargar documento de cada registro en la grilla, la cual,
proporcionara un formulario para poder seleccionar el documento modificado

como una breve descripcion.

Figura 5. Pantalla de Listado y Carga de Documentos

EFEMERIDES
FECHA EFEMER| FECHA ENTREG. FECHA PRESIDE EFEMERIDE ASUNTO TIPO EVENTO DOCUMENTO BASE CARGAR DOCUMENTO

e ——
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Pantalla. La pantalla que se muestra a continuacion, representa el formulario

para la seleccion del documento modificadoy poder ser enviado.

Figura 6. Pantalla de carga de documentos

EFEMERIDES
FECHA EFEMERI FECHA ENTREG. FECHA PRESIDE EFEMERIDE ASUNTO TIPO EVENTO DOCUMENTO BASE CARGAR DOCUMENTO

Detalle de Campos

Nombre Descripcion Validaciones

Campo que almacena el
Documento Campo Obligatorio para
Archivo | documento modificado a ser )
modificado la creacion del registro
enviado a la DGP.

o, Campo que almacena una breve | Campo Obligatorio para
Descripcion | Texto o, ) ., ]
descripcion para el envio de . la creacion del registro

2.3.4 Contactos
Funcionalidad General

En la presente pantalla la opcidn permite visualizar los contactos registrados
para el envio de efemérides, diferenciados por Maximas Autoridades Ejecutivas

y Planificadores.
Acceso

El ingreso a esta pantalla estd autorizado a todos los usuarios a quienes se les
concede los respectivos permisos para creacion, modificacion y ver detalle de

registros de la base de datos.

e ——— e ——————
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Botones

Funcionalidad

Como se detallé con anterioridad las opciones de los botones, se lo explico en

la primera parte del documento. (Remitirse a esa parte).

Pantalla. La pantalla que se muestra a continuacion, representa el listado de

los contactos registrados.

Figura 9. Pantalla de Listado de Contactos

LISTA DE CONTACTOS

Drag a column and drop it here to group by that column

NOMBRE CARGO ENTIDAD TIPO

S
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