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REGI AMENTO ESPECIFICQ DEI SISTEMA DE ADMINISTRAGION
DE BIENES Y SERVICIOS (RE - SABS)
DEL MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS, SERVICIOS Y VIVIENDA.

GAPITUI O |

ASPECTOS GENERALES
Articulo 1.- OBJETIVO

lnplantar en el Minislerio e Obras Pablicas,
Basivas  del  Sistema t'_[lgh_A:‘.Jl'l'il'_nl':_ajl'rau_i()|1
reglamentacion, fclenti
responsables de la ¢
Servicios en la entid:
conlralacion, manejo

Segrvicios y Vivienda - MOPSY, las Mormas
de Bienes y Servicios (NB BABS) vy sy
i'-‘?ﬁ'ﬂ‘?"b,,ii lag unidades vy cargos de log servidorgs  publicos
{9 y ncionamiento del 5|;s1;__3ma de Adu‘lhnstl'aa;lén de Bienes y
Mo de los procedimientos inherentes a procesos e

) de bienes,

L presente Reglamento Especilicy gs de
unidades del Ministerio de QObras Public
programas y proyeclos desconeenirados.

aplicacion obpligaloria por tado el personal vy
as, Servicios y Vivienda - MOPSV, asi como

Atliculo 3.- BASE | EGAL PARA | A EL ABORAGION DEL REGIAT

I a Base L egal del presente Reglamento Especifico Bgl
a) Constitucian Politica del Lslado,

b)Lagy N* 1178 de 20 (e julia de 1990 de Adminjstracian y Conltral Gubermn

¢) Decrelo b_‘up!erm_:;f N“}.;:I??t 8A(de3 de n

e Res;:;nnﬁﬁ!%!”ﬁ!@fﬁf"’ la Funcion Piblica y Decrt 7 de 29 de
junia de ?GQ1 que lo Jp(:((i’fi%gﬂ_l,,_;;-_

il
d) Decreto Suprémo N*
Adminislracion dg Bi

181"da 28 d .';:"j.l?;'l'.io de 2009, Normas Basicas del
5y Servigic

; Sistema de
e g;(NB SABS) vy sus modificaciones.

&) Dacrelo Supremo N 283 de 2 de gepliembre de 2009, que auloriza la compra ylo
alquiler de vehjeulos & Inmuebles para las entidades plblicas,

B & Decrelo 5_3upt'¢|'|'gq N'* 1497 de 20 de febrero de 20 13 que regula los Convenios
Marco, el Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE).

g) 1a Resolucion Ministerial N° 274, de 9 de mayo de 2013, que aprieba el Maodelo de
Reglamento Especifico del Sistema de Administracian de Bienes y Servicios (RE-
SABS), Contenido Minimo para la elaboracion del Reglamento Especifico del Sistema
de Administiacion de  Bienes y Servicias para Asambleas Pepartamentales y
Reglonales y de Empresas Pablicas Nacionales Eslratégicas (RE-SABS FPNL:)

Manual de Operaciones del Sistema de Canlrataciones Fslatales SICOES: Mum.lit';
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Rl

de Dociunento Base de Conlral
Produccion y £ mpleo - ANPE v |icitacion Piblic
de l“-'ruveul'uic;:, del Estado (RUPE).

h) Resolucién Minislerial MEF N° 055 de 24 de enero de
modelos de NDBC.

) Resoluciones Ministeriales MOSPY de designacion de RPC y RPA.

Atticulo 4.- NOMBRE DE | A ENTIDAD

Ministerio de Obras Pablicas, Servicios y Vivienda (MOPSV)

Articuto 5.- MAXIMA AUTORIDAD EJEGUTIVA - MAE
i ;

I a Maxima Aulos'hiéﬂ

Vivienda

General de Asunlos
Athlllllfqhu“v‘ﬂb (D{:AA) 4 lld\feb ;h, jq Unidad !\dmlmahallva

El presente RE-SABS €14 apmhddu mediante Regsolucian
de Obras Plblicas, Servicios y Vivienda.

Articulo 7- PREVISION

B casa de presenlarse dydas, Ujll]bli)n&b
interpretgeidon del presente Rr:g;lcunenm Espe

y previsiones eslabloo Idas en &l Ucticlt
Sistema de /-\dmlnl::hd HOp 5

as en la
5 d!bai'lL es
Basicas del

Attigulo 8.- SANGIGNES POR

'}; PL 1MI[:NTQ

Bl incumplinmiento o '.IUtI;IEIOI‘I deé 1o est
it
respansabilidades por |a fdngion publica

FH/8, de Administracion y Canlral Gubei
conexas.

"'f}lu en el presenle RE SABS, dara lugar a
gan 1o determinado en e| G apitulo V, de la 1 ey N
namenlales, del 20 de julio de 1990, y disposiciones

CAPITULO 1)

SUBSISTEMA DE CONTRATAGION DE BIENES Y SERVICIOS

Atliculo 9.- ELABORAGION DEL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATAGIONES - PAG

Ll PAG serd elaborado por la Unidad Administrativa de la entidad en Coordinacian con |ds ‘i‘i;?- ‘5’

Unidades Solicitanles

4cion gn las modalidades de Apoyo Nacional g la
a: y el Reglamento del Registro Unica

2014 que aprueba los nuevos



MIFISTERIO DE GBIRAS p1 ICAS, :sl-iwu.m;,aj unhl‘;;.u.f,k.-i S
ESTADG PLURINACION AL DE B0 v Ved L3

@

€
R o sy

A i g s eprc

ke I T
SECGION |

MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

Avticulo 10 - RESPONSABI E DEL PROCESO DE CONT RATAGION MENOR
Je designard como Responsable (¢

I Praceso de Contratacion Menor (RPA)
General de Asuntos A hinistrati

ordinador General de Uni, lad Fjec

a’ Direclor

vos y ( tulora
Ll servidor pablico designado por 1a MAE:,

e las contrataciones de bignes y SeIvicios, en la Modalidad de ¢
Hsb0 000 ), cuyas funciopes

0N lag siguicites:
g

4) Verifica que Jia 5
b) Veriticar que |y 'soli

conlrataciones mayor f3s20 000),
¢) Vellficar qug :

il alaclon cuente cor cetificacian presupueslaria,
RS i T A L Tint
) Veilficar que™a solicitiid e .t_'-i_'lﬂ'}l!&l.l%i(?!i)!l cuente con tenminos (e
especificaciones 1&cnicas |
¢) Designar al Responsable de Evaluacion, o
Cuanda coffesponda. _
1) Aprobar el informe de evaluacion y calificacian elaborady PRLS tEspensable o por la
comigion de calificacion, cuando coresponda. _
g} Aulorizar el inicjo de) proceso deg confratacion A
h)  Adjudicar la conbralacién gt

mediante Resulucion Ministerial es el responsahle

sonlratacion Menor (hasta

I& conlialacion se ehneuentre inscita ¢n ¢l POA
I'de conlratacion se encuentre mscila en el PAC (para

leferencia o

nlegranles ie |a comision de calificacion 1

: g Bl .
pullculo 11.- PROCESO DE CONTRATAGION EN LA MO HONTRATACION
MENOR e

Las Conlralaciones Menorgs hasta Iiiatq[_);(.l{J)!(_},-- (CINCUENTA MIL 00/ 100
Que o recuieren colicaciones, ni propueslas, be leg;li;a;;&[; sequn e il

T
Wil

(U

HE

1) Flubora Especificaciones Ecnicas, Y
(medidas, ateraley, Golures,  fiempe
leminos de Referenoiy
Segun corespunda
2)  Eslima el Piscio Reterenciul det HULEE0 e conliatacian adjuntando la documenia ion Jde
IR AT ‘ respaldo comespondivile .
SOUICITANTE 3} Muiilica m__ nscipcion en el oA sullcitande  1a Lelilicucion  conesporndiente y
programacion en el PAC cuandy cafresponda -
) Sulicita la Centiicacion e Ifumuiuga(:tdn du !-'-um:turu::; [HTETIT Y Conesponda,

5)  Sulicita a ta Unidad Ay lininistrativa fa Certificacion Presupuestania
6)  Solicita al RPA 4 ravegs de la Unldag Admmistialiva 12 Conlratacldn migdiante gl

“Formutaric Uaico Je Sullcitud de Inicia de Mraceso de Contralucion de Bignes ¥ Seivicios

(514)"

delallanda  caracte 5
1 de enlrega, tamada, foima,
(ubjetivos alcance, acuvig

en o seiciq
diseios, elc) o
ades lugar y plazo del sevicio, elg ),

7} Recie la solicitud Je Cunlratacion Famiulang Uiicg dg
UNIDATD Bienes y Seivicios Sip" verificando que la nisma Cuenie
: . fequerida parg la conlralacion,
ADMINIST 2 o
DMINISTRATIVA ) I'\Inilu la Certificacian Presupuestaa.
9)  Remile ol “Farmularig Unigo de salicitud de Cantrg
tuda la documentacion Jenerady al RPA para su ay

Sullcitud ds Conliatacion de
con loda la documentacian

T o
2

alacion de Hlenas y Senvicios Sip con - MU
Hailzacidn de nlclo de proceso “ et
7

-

d’l.r ,;‘.’:‘;:\-__ -
Ve li‘. ’ /

Cartbin

Cunlug
L, :

9 -
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1) Meiifica sila contraticion esla mscrita en el POA, PAG cuando Coftespondd y que cuenle
can la Celificacian presupuesturia correspondienie, ' :
L ) Aulurizu el Iuig;h_; di Procesn de la Cuulralauh_jn Maénn,
12) Instruye a la Unidad Adininistrativa la ejecycion def proceso de conliatacidn
1) Remite el "Formuladio U)ico de solicilud Je Conlralacion de Bisnes ¥ Servicios SIP" con
la "documeitacion igspectiva a la Unidad Adininistraliva

) Pievio canocimilenlo del mercailg seliccionard a v proveadon que ealice la [mestacion
del sewicio o provisién del bien, considgrandy, ademas, ¢l precio refeicncial las
Especificaciones Nécnicas all gininos de Referenciy,

15) Hecomienda sg iealice Ig adjudicacion al proveedor seleacionudo, clabora y emile |a
Ouden de Compra u Orden Je Sepvicio al RIPA péra su considaracion y aprobacién.

WURILAL
ADMITES TRATIVA

16} Adjudica al provecdor selecaionado, previg ievisian de la documentacion del proceso,
medignte Ouwlen de Gampra/Orden de Senvicio.

<A ; h o Lo . 2 ! . 5
1) lnstiuye a la Duidad Administrativa solicite al proveedor adjudicadu la presentacion de la
ducumentacion necesaiia para la formalizacion de la contratacion
14} Solivila al praveedal adjudicado 1o presentacian de los documantos necesanios para lo
x futmalizacion de s cunfratacion, ]
i:fjuijii\illi TRATIVA 18} kEa caso de furmalizarse el Progaso de conbiatacian mediaute Orduen de Compra u Ouwlen
pe ¥

e Sewvicio, suscibe estas dacuineylos 1
20} Recibida la documentacidn la remite a la Unidad Juridica para sy fevision,

21) Revisa lu layualidad g los documentos pressnlados por el proponents aljudicadlo,

) 22} Elabora el Conlrata, fivma o visa el misma como constancia da su elaboracion, gestiona la

URILALY JURINGCA fiima det misma,

23) Devuelve la documentacion dul proceso a la Unidad Sdaiinistrativa para la continuidad
dul proceso

; ; 24} Susaibe el conliata, oden de compra u orden de servicio
AL O ALTORID AL 0 e : L b : T - ’
:%‘El LB ADA s 25} Designa mediante memoidndam al Responsabls de Recepiion o a oy lilegrantes Je la
: Comisidn de Recepeidn del bien yio servicio del pracesg de contratacian

26) lufoima en el SICOES sube fa fonnalizacion de la cantralacion, cuando couesponda

ALY 27) Romite la dcjc:umcutaui;jn el p_mc;;;gq cof la onden de Lompra u arden dg servicio firmada
ADMINIS FRATIVA por el plavesdor al Ri:_apcm:s:uhlq de Recepcidn o Comisidn de Recepoidn para la
recepcldn del bign o servicio '

28) Ffeclia la rece

peldn de las bienes v sgividios adjudicados, ve

gando las caractersticas

RESFONSABL E DE teonicas del Hien o Sevicio de acuerdo a Ja solicliud y al documenlg que tnmaliza la
I{ECEI“‘CiON!COMISl contralacion
OM DE RECEPCION 28) Elabora y lina, Acta e Recepulin o Nula de Hecepuidn o lndooie de Conformidad del

bien o seivicin

Urinan 40) Recibe la dovanientacion del progeso, nlunng cuando Conrespuida conclusion del
ACHAIMES TRATIVA roceso medianle el SICOES.

INTRATAGION GONGLUIDG
B e R o5 ot ] LT

SEGCION 1
MODALIDAD DE APOYQ NAGIONAL A LA PRODUGGION Y EMPILEO - ANPE

Articulo 12.- RESPONSABLE DEL PROGESO DE GONTRATACION DE APQYO
NACIONAL A LA PRODUGCION Y EMPI EO — RPA

Se designard como RPA al Directol General de Asunlos Admiinistrativos y Coordinador \'L A 55
General de Unidad Ejeculora del MOPSY. S
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LT RPA designada por la MAE, medianie Resolucion Minisleial, es el responsable de lgs
c_,l-m:trataclones_du bienes y servicios, ey la Modalidad Apoya Nacional g Ja Prodﬂccjm'{y
ipleo - ANPE, sus funciones estan establecidas en g Adticulo 34 - de las NB-SABS.

Adticulo 13.- PROCESQ bDE CONTRATACION EN 1A MODALIDAD DE APOY(O
NACIONAL A L A PRODUCCION Y EMPI EQ.ANPE

ve realicarg mediante la golicily de colizaciones o propueslas, para contralaciones
mayores a Bs50.000 00 (CINCUENTA MIL 00/100 BOY IVIANOS) hasta Bs1 000 000,00
(U MILEON 007100 30O IVIANOS), su Pracesa sera gl siguiente:

Responsalile

1) Elaboia Especificaciones Téenicas, delaltandg Caracledsticas  dol bien
(1nexdidas, naletiales, gojores, izmpu de entiega lamanp, Torna,
Ténninos de Referendy (Vbjelivas, alcance, agtividadgs, lugai y plaza «

O Servicio
tlisefos, cle) o
le] sewvicio, elu ),
seylin coresponda.
2} Ealia el Biecia Rutursngial it
de respaldy correspondicnle
3) Veufica la insaipeion e gl 17034
g{‘i:lljff:\sl'ljﬁm'!f Pragramacion en I*Al;_i Cuand
del prpcesa e conliatacion
Ay Dsrineg ¢l mélodo do Salucoion y Adjudicacion a ser ulilizada
canlialacion
Salicila a la Unldad Adulwistradiva ja G
Sulicita al RiA a tavés de la Unidad Admiinistraliva la conbalacian medianle ¢f
Formmulatio Unice de Solivitud de luicio Jde Procuse de Contialacian de Bicnes y
wicios (SR

HOEEse e conbialauion, adjuntandy t ducumenlacian

sultciindu o Ceililicacion

calpespondicnte
Juoresponda y solicila 4 13

B Ly aulorizagion de micia
el gl proceso de

wililicacidn | esupugslaniy

f) Rucibe la salicitud de sonliatactan “Formulara Onice de Solicilyd de GContratacion de
Bicnes y Servicioy 5(p" veiificanda Gue la misma cucnte con loda o documentacian
fequerida paca tu conlealacian

8) Eite la Gerlificacién Hresupuesiany

NIBAD 9 Elabora d_uT- aCEIE:IIilu Ii.Jl mod{:lu gspml;@du por gl _i')_pg]';u'l_u_ liirls(;;m' ul_l}ufsmn'cnl_p Base dg

MlMi'I\.liis‘I'f'm'l‘l\.-‘A Coutlralmzforl (I)Br\_‘,_}, |m:§u'polrar1du las l;:b|JEq_;IHL;{.;(‘.IfIJr|§:S lecnicas o 1Gnnings de n.—;ferem;fa

- Slidos por la Unidad Hulicitarle, &n casa de solicitarse Cu_lizgj;;:iqn;;;‘ 1o ;er_é; necesaiio
ulllizar los modelos de DBG, debigndo crear un DRE de acuerdo a la naturalsza y
caracterlsticas de la conliatacion )

14) Remiile ¢l DBC ¥y carpela del proceso al RiA bala su tevisidn, apiobacidn ¥ aulolizactin
de publicacion e e SICOES

1) Vaifica sila Gonialacian gsla insuita el gl POA HAG ¥ QUG cienle can ks Gedificacion
presupueslaia correspondiente,

HKEA 12) Aprusba el DBG y aultrizs el inicio el Proceso de conlsalacion,
13) lustruyg a la Wiidad Adiinistraliva tealizan la publicacian de) DBC v Ja Convacatoria
mediante ¢ SICOES,
1) Pablica la Convocatora ¥ el DBEO en gl SICOES vy la Convocalona gn la Megsa de Partes
15) Guanda coresponda, g0 eoardinacién con (g unidad Solicitanle realica las actividades
administiativas previas a fa presentacion de Propuestas segan sl NBC:
UNIDAD i Hovea a cabio fy r'us;u_-;-;:.:_h'}_u Previa en a fecha estatiecida ety Convacatoria
ADMINISTRATIVA i Rucibs las consultay gsurilas hastu fa fechy tiniite establecidy en o Canvocatoria
il Heva a Gaba a reanion de Infurnativa actaracion en fa fecha, gar v hora establacifa
el la Convocatoy, :!_om_fe s potenciales propongntes  pueden expresar sus
Cutisultas sabire ef proce $u de cantratacion.
16} Designa miedianle mema andym al I'iL?‘:,i[JunS.ijl.!l\: de Evaluacion o 4 lus inlegrantes e la
IR A

Comisidn de Calificacion, los

3 Guales serdn Senvidores (R
la Unidad Salicitanle y Unidad Adrinistrativa. -

blicos ecnivameie culificados de

9
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L al)

L} Ravibg lus \..ulh:.n.luuuhfilru|Ju.ij:;iIL'|:§ hasla la fuoha Y hora estabilaciia en la
ADMINIS TRATIVA

tealizando ¢ teglalio Latfespondienie g o Acta de 1
18) Clena el icgisto g Recepcion en fy fecha y lora

GOnvocatung,

9.

epCian de Prapuesta
establecido en ¢l (3G,

149) En Aclo Pubdico, i 1y fecha y ngra sefaladas ey gl DBG, realica fa dpcilura de
Propuestas y da leclura a jos precios ofelados

20) Electia 1o veticacion de los documenty
presenlo/no presentd |4 aperlurg de
una sola Popuestaleatizac '

21y En caso e o enlsliv

# plesentados  aplicand,

soubres Procederd

150 debiendo elabor alse el A

Propuestas fa Comision (g Calllicacion suspemdera

tecomendara al RPA, gug 1y sonvocalols sea declarada desiera,

22) En sesidn 1eseivada ¥oen acta continug, evalia Y Galifica
ECONONICHS presentadas de agueidg gun el Metodu (e S
enl DBCG

23) Guandu Lultespandd, convoc
Conlenivy de una o mas ¢
lecnica o econdmica

24) Blabora el informe e Evaluacian ¥ Recomendacid

Desicita y lu enite gt Responsable del proceso de Conl
Producedn y Empleo (KPA) para su apiohacion

25) Estand a cargo de la revisidn de dosument
procede a s aprobacion del iismo

I mctodulogly
aun cuando se hubiera recibide
Aa respectiva

aulo y
Hl:bl‘\lNSﬁU! kDE
EVA| U."}{IIUN!
COMISION DE
CALIFICAGION

s propuestas tecnicas y
lacaion y Adjudivacion definide

8 ludoy dus proponentes Puia |

A Aulawacion solue el
lizaciones p [opuesias,

sl gue el modilique la propuesta

de Adjudicacion o Declaralonia
tatacion de Appyo Nacional a fy

03 pHasentados por el prapuneite adjudicadao

20) Alluinde y Ascsala en lu revis
Consideracion duranle el o
caso de ser necesario

on de documentos leyales

Hue dean sometikdos a su
esG di gvaluacion enmblcndo el

tfurme legal respectiva e ¢l

URIDAD JURIDICA

24) Reabie y tevisa ol iforne de Evaliacion y Recomenduuion de Adindicacian o Declaaliia
Desiea, piocade o 1y aprobacidn del misino
conmplementacion o sustentacidn si fuera necesario
28) 81 reclbidu 1y cunplenientacisn g sustentacidn  du lofuie  de Evaluacion
Recomendacion, decule bajo su exclugivy responsabilidadd apanarse de la recomendacion,
KA elabora un intorineg qu-lum{:nl_e_zdn dirigido a Ja MAL y & 1y Confialuiia General del Esladg
249) Para contrataciones hasty Bs200 000 - emnile y tiima notg e adjudicacion,
30) Paa contialaciones nayores a Bs 200 000 - remile il
Adwinistiativa para [ elabaracldn de la Reso

lianda el wtopme o soliciia sy

Procesa de conlralacion a la Unidad

lucion Administiativa de adjudicacion o
decldratona desieny
31) nstuye a lu Uniday Administiativa notificar a fus Ploponeiites el iesultade del proceso Je
conbialacion

32) Realiza la notificacian e la Adjudicacion o de [)
33) Elubara nata al proponernile

furmahzacion de |y conlialac

stlaraluila Desierla

adjudicade solicitando daGumentagian paipenle para 1q

100 mediante contralo, lg misma que ebera ser Presentuda a

I Unidad Jawidica en lus pPlazos establecidos en gl DG En conlataciongs mayores a

Bs200 000,00 as1a solicilyd serd realizac plazo de presentacion del
Recurso de inpugnacion,

34) En casg de Impugnacian
DS 0kl

UHINAD
ADMIMNIS TRATIV A,

fa una yez vencidy ol

g8 procedera de acucidya g g uslubiluoidy ey el Capltulo VI del

39 Revisa y verilicy g legalidad de I documentacion
adjudicado claborandy ef nfurme respeclivo

36) Elabora el conliato Je acuerdo al imadelg establcuido en o) DG

UHIDAL 37) Finna o visa ol contiate de forma previa a s suscipcion,

Pesculada por gf Proponents

URINDIC A

Lomu jesponsalile de sy
claboracion

38) Gestiona la linna el Canilraly

39) Remits el proceso de Conlralacion y ol contrala u 1y Wintdand Ay

lintisistraliva Parg clieyislio
de mlonnacién de la contralacion sn el 5ICOES

JOMISION DE A0) Para procesos que fequieran la revisian \souica de o docimentacian de propungnle
v A " . P S oA : i e 3 T :
AL ":T(.M.“.m ’ adjudicado, 1a Gomisian g Calificacidn o Respansable (e Evaluacion revisars y verificard

. R dicha docunmentacian

MAE O AUTORIBAD .zl.l) I‘augja Juuj;aif‘n—i l.llr I fim;tL.J‘m:nl.l.p._'s._,u_| ﬁ.u__m; i ‘LIIUlTllx;lt)_‘n){ll.l._?“ aiu iILJII..I!}I'i!I .l_JLlJIL_ls:{I d__l:':.S?I'I\n'j__ !
DELLGADA 42} Designa medianle memordndum al Respansable de Recepuidn o Camision s Recepol )
S det bien ylo sevicio del proceso de canlratacian

Y

10
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VIHBAL ) Reulbe el prucesy de conbralacion Y otegistia g ntonnacion de adjudicacton o Ja
ADMINISTIRAIVA Hailanalona desicrla mediagls gl SICUES

RESPONSABL E DE e _ o o
RECEPCION O 4 Efeclia la recepeion e los bicngs yio servicios

x'()i\:ﬂSi(;m DE A45) Elabbia y lima, Acty di Recopcidn o Nota de Contonmidad v hiloune de Recepaian ylo
CALIFICACION Gontoimidad o Discontomidad

LB ALY

A6) Rudlbe la ducmnentacidn de rscepoion paa
ADMINIS TRATIVA

adjuntar ol procas o de canlratacion. nfunna
conclusion del proceso gn ¢l SICOES

1 PROGESO DE GONIRATAGION CONCLUIDG™ 4} i

SEGCION 1

iy Wiy, . "
- MODALIDAD DE LIGITAGION PUBLIGA
g

Articilo 14 - RESPONSABLE DEI PROGESO DE GONTRATAGION DE 1IGITACION
PUBLICA RPG ' '

Se designing coma RIPC al; Vicemmistio dg Transpoiles, Viceministio de Vivienda y

Uthanismo, Viceministio de Teleconypicaciones, Coordinador General e Unidad Ejeculora
el MOPSY

lip &
LERPC, designada por la MAE, mediante Resolucion M!HIEQE}%”F‘L e
conliataciones de bienes y servicios, bajo la r‘.‘fl{'!(!g!llilla}:f._:l
eslan eslablecidas en el arliculo 33 - de las NB-SABS

ARTICULO 15.- (PROCESO DE GONTRATAGION EN L
PUBLICA)

La Lichtacion Pabhca aplica

suando el monto de DQH!‘W#!SJQH &5’
MILLON 00/100 BO)

|\$j[}\{\'l()q)“-§nj proceso serael :‘;it__J_'igienl_';'g'z

Lt i
(1S

Hesiionsably ). |
IPROCEDIMIENTO:'

IAGHvIdad

1) Elabora Especificaciones Téc 3, delall
maledales, colures, lienpo de enliega, lam
Belerencia  (abjstivos

caraclerdsticas del bien o sapvicia (1 iedidas,
afo, forma, disciios, wlc) o Términos de
wleance,  golividades, lugar v plizo del sevicia, ¢lc), segun

i canesponda
lslglil’éil‘;m-ﬂﬁ 2)  Estima el Preclo Referencial del pracesa de conbratacion, adjuntandy la documentacidn de

tespuldo corespondienty

3) Muillica la lisaipeion én e POA solictando 1o Carlificacidn corespundiente vy
programacion en ol PAC cusndo conesponda y solicita sl RPC la autarizacidn de iniclo del
proGeso Jde contratacion

4} Dehine ¢l Métudo de Sclecuitn Y Adjudicacion

liaves de la Liidad Admluiztisiiva la conlralacién mediante gl "Fonnulario Unlco
Sulicitud de nicio de Proceso dg Copliatacidn de Bienes y Senvicios (S10)".

a ser ulilizado en el Jdcesa dg contialacion
LIS AD 5} Suliche o la Unidad Adintistialiva ja Cedificacian Presupueslaita
SOLIGITANTE 6) Sulicita al Responsablg de del Progeso de’ Gonliatacion de Lwilacion Pablica (RPC) a

le
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et Fhr

7 Reibe la soliciud da conliatacion “Fo
Licnes y Servicios S ver
iequerida paia a contalacian,
NIBAD ) Ewmile fa Cenlificacidn & esupueytaia )
ADWINISTRATIVA 9) Elubora d.g'm:tmuiu al m_o{l:',ll_; aprabiado bur el Uigano Recior
Contratacién (NBC), ncarporanda las especificacionss Lecnicas o
emilidos por Ly Unidad Sultitanls,
1) Salicila autorzacidn de ini
soli

Farmulario Uhice de Solicitd de Gantratac
ficandn que la misma coente conl loda ta docwnentacidn

el Douneniu ase e
teqminos de réferencia

da de proceso Je conlratacton medizinle

<l "Furmuiario Vlnico du
lud de Canlratacidn de Blenes y Servicios 1P,

L) Vedhica sila conlialacian Eeld inscila en el POA, BAC

e cuenle cun lu Gertiicacion
presdplestaia corespondicule

KTRW 12} Apiieba el DBC y auloiza el nicly del procesa de Conbralacion
13) listiuye a la Unaidad Adwiuistialiva realizar la publicacién del DBG y 1 convocalonia
mediante el SICOES
L) Paldica la Convocatuily y el DBG gn ¢l SICOES, y la Cunvacalonia el Mesa de Puailes,
opclanalinenle podid publicar la convocatonia en meoes de comunicacion allermativos Jg
cardclar pablico
15) Solicita Asesoramiento harfilica pard el desanullo del proceso de Conliptacion
- 16) Eri coordinacidn con fa Unidad Soliciiants, realiza actividades adrinislrativas previas a la
;\jllll;:lmliii'f'l'{zﬁ'l'i\f/\ presenlacion de propuestas ‘T"F;u"'“ elI['JHC: _ . - .
! evan a cabo la lnspeccion previa en la fecha establecidy ey Convacatona
H Raclben tus consultas escritas basta la fecha lmite astablecida o 1y Canvogcatoria
1 Leva a cabu la wsuiion de aclaracion en la fecha, lugar y hora establscida en la
Canvocatoria (Acty) dunde [os pofenciales moponeates Pucden expresar sus consullas
sulwe uwl proceso de contratacian i
, 1) Susciibe la Besolucion Adinlstialiva s !\pm‘bm;ién dul B,
b 18] lastruye a la Untdad Adiministcative notificar ta Resalucidén que aprucbia ol PIBG
:m‘llﬂg‘: RATIVA 1) Realiza ta notbcacion y pnblicacin de lu I'\'e:auh.:_;hiu iz Aprobactan Jdel DB,
20) Desiyha medianle methadndum g los Inleglantes de a Gomision de Callicacisn que
PG deberd estar conformada pog Sarvidores Pablicos 1eonicamente calihicados de la Widad
Salicitante v lu Linidad Adininistraliva
UHIBAD 21y Hm_,ll;e las popueslas basta lu fecha y lio.ra l,_::s!eabluc.hlu en la convocatoria, realizando
ADIMIIS TRATIVA registro correspundiente en el Acla ds Recepeidn ds Propuestas.

22) Cigria ¢l regislro de Recepcion er la '_(e;cn_a ¥ hora eslablacida en el NRBC

23) Eu AGlo Pablico, en la techa y hora sedaladas en el ngac,
y da lectura a los precios ofgdados

24) Llecida la vediicacion de los documentos presectados  aplicanda g metodolugia
presenldino presentd a apeiiia de sabres procedsid aun Guandu se fubigra recibido
i sola propuesla; debiendy glaborarse e Acta respecliva

25) En caso de no exislic propuestas, la Corpision de Caliicacian suspenderd el aclo y
recomeandara al REC que ja convacelonia sea declarada desierta

20) En sesion resevada y eqn acto conlinuo, evalia ]
ceondimicas de acuerdo can gl Método de Sgl

2¢) Cuanda comesponda, conwvooy a tudog
conlenitdo de una o nds propugstas
eCundmica.

28) Elabora ol nfvime de Evalyacion y Hevomegndacion de Adjadicacion o Declaraloia
Desieita y 1o remile al (]RPC),

24) Eslard a cargo de la revision lecniva de lus docimenlos pre
adjudicado

tmaliza |y apertura de propuestas

GOMISION DE y califica lus propugslus 1Eonicas y
GALIFICACION GLeion y Adjudicacion definide iy el DEO.

: o proponentes para la aclyracion sobre gl
sin gue ello moedifique la propuesta 1écnica o

sentados poy el proponente

3U) Alicnde 'y Asesoia ey revisian le
consideracion duranle el proceso du cali
Cds0 de ser necesario

dacumeitos kigales que scan somelidos a su

URIDAD JURIDIC A ficacién de propusstas emilisndo informe legal en
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Sy Revibe v revisy of lofune de Evatacian y h‘m;unmmfm;mn de Adjudicac
Desicita, pioceds 8 la aprobacian del mismo fumandy ¢l
Camplementacian o sustentacian 51 fuera necesarin,
32) S, recibidy g comnplementacion 0 suslenlacioy dal  Infopme  dg Evalyacion y
Recomendacian, dedlds baja s exclusivy responsabilidad apanarse dg |a recomendacidn,
G elabora up jnfaime fundamentaga dirlgidy a Iy MAE y a la Conlralora Gigneral dat Eslady.
33} Aprubada el lnforae, remite ol Proceso dg Conlratacion a Ll Unida Juifidica para elaborag
Resolucidn de Ay fjuclicacian o Declarataria Desiena adjuntanda lug anlecadenles Jdef
H1aceso de contratacion
3d) lnstruye a tu Unidad A
conlratacia

100 0 Declaratoria
informe o sulicila s

Wnlaisteativa notificar a los proponeniey e restllado Jdel Procesa de

35) Realiza la nolificpaion de |y Adjudicagion
L) Vanaido ) pletzo e present

e Declaratofia Lesiela,
aclén del Regurso dg Irnpugnacion, ¢l

aborg nola gl proponenls
INIDAD adjudicady solicitanide documentacion Peitingile pary la tormalizacion de le conbatacion,
AMINIS TRATIVA faemismia que deled ser presenlada al

a Unidad hauidica en Ws plazas establecidos en =
D3¢

37} En caso de inpugnacisn se frocgdera Jde acuenla o o eslablecidn en sl Capituto VIl dgl
15 01sl

34) Revisa y varifica g leyalidad de to Jocentacion presentada por el proponente
adjudicady elaboraidy ef informe respectivo
34} Elabora ¢l contialo de Acuedo al modely establecido =0 1;! I_'inﬂi
URIDAD JURIDIGA A1) I-mn_a ..u. 'vI:J.;l el couliglo de forma PIEVIE & su suseipeidn.
claboracidn,
1} Geslivng la firng de) sanlealy

A42) Remite el aveso de canbiatacidn y ol coulrale a |u Unidad Admilnistativa pdta ol reyishio
de informactin del conliafo en SIC0ES

Calla psponsalile e sy

> — 3] Parg procesos que lequician a evisién 1écnlca de o dosumentacian del proponente
COMISION Likz S P . R L seibilia Mo B s e TTI—
CALIFICAGION aljudicado, Lo Comibsldn de Calificacion o Kesponsabls e E valuacion revisara y veriticard

dicha docurenlacian

- ———— A4) Previa revisivn de la dosumentuclién temniliva Spscibe el conlialo,
:l‘;lélti_%ﬁ{l)j;(mmm} sunbialacion y conliaty a la Unjudad Adminisliativa

485} Designa mediy)le LG [LG

remle el oceso de

andum a la Gomision Jo Recepuian del Licn ylo seivicia

UIGAD
ADMINIS TRATIVA

a6) Reclbe ¢l praceso de conligacion y regishia

la dnfonnacian e lu adjudicacian o
declaratonia desiclz medianle ¢l SIGOES

47} Efeclia la recepcidn de L

8 blenes yla sevicios.
CGRISION DE 18) Elabora y tna, Acla e l‘i#‘e{fﬂljbi“:' 0 Nul_a de Confonldad o h!mm.m dg Resepeion vio
RECERCION Cunrcmnld.;d 5} _I)Am:o:'nru.n'm_rq;-;_q Parg Lisnes, obras ¥ sevicios denerales,  seyan
coresponda, remiliends gl Misnn gn lps plazos gslublecidos a |y MAE o Auloridad
| Delegada,

LIrOAD 49) Recibe la documentacian de recepoidn para adjunl
ALKINIS TRATIVA conclusibn det prosesa mediante el SIGQES,

ar el proceso de canbiatacian, informna

MODALIDAD DE '_'_QN]"RMAQIC)N POR EXGEPGION

Auticulo 16.- RESPONSABLE DE CONTRATAGION POR EXGEPCION

Ll Responsable de |4 Conlratacion por Excepcian es el Ministro de Obras Publicas, Servicios
y Vivienda (MAE), quien atdorizard la conlrglacion medianle Resolucién Expresa maotivada
tcaniva y legalimenle. -
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Articulo 17, PROCESOS DE COMIRATACION POR EXCEPCION

El proceso de Conliatacion Por Excepuion sera realizado conforme dicle la Resolucion (ue
auloiiza la Contralacion por Excepcidn

Una vez formalizady |4 contratacion, la informacien de la conlralacién s

era presentada a |a
Cantraloria General del Estado y registrada en el SICOES

SECCION V

MODALIDAL) ng:(opl: FRATAGION POR DESASTRE Y/0O EMERGENGIA

Adticilo 18 - ﬁggmN""’BIE;_;u& CONTRATACIONES  POR  DESASTRE  Y/O
EMERGENCIAS

El Responsable de 1a Gontralacion por Desaslie ylo Emergencias es ¢l Ministro(a) de Obras
Pablicas, Servicios y Vivienda (MAL)

Atliculo 19.- PROGESO DE CONTRATAGION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

Las Contratacionsy por Resastie yiy Emergencias SE140)
Resolucion de Declaratoria de Desastre ylo Emergencias,

oclubie de 2000, para la Reduccion de Rigsgos y Ater

nforme dicte la
140, de 25 de

SECCION Vi

’ ST
MODALIDAD DE CONTRA] ACION DIREGCTA 3] = !:III:N![Eb i VICIOS

: Hilil

i T N : e el oS

'l_i’:!;{)N IRATACION DIREGTA DE BIENES ¥ SERVICIOS
El Responsalle de’ 1a _g’ég“lgafe'i"c;i{m l}j|'§5;'la (e Bienes
designado de acuerda con®
Reglamento Especifico.

y Servicios es el RPA o RPC,

con’ lo eslablecido en los Asliculos 12 - y 14- del presente

da de Blgnes y Servicios sera realizada e

acuerdo con el siguiente
pProceso:

a) Bienes con tarifas anicas v regiladas por el Estado; Gasolina, diesel, gas y
otros; (Inciso “a” del Art. 72 del D.S. N® 0181 de 28/06/2009)
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PUBLICAS, StHaviGiOg Y VIVIE S,

MEMNISTERIG L LAY
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Seansabahy

. 1) Elabora informe juslific

de conlatacion diperty,

2} Velfica la Inscepoion en ¢ POA sulicilanda 1y Geiliicacian cony

. UMIDAD SOLICITAN & dl.‘:‘}..lt'ful-h”hlad Qf&ﬁupuyz_‘.t;;ﬂ'q ¥ pogramacion en el PAC Guandy corrgsponda.
3} Solicita a ta Unidad Admtaistialiva la Centificacion Presupuestaria,

4)  Solicita al RPARPG o través de |

"Formutario Unfco e Solic

[P .. DOIVICIas {B1F)

espundienls, veritica la

a Lnidad Adiinistrativa g conlralacion mediante of

Hudd e icig de Fioceso de Cunlialacion de Biepes y

Q de Salicitad e Contralucion de
sma cuenle con loda la ductinentacian

8) Recibe la solicitug de contratacion “Formulario Uiic
Hienes y Sevicios S vificando que la i
. requerda para la contiatacian,
LHASEY AT 5 s R B e : ;
ADNMIEIS TRATIVA G} Enlte ta Gerlificacion 1 resupussiana.
7} Remite al REARPG ¢l Fonnnlany Unige ds solicilud de Cantial
seivicios S0 con loda ly daghimenlacion
PIOCESY.

sl e Blenes y
gunerada pard $a aulorizacian e iniciu de

4) Vaitiva que cl requeHiisnle g encuenpe insuily e ul oA
cuenle  con la Gelificacian Presupuestaia,  fas
documentacion de respalda,

Y) Aulatiza la Conlatacion Dirgcla '

10} Retnile el "FORMUL ARIO _UNI(';U DE SOLICITUD DE COMTRATACION DE BIEMES Y

SERVICIOS (SIP) y dusumentacion adjunta a
Continuidad con ¢l procesa de contralacion,

AU (s corvesponde),
Lspecificaciones  Técnicas y

I AL

L Unidad  Adyiinistiativa para day

L) Apeitura catpula parg ol prouesa de contralacion.

. ; ; 2) Elabora Invilacidn Juigida al mavegdor seleccionada

UHIDAD ADMIMISTRA T IvA] 12) Elabora st g &l proveedar seleg 5
asimismo, solicila l1a
conlralacion

patd paiticipar de la conliatacion y
presuntucidn de documentos necesaiios pava la formalizacion de 1a

B AIREE 13) Revisa y suscibe la Inyitacian y

rfeinlle proceso de conlialavion a fa Unidad
Adiidnisliativa parg * su nolificacicn. ;

; ; T e . alifica al proveedar coj i lnwitaciér soliciud o
UMIGAD ADMINIS TRATIV A L) Mot ca il proveedos can I._. Invitacidn y bu_!.{ Hud ¢
Heeesdilus pard lu fornalizacion de la cotlratacion

:pesentacion de documenlos

1) Revisa b legulidad e la dosumentacion presentada Bor el proponeile adjudicade,

i 16) Elabora, fiina y visa el contralo de THA previa @ sy sus !

OHIGAD JURIDIGA 6) Eluls @, fitina y 38 I f alo dg ft. A 8 54 SUSGIpL
elaboracidy y gestiona la lrma del mismag.

17} Renite el pioceso Ju

0N como respansable de 5u

conlratacion y el conlrato al RPAIRPC,

18} Recepciona la ducumegntacion del proceso

inna del mismo, cuanls cotres

UNIDAD ADMIBIS TRATIVA filma de) snfsmp, o 40da corresponda

L) dnforna mediante el SICOES acerca s
Uil conesponda,

Y Glabora lu Owden de Cumpra y gestiona |a

la formalizacisn du broceso de conliatagion,

=0 L 20) Suscribe el conlyaly i Oden de Compra. cuando Cofgsponda
MAL O AUTORIDAL = e : e W " N -
DEL EGADA 21) Designa mediante memordndun) al Responsabie Recepuian o Lambkian Jde Recepcion|

sequn Corresponda

" 2 o 22} Bletlia ta tesepulidn, leciicas dal dutumentp que larmalizg g
UMIBAD SOLICITANTES

RESPONSABLE DE N L.:.O_lil_ra_tad?tf _C,[]I_I:mu:,ﬁt.:s“}”o E' llifﬁ: h!ual pates inlegranles | iden de L‘:on'“.}ra_
KECEPCION 23) t_:'lu Hard y lima el Acla de Confyomida
24) Elabora el Infanns de

vintlicands las culidiciunes

e Informe de Recepcidn,
Disconfanmnidad. clhando corrgspunda
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25) Redlbe 1y dottmigilacion g OCeEs0 lomna jnediante gl SpCe 5]
IR AL

ADMINISTRATIVA

la Gonclusian thel

Mocesa de canlralacion

20} Prasenia la informacion de la cunliatacion a la Cunbialona Geneal de) Estado, de

dotierdo Con la nomaliva aniticks por ty Contialuiia Gengral del Estado.

PROCESO DE CONTRATACION CONGI uing "1 I A

b) Servicios publicos; Goergia eléctiica, aqua y otros de naturaleea analoga (lnciso “h”
del Acl. 72 del DS, NY 0181 de 28/06/2009).

Paor sus caractaristicas pProplas, no requgiha realizar procesa e conlial

procedera al pago de forima pedddica o maisyal pot

clectiado, previa emisiin cél (torme de gonformidad

acidn alguno y se
el impaile respectivo al consumo

¢lop; gq!gyiaivﬁ, radial, gscrita u olros medios de difusion. No
se aplica a la confratacid lu u'uem;,iq_,:;- de publicidad;(Inciso “¢” del Al 72 del D S.

Hirat;
N* 0181 de 28/06/200

lisuine - Procedindanto

¢

SRR R : : i : i
1) Bliboia nota o intoime Jushi Ande g negesidad de g conlratacion de sewviclo y
raalizacion del proceso e canlratacian dijecla
2) Mealhca la nsalpeian ain el POA _.‘riullt:l;lulllit'l la Ceilificacian suirespondiante, veidllica la
hispronibilidad plesupuestany y pragramacidn gn el PAG cusidu conesponda
) Estina el Precio Relgrencial sl PIoGesa de contialacion, adjunlonda lu documentucian
UL AD de iespullo corespandicnte dol thedlo de comunicacin scleccivnady.
SOLICHTANTE ) Sohcita'a la Unidad Adiministrativa la Cetificacion Prusupuestaria
8) Sulicila sl RPAIKPG & baves de la Unidad Administrativa 14 Gontratacion medianie el
Fomwlaio Unico de Solicitud de hichy de Proceso de Conlralacian e Blenes y
Savicios (S1P)°, adjunta Especificaciones Técnicas (madio de comunicacion dande se
elecluara la publicacidn, tamado del lexta, formala, fucha de publicacidn yla difusion,
Gl ]
6) Redibe lu solivitud e conlialac Unico de Soliciiad de Contratacion de
Bicnes y Sewvicios 512" venficando que la misina cuenle con toda la dacumentacion
fequenda para la conligtacion
”““m“, o 1) Emilte la Cenhcacion Fresupuestaia
ADMIMIS TRATIVA i ! e _ _
8) Remille al RPAKRIG of “Formulanio Unigo de sulicilud e Gontiatacion de Bienes y
Servicios S con toda la documentacidn yeng ada para su dulonizacion de inicio de
HoCeEsn
9) Vuillica que ol requerinicnto se encuenbie inscrla e ol POA, PAG (si correspande),
cucile con la Caelificacion Piesupuestada, las Especilicaciones I'scnicas, Precio
Releiencial y su docnmentacicn de |I¢spuld-;
P ATRPC 10) Auturiza la Conliatacian Lirecla
L) Remite el “FORMUL ARIO UNICS GE SO1GTUD DE COMTRATACION DE BIEHES Y
SERVICIOS (S1P)” y documentacidn adjunta a la Unidad Adiinistraliva para dar
continuldad con el proceso de conlralacién
12} Apeduta una sarpela paia ¢l procesa de contratacian
13) Solicita 1a presentacion de doCimentos necesaiios para Iy funmalizacion  de la
fottrm]lﬁlli‘s'nm'rlva Famrelacin : _ _
H) B caso de gue la fonnalizacion de la contalacian Seimedidnle Oiden de Seevicla,
elabuora lu misima y remite a la MAF o Aularidad delegada para su firma,
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: Su edaborac
IRibicA I i
16) Remifle a lu MAL o Aulodad delegada y ge

sUO las finngs.

Wnidad Adynin

MAE O AUTORIDALD 1) Suscribe el conlrato § Orden de Senviclo y renite 4 la
DELEGADA

Istialiva para sy

notiticacian

b8} Motica ta Ouden e Setvicio, cuando corespanda
19) Infoima mediante ol SICOES la formalizacion | Procesa

upibaL) de conlratacion, s
ADMINIS THATIVA corresponide

20) Reniils |u catpely dal proces ala Whiidad Soli:

ilante para cinision de Nola o Itonneg
de Coufoimidad o Discoufarmidad. si conespondg

21} Efechia la recepeian el savicio, vaiificando las condiciunes écnicas del ducumento

URIDAD SOLICITANTEY que formaliza la contratacion (Contralo susciilo v O len du Sevici
RESPONSABI E DE T st Blo suseil s Qrdeit o Sprvioo)

RECEPCION 22) Elabora v firma Nola u 'flfﬂlr'[]'lr‘; q'l_u. Conformidal
23) Elabora ¢l luforme o Disconformddad, eyando GOHEspUda

Coresponde nfuana medine el SICOES lu

on dgl process y si
UNIDAD conclusion del proceso de contiatacisn

ALMINISTRATIVA 28) Pugsenla la witonggeidn de la cotdratacidon o Lontralona Gene| del Estado, de
douerdu con ld nonnativa cinltida porla Ganlrato

24} Reclue 1y ducicrl g

aenetdl del Esladn

de entidades piblicas;

cuando la euligluq no "",-. ( on infra _?!!'H{%HI!’,’@ p,g'-g)p!;-}
necesidad, previo cerlificado de inexistencia emitido por,

AL 72 del D.S. N° 0181 de 28/06/2009),

lnsumo - Plocedimienio !

1) Elaboa nola o wforng justiiicando la pecesiduy de la conljatacian de sewvicio y
realizacion del proceso de conlealycidn directa

2} Vuifica la inscripcidn en el FOA solicilando ta Cerlihvacion conespondieple, veifica la
disponibilida Presupuestania y programadion en cl PAC cuando corrgsponda.

3)  Estima &l Precio Referencial du) pracesa de Cantratacion, adjiuntandu la docurmentagian

UHIDAD de respaldo carrespondieite.

SOLICITANTE A} Solicita a la Unidead Addminisliativa la Cerlilicacicn Piesupusstaniy

5) Solicita Cetificanidn de Inextslencia emijiga por el SEMARE

6) Sulicita al RPAIRRG 4 ravés de la Unjdad Admindstrativa 14 contiatacian mediante g

"Formularia Unico g Solicilyd de Imcio de Procesa de Convatacidn Je Brenes y
Servicius (S1P)7, adjunta Especilicaciones Tecnicas (blen inmusble a ser alquilado,
Cantidad de ambicides, servicios, ubicacion, ele )

7} Recibe Ta solivitud g ¢a) lacion “Formularia Uiico e Saliciig d Conlralacion de
Bienes y Servicios S vElicando que la misma cuenle con loda la documentacién
- isquernida para lu coptrulacion. ® ]
UNIDAD SR I S e
AONMIMIS TRATIVA 8) Emile la Geificacian £ lestpuesluia

9) Remite al KRPAIRPG ¢f Fomtaio (hice de sulivitad de Conleaauton de Bichey y
Seivitius SIP* con tody la doshimentacién generada para su avtuizacian de inicio de
LBleceso,

1 Meitica que ol requetinmicnlo sg encugnlie nsciilo en g POA, PAG (s cormesponds),
Cleite con la Cedilicacidn Pre upueslada, Especilicaciones Teunicas, Celiticado de
nexistencia enilidy por el SEMAPE ¥ su documentacion de respaldo

RPAIREC L1} Auloriza la Gontratacy Dirgcta. .

12) Renite el "FORMUL ARIO TIMICO BE SGHGITUD HE LONIRATACIGH DE BIENES Y
SERVICIOS (S117) 'y docymgilacion adjunta g la tiidad  Administiativa para dar 47
continuidad con el procesa de conlralacién, i
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€) Adquisicién de pasajes aéreos de aerolineas en n:
el costo de los pasajes se suje
competente. Na se aplica a la cont
72 del D.S. N° 0181 (e

1) Elabora nola o infarme Justificando la necesi

MIBIS TERIO DE OBRAS PlA ICAS, SERV
ESTADO PLURINACIONA) BE H(

R I

HEnaaa

12) Apaitina una capeta Para el proceso de Conliatacion ) h

H) Elaborg uvitaeion dingida al propislaiiofa del Lien
. asinisine, solicita la presentacidn de documenlos

formalizacion de Ja conlralacion

18) En casy de Gue la formalizacion de la contial
Slabora la nitsma y ta remile ol RPA/RPC pa

16) Revisa y suscribe lu Invitae on 'y remiie pro
Admintstrativa para su nolificacian

1) Rennle |y Garpsla del procesg de cantvatacldn a la Unidead
elaboiacion de contraly

15) Remite la carpela a lg Unidad Administra
Befvicly, auands conesponda

[TTITE T selscolonado, para

palicipar de la conlatacion y
hecesanios para la

QGG sea mediante Orden de Servicig,
12 81 fevision y firma

praceso de contratacidn a 14 Unidad

Jugiica, instruyendo 1a

v, sty ayendo 1y sluboracion de lu Oiden de

19) Matilica &l provesdar con b dnvilacian y sulicitug ge presentaclon de document
Netesdilis para la funnalizacion de |a cunbiatacion

Lo

20} Kevisa la legalidud de 1a documientacién presentody poi el proponsnte adjudicade

) Elabora, finna o visa ¢ contiato de forma previa a su SUsCHpCion como responsabile de
su elaboracion y gestiona Ju fiina Uzl misiie

22) Renille el proceso Je Lonliatzcion y el contratlo al 1A/

23) Recibe ¢l proceso de conlatacidn y sk corresponde, infonna medisie ¢l SICOES su
funmalizacidn

4] Designa micdianle memorandan al Hesponsable Recepaion o Comisian de Recepaion

Segul Ccurresponda _ -

29} Eleclia la wecepcian, verificandy las condiciones 1gcaicas dol duchme o que fonnaliza
L contratacion Gonliato suscyita Y ug sus patss nlegrantes u O ey e Bervicio

2a) Blabora y lioa notu lifarme Canfoimiidad

21} Elabora el lnlonne g Disconfoanidad, guanda Cullabpulila

28) Reclbe L dosamentacion del PIOCESO ¥ 81 Cormespain
Gonclusidn dul procese de gontratacign *

249) Pyesenla lu nfoimacion e g contralacidn a lu Canbialonia 6
acuendo con la normiativa eniitivg por la Conlralora

N CONCI

LE Mg e

ledofonma madiante el SICOES lu

el del Eslado. de

| PROGESO DE G

o i
HaRdlRE

y n vadih
hales, siemy
o a tarifas dnicas'y reguladas po

y cuando
la instancia
“I” del Art.

ralacion de agencias de yig;;;g!;;ggg

28/06/2009).
3

de la conlialacisn de Servicio y

raalizacion del proceso dy conbratacion dirscta,

£) Vellica | nscripeion en el POA solicitandy 1a CalitiGacion cones
disponibitidad PIEsUpUEstana y piogramacion en el BAG cuando g

3) Estima el Precio Reterencal del PHOGEs0 de contratacion, adjun
de respaldo

) Saolicita @ lu Unldad Adiiinishiativa la Centiicacion Presupies iy

5) Sulicita al HPAIRPC 4 iaves da la Uniday Aditidsteativa la canlial

Tomulaio Unlco dy Sulicitud ¢

tin.—:r\_ai\:'tug (SI7)", adjunla Espe

Pondlente, verifiva la
nespanda.
ando la docymentacion

Acion mediante gl
& Iicio de Mroceso (g Coplatacion de Bienes ¥
i i as ('.au_lg.us_ Pramociones, iramaos, GG )

) Redlbe lu solicitud de conbialacidn “Formulario Unico di Sollcitud de Cantratacipn Je
Bicnes y Saeivicios SIp” vetificando que 1a misma Guente con loda la ducumentucian
leqlienda para la conlialacion

/) Emite la Carhficacion Presupues|aia

8) Remile al ROAREC ¢l “Far
Sevicios S1IP” con tody |
HOteso

mulanis (hnico de soliciul

de Conlialacion de Bicnes y
a documentacion generads Pt

a su aulorizacidn de inicio e
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Hespunse

UNIDAD SOLICITANTE

LINILAL
ADMINIS TRATIVA

HEARIG

ULHUAD SOLICITANTE?

Susaripcion a medios de
publicacgiones especializadas (Inciso “g del Art. 7

lnsume - Pracadimients ' -
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WHEIS VERIO il Qe PUBLICAS, SERVICIOS! w VDAL A
SSTADO Py URINACIONAL DE BOI WIA

SRS SMR A  etma T A fildhd
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Yy Valilica gue el tequetinlenlo se encueibig sllo gnogf 1 A ARG
GUells  cun 1o Getificacin Fiesupuestaria,
documentacion ue respalia

O] Autorniza la Gontialacion Direcla.

1) Remile ¢ "FORMUI ARIO UNICO DE SQUICHTUD DI G INTRA
SERVICIOS SRy y dacumentacion adjunta a la Unidad
continunlid con el noceso de conlralacisn

(sl Gullesponds)
Téunicas vy

Especificaciones su

TACION DE BIENES ¥
Advilastiativa Pasa den

12) Apeiua una car

13) Solicita u
Contralacitn

1) Elabora Orden de (

iela para el praceso de conlialacion
Presentactan de documentos necesarios Pata la lonnalicacion de g
AINIA Y denulle g lu MAE o Aulonicdind e
19} Suscibe ¢f Ovden e Gainpra y cermile a fu Unidag Adtinliisteativa paca su potiticacion

16) Nutffica la Oulen de Compra

L) nfonina wcdiante ¢l SIGOES
conasponde

18) Remile o carpeta e proceso a fa Unidad Solic
de Contounidad o IHsconfor

la tomaltzacion del poveso e canlialacion, si

llante para eniisian de Moty o bitorme

idad, si corresponde

19) Efectia la recepeian del servic
Compna

20) Eluboia ¥ Mo Mola o lokamne

21) Elabora et lntonne de |

o, verificando las condiciones lecnicas de la Ouden de

de Conturmidad, saydn Cutlesponida
niomidad, cuando conesporda

22) Reuibe la documentacian del PIaLeso y st conespode nluima mediante of SICOES |4
conclusion el praceso de confratacion
28) Presenta la infunnacian e la conliglacion a la (

sonlialonia General del Eslada, de
aeuerdo con la nomnativa emitida por la Conlealor|

a4 General dul Fstado,

v alET
ONTRATA

L UPROGESC

CION

comunicacion escrita’ reyistas y

8/06/2009

* I 1 ()

1) Elabora nata o infoige lustificando la necesidad e |

realtzacton Jel pProceso de conlialacién direcla

a4 Conlralacion de servicio ¥

2) Meahica la mscopcion en el POA sollcitandy la Cenifiacion conespondienle, verifica la
disponibilidad presupuestaria ¥ pragramacidn en el PAG cuandy Conesponda.

3) Estima el Precio Ralurencial del proceso de Contralacian, adjuntando la documentacion
de respaldy corrgspondiente del medio de comunicacion seleccionado

) Sollcla a la Unjdad Adininisliativi la Cerliticasion Presupuestania

b)) Sulicita wl IH':A;‘I-'{PC d lraves de la Unidad Admmislealiva la Gonlialaciin medianle el
“Formotaria Vintco de Salicilud de Inicia de Praceso de Contralacian de Bicnes y
sarvicios (S119)" adjurta Especiticaciones | enicas

t)  Recibe la soliviud de cantiatacian "Fonmulans Uhnico e Salicityg

de Contralacion de

Bicnes y Seivicios S()" Vel e con toda la decumentacién

requetida pava la conliatacian
/) Emite la Centificacion Miesupueslaria s
8) Remie al RPAIRPC &) “Formulano Lnico de solicili

Sevicivs ST con tuda la docunentacion gene
procesa ¢

dndo que la misima cue

Fde Conlvatacion de Bicoes ¥
fady para su aulorizacion de inicio de
9} Veiiica que ol requermicnla se encuentie inscilo en ¢l FOA PAC
cuente  con lu Celiticacion Piesupuestaria,
docunentacian e respaldo.

1) Autoriza la Cantiatacion Ditects.

1) Remite el “FORMUI AR LIMIGO) DE SOLICTTUD D Gl WTRAACION OF; BIENES ¥
SERVICIOS (5100) ¥ documentacion adjunta a |y Unidad - Adininisteativa para dug
cottinuidad con el procesa de conlralacion
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Especificaciones  Técnicas Yy su
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G AL L2) Apsitura ana Cutpely piga ol IMotesy de conlratacion
ADMINIS TIRATIVA :

13) Recibe el conlyaly e Adbiesidn del medio de Cormnicacidn
MAE O AUTORIDAD

DEI EGADA 1) Redlbe proceso de conlialacion y suscrbe el conlrato de adhesion
URIDAD 145) Electua fa recepiion el actvicio, vaficanda Jus condiviones Iscuicas del documento
SO!ICITAN TEIRESPONS que formalica la contratacion

8) Elabors v fie 4 @ informe e Rece
ABLE DE REGEPCION 16} Elabora y tivma noly o in Ormne e Rec

pelan yfa Cantormiiad, seyn Conespolda
L) Elabora e Infonne de Discontamidad, cuandy carresponda

18) Reutbe la documentyeidn del praceso y sl voniesponde
conclusion del procesa de contralacian

1) Presenla la infonmadgion e la conlialacion a 1y (
acterdo con la nunnaliva smitida por lu

ifuina mediaile ¢l SICOES 1a
LUNIDAL

ADMINIS TIRATIVA

sonbialotid Genetal del Eslido, Jg
wnlialoiia General det slado
CUPROGESC

) UE GONTRATAGION EONC 1

g) Adquisicion de {epii;esfbé:(g&? proveedor: cuando se requiera presepvar la garantia
S SHALIECATN IR LR Mgty 4 £ 0 e i iso “h? del Art. 72 lel D.S. N°
y consiguiente galidad (l?!_%gulpo y/a maquinaria: (Incisa “h” del WL 72 del D.

0181 de 28/06/2009 U -

- : =
Itespunsably

FROCEDIMIENTO:

1) Elabuia wdumne Justilicande la necesidad de la Compa |
de conbiatacion diecty

2) Vaifica la fnsadpadn v el POA solicilandy Ju Cerlfflcas

sponibilidad presupue sty

Solicita la contralucién en la feol

Comespunca

Aen y ealizacion del procesa

lon conespandiente, venlva la

UHILALY 3) |oprogramada y establecida en el HAC, cuanda
SO CITANITE
) Solicila a ta Widal Adinstrativa la Cilibleac
5) Sulicila al RIPAIRPG a laves de la Unidad Aduiaisteativa la contiatacion mediantes el
Famulaio Unyico dy Solicitud de Iojuiy de Piocesn (e Convataciin de Bienes y
Sarviios (S1P), adnla especilicaciones lgenicas det hien a se adguiridy

don Prasupuestania

6) Radibie la solicitud Je Conbratacion “Fonl
Bicnes y Swivicivs S|4 veiificando que |
UHIDAD requenda para la contialacian
Eraile la Ceuficacidn Presupuesiana
8) Remile al RIFA el “Farnulaio Unico de solicitud de Sanbiatacion Jde Hicnes ¥ Seiviclos
S con eda 1g dotumentacion generada nara su autanzacion de inicin de Plocesy

anlo Uideo e Sulicitugd de Confratacion de
a mising cusnle con loda Iy documentacion
ADMINIS TRATIVA /)

) Veuhica que el requeimignlo se Bnovenlie nscily en el POA PG (
Guenle  con la Celilicacion  Presupueslaria
documentacion de respaldo

sl corgsponde)
las  Especificaciones  Técnicas y

REARIPC 10) Auluniza ls Contratacian Directa
1) Remite el "FORMLUI ARIO l_ll'!lC!I'_J DE SGHCITUD DE GO TRATACION Dz BIEMES ¥
SERVICIOS (SIP)” y documentacion adjunta a fa Hoidad  Adiministrativa pard dar
continuidad con el proceso de contratacion.
12) Apellura carpela pary ¢l procesa de conlilacion
UHID AL 15} Elubora viacian dujgida al proveedor selgcclonady para parlicipan de la contratacisn y
ADNIHISTRATIVA asimismo, solicita lu presentacidn de Propuesta leonica en base a las espedificaciones
lecnicas adjunlas
EAIRPC 14) Revisa y suscibie la lavilacion Y femlle proceso ds canbialacion a la Unidad
: Adranistrativa para su notificacion
MIDAD 145) Nultlica al pioveedar gui la invitacian
ADMINIS TIRATIVA 16) Recepciona fa propugsta leonica presetudy o el proveedar seleectunado, remile la

carpela a la Unidad Sulivitante para su evaluacion
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URHLAL SCHGIHFANTE 1) Revisa el Propuesta presentada y la remite con tadus los anlscodentes al
RPARPC para su aprabaciin

18) Pievia revision dprusba el juforme, sl corrasponde,
R PAIRPG Administiativa elaboracion de Orden de Gompra,
fotmalizare medianile Gonbialo, instiuye elaboracic

petlinentes,

g dnsbinys a Ja Udidad
tuando coirgspanda En caso de
1 de pata solicitandp documentos

LI AL

14} liluhm'u Chden de Cuppra, destung su firma y nolilicacion
ADMHIS TRATIVA 20) Elabora nuta solicitund la pigsentaion d dosumenius cuaidy Correspunda
PG 21) Renilte la capoly dgl procese de Conlralacion a t Uanidad Juidia instiuyerndo 1a

Elaboracidn de canlraly,

22) Revisa L legalidud dy (a duCumentacian presentada por el propongnle ahjuddicado
; ; é 23) Elabora, fluna o visa ¢l conlialo de forna previa a su suscripe
CHRHIALY JUIRIIG A 23) Elabar p At ik & falo de fonva prey i
sielabiolacion y gestioua la firma del nisimo
24) Remile & proceso da conlialacion ¥ el conlrata al REPA/RPEC

ian coma responsable de

:L;!élﬁgﬁ\lﬁ'&l'{H)F‘.U 28) Suscibe Gidun de Compra o Conliate
3

LRI AL 2] lufoima mediunle ol SIC0ES cuund

b conesponda, acerca e la lwimalizacion del
ADNMINISTRATIVA proceso de contraladcian.

e — " 27) Efectiu la recencidn el servivio, veritlcando |as condiclones 1&onicas el docurento
LIDAL SOL ICITTANTES {) ke woey il e y :

nihl Lt Que formaliza la contiaacion, )
ifilé:ézﬁt“ﬁ:mjl EDE 28) Elabora v finna nold o dnforme Ji Recepuion v Gonfunildad, segin COESpONG

Elabora et infume dg Discanfurmidad, cuando correspanda

24) Redibe la documentgeion del proceso v 8l oo
conclusion, dul procesy (le contralacion

30) Presenta la intormacidn e la conbialaciin g la Contrule
auuardo con lu norme

tesponde infonna medinnts el SICOES ja
UNIDAD _ ]
ADMINISTRATIVA E wia General del Esiada, e
fva gilida por la Gonliatordy General de| Estadn.

promocion cultural, efemérides y a6tos co nemorativ
N* 0181 de 28/06/2009 incluidp por ¢l pardgrafo

h) Contratacion de artistas, locales y olros seryi

PROGEDIMIE

Elabora nola g infonne justificando la necesidud de la contgal
realizacian Jdel proceso di contratggion directa
2)  Veilfica la inscripcién sn el POA solicilandg 1y Celiligacioy correspondients. vedifica
la disponibilidad presupuestaria Y programacion en ¢l PAC cuanda congsponda,
UNIDAD 3) Estinag el Precia  Referencipl  dgl prageso e contratacion, ajuntande  Ja
SOLIGITANTE documentacién de respaldo carrespondicnis. e
4)  Sohcita a la Unidad Administrativa la Cedificacion Presupuestuia
h) Solicita al RI'{NRI’U 4 liaves de lg Unidad Adminlstrativa la contratgcion medianle of
“Formulario tnico de Salicitu de licio de Proceso de Gonlralacién de Bienes y
Seivicias (S1P)",

acion de sevicio y

ralacion de
# misma cuente con luda la ;:i_oc_:umentacién

6) Recibe la solicilud de conlralacion "Formularia Unicg do Sulicitugd de Cog
Bienes y Seiviciug §150 verificando que |
— requetida pa:'? la canpatacion
P 7) Lrnite la Ceni wacidn Peesupuestaiia,
ADMINISTRATIVA 8 Remite al RPARPO of "rpinmnmm Unica de solic
Servicios SIE" con loda 1a dacumentacion
proceso,

Al Ue Contrtacian e Bicnes y
generada para su aulorizacion de iniclo de

. ﬁ u '\_J.H‘J‘l‘r/-,\

* Mty
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MINISTERIO LE QBRAS PUBEHICAS, SERVICIOS | uwu..n[’?n'{}““?-
ESTADO PLURINAGIONAL NE BOL V) B oo i

] Veilhica que el regqueiimieniy [:n: Lhchenlie inscrilg un ¢l 1'OA, A
)

Cueiile con la Cerlificacion | resupuestana, fas Espe
) Referencial y sy Hocumentacidn d lgspalkio,
IKFAIRPG 10} Autoriza la Conliatacion Dirgeta.
) Remiite el "FORMULARIO UNICO DE SOUICITUD DE GONTRATAGION D BIENES

Y SERVICIOS (5110) ¥ documentacion adpunta a la Upniday Adminislrativa para dai
conlinuidad con el Proceso ds conlralacion

L (sl congsponde),
clficaciones Téenicas, Precia

12} Apeitura una carpela pava el pluceso de conlratacion
UIDAD 1) Solicita ta presentucion de documentos necesanivs pa l furmaliz
ADMINIS TRA (VA guhitEtacion o
19)  En caso do guo la fonnalicacio
dlaboia ld misima y remile a la

AN de 1a

e la conlratacian sea naiande Cyden Je Serviig,
IAE u Auloridad delegada para su fiima

15)  Elabota, fiima o visa el Ganttald de foana previa a su SUSECjac
de su clabuiacion

16)  Remilte a la MAE o Auturidiud dategadd y gestiona las Wnas
IIAE O AUTORIDAL 1)

Susabie el conliato u Oiden Jd Servicio Y tenitle g la Unidad Adiningstrativa para su
LEL EGADA nolificacion

160 como respunsable
UNIBAD JURIDICA

16)  Molitica la Owden du Seivicio, cugndg Loiresponda
19)  Wloima mediante ¢l SICOES la tonmalizacisn del proveso de conliatacian, si
UHIAD ; e
WA . Clilespuide )
ARRINISTRATIVA 200 Kenite la calpela dal proceso o la Uiidad Soliciiate Pt e nbson di Mola o hofoie
Ui Gontumidad v Disconformidad, si sonesponde.

: ; . 1) Eledtuu la rscepalon Jel servicio| varificando las condiclongs eenicas del dotimente
Hr_up_,-\l) SO It <dnlis que foimaliza la conliatacion (Cojiliato suscrito u Orden e Sgivicio)
Hl__j:.-:i'_Ol-fSAul EDE 22)  Elabora y foma Moty o Infurng dd Confonnidad seQin coffesponda
RECEPCION 23)  Elaboia el lntanme Je IH:‘t:{u.f{nrﬁidqd, cuando congsponda

24} Recibe la documcataciin del (o
HHIDAD la conclusion del pioces de co
ADMINISTRATIVA 25)  Presenta b informacldn de lu go

acuerda con la nomativa emitida

50yl Conespapde fonna mediante el SICOES

lacion

lratacton a la Capbialonia General de) Estado, ds
par la Contralufa General del Fsiz

E CONTRATACION ¢

1)

rages; mstitutos, academias, y
48 ¥y econdmicas na sean definidas
lel D.S, N2 g :

: . 72 181 dg 28/06/2009 incluida
por el paragrafo XVI del Art. 4 del D.S. N° 1497, Ll

|
|
i
EDIMIENTO;
1} Sulicity el curso de capacilacion adjuntandu la ofeia de 1a universilad instilulo . academia
u ulito
UNIL AL 2) Solicila @ la Uiidad Adininistialiva la Cedlificacion Hresupueuluiia
SOLICITANTE 3) Schcila al Iil'jA u RPG segin I.}Oil{.?tinﬂrlifd lia auluiizacian de la capaitacion mediante ol
Formiulano Unico de Solicitud de Iniciolde Mroceso de Conbiataciin de Bienes y Sarvicios
(sh)", )
4) Revisa la documgntacion remitida |
UNIDAD 5} Emite Iy Ceniticacidn Fn'c:illpm:::il;utq. )
. 6) Remiile al BPA o RPC e Fommulario | Unice de sullcilud de Gonlialacidn de Hicnes y
ADMIHISTRAIVA Sewvicios SIFY con tadu la documenlacion generada Para su antodzacian dg inlcio Jde
pProceso
1) Vedlica gue el requerimicnio a6 gneusnlie inscilto en el POA. PAG cuando la conliatacién
B AIRPC sed mayor a Bs 20 000 - y si cuenta conlla Gerlificacion Presupuestaria
8) Autoiiza ala Uiidad Adaidudstiativa |a lscrpeion al cursy,
;\l”:q]&ll}s'nm'um 9) saiibe ulos servidores pablices g los Clrsos de capacitacion

)
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ILIALY
SOLICITANTE

) El Ministerio de Obras Publicas, Servic
Gontratacion directa de bignes y Servig
empresas pablicas nacionales eglratéy
mayoritaria, entidades finm'gci@r;,gg con
Como a sus filiales o subsidiarias de ac
Arl. 72 del D.S. N° 0181 (Pardgrafa I
primera del D.§. N° 1!%[)

UHHILIALY
SOLICITANITE

UNIDAL)
ADMINISTRATIVA
RPAIREPC
UNIRAL

ADMIIS TRATIVA,

Uria
IURINC A
HPAMRPC

URIAL

U AL
JURIDIC A

MIISTERIO DE GBRAL P UIE LOAS, SERVICIOY I 4 Vl\”gh*f]'%ﬁgﬁ
ESTADG PLURIRAGIONA] DE BOLIVIA fiotk e W
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e e R

1) Eleva lnfonne iddgica al 1424 o BIG durants gl

: _ Cursy ooal finahz
indad Adinnustiafiva igulice ¢l pa

Y4 0 pagos comrespondicites

ai el miso, pary ue g

"PROGESO DE CONTRATACION CONGL Ui :

105y Vivienda, podra’ efectuar la
los provistos por enIpresas priblicas,
Icas, empresas con patlicipacion estatal
participacion mayoritaria del estado, asi
verdo a lo establecido en el paragrafo Il del
del Art 72, modificado por |a {Ii-spoéiuidn final

I Juslificaudo 18 necesidad de Ju sontiatacion dijgdli ¥ seflala el proveedor a
siftea L INSCipeion e gf
CEslimd el precia ieferene
1) Sulicia a la Unidad A
6) Sulicita al RPA/RPR

"Fonnlaio Unice

ROA y i ¢l PAG, cuando corespandy

‘adjuntagdo ta docimentacion de respaldy.

liva |y Celificacida Presupuestadia,

el procesa de canlr 0 mediaple Huta v adjunty el
alictiu de Contratacion de Bienes y Servicios &Iy gﬂ‘c;kli@ii;!u las
NICas 0 lerminos (e refegncia ' ' '

Tada Iy dogimeia
Soliciluntg y personal tecnio

6} Recibs la sulicityd g vonuatacian, y;;f‘ill
documentacion requerjda '

) Lniite la Cerlificacion Presupuestaia,

B} Remile al REAMRPG ol "Foim
Sevicius SIP" coil 1oy Iy doeume

) Verlfica Yue wl IL_*.L"!ll',.H'ill!.Iﬁ[!.!\) 86 anCugnlie ins
cugnlg cop I ;:g:xl_llitgﬂf;lﬂﬂ Mresupugstarig,
Rl ot de jusiificacian y auloriza ¢ UGG de pig

Stanlecedentes de la solicitud de Conlratacién

!'Ig'_n' a de invitacion al praveedor, I

ngspandg),
iminos e

_Jl_a Mok e lnvil
g lodos oy ante
clon de Adjadj

gl proveedor seleecionadyg ¥ yestiona ﬁri_n_:a:‘a.

wes del proceso a la Lhnidad ,'Iu:'hll'ca para la claboracion de

: Adjudicacion y remile al REAREG para su finna,

!:MQQ dg Adiudicacion y solicita documenios al provesdor

méedianle pota,

18) Reclbg s dociingntos, realiza lu revision de tog dacineniog aduinistrativos
16) Renille ludos tos antecedaites a lu Unidad Juridica Para elaboracion de conliaty,

t7) Revisa 'y verifica 1y legalidad de la documentac
¥ elabora el informe respeclivg

18) Elabora el contrata y 1o firma o visa comio es

19) Gesliona la finna del Conteala.

20) Reuwite el pracesw de conttalacian w |s Unidad Administialiva para ol 1egislio del conlialg g
SICOES

PR BT
\k I. ;

160 presentada por el proponente adjudicado

punsable do su elaboracian

e
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. eslableoidas en el Adiculo 36 - de las NB-SABS.
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| Astivi

21) Susciibe el conly
HPAIRPG 22) Designa median
S6IVICIO

Aoy renile gl procesp contratacion a la Unpg
e memordndum a la Gomistén/Responsable (

aud }\dinirli:_'h_id_i\_fa.
& Racepaidn del Lien ylo

URIDALD 23) Registia ifonmacion e el SICOES remile lu duCumentacion el procese de contiatacion a
ALMINISTRATIVA la CGE y realiza el archivo cornespondiente

COMISION 24) Electia ta recepién del bicn, ubia vo servicio
HESIIONSE'\HIEDE “r (-{e a4 fecepdlon Jel Lije i Ha ylu se HibH

variticande el cumpliniento de Jus
e, ondiciones dal conli
RECEPCION condiciones del conliplo y de las espeilica

Hones leenfoas o Emines do jeferencia,
UHIDAL S
ADMINISTRATIVA | 42) Hguibe fa

docuinentacidn de rGeepCton e luimea la conclusion del procesy al SIGOES.

PROCESO DE CONTRATACION CONCI NG

SECCION VI
PARTICIPANTES DEI. PROGESO DE CONTRATAGION

ARTICULO 21.- UMIDAD ADMINISTRATIVA g

La Unidad Administiativa del Mitisterio (e Obras l'?_ei"[!-'
Direciion General de Asuntos Administrativos, cliy
General de Asuntos Administrativos. !

Hifia Wi
los 5‘!‘1

- $
LR LT

s )
3 Igg funciones

. . o
El Dircclor General e Asuntos Administrglivos velara por“-b[!gh_,_ Iplimignio ¢

()l |C|TAN'| ES : h ||I t '.I ,;i' B

ARTICULO 22.- UNIDADES

5 s 2 |J’ : .. ) -y - ol . il I
=o€l Mis islerio de ()_ln:cg:;‘ ’Juhhc'@§, GUevicios y Vivier wa, las Unidades Solicitantes de
= PO L T S % S
acuerdo con el Orga;‘ﬂgram“’a‘- \tqg% ite son |as slgulentes:
L (R 1 (20

_.'.-5';:-' v
Despacho'del 8y Ministro

Viceministeria de l'ra”mqt_u'[g:;;

« Direccion ‘%%?H?Ef‘?‘}t dg '!'g_'éul_s;mna Terrestre Fluvial y lacuslhe
* Direccion ('-%dl‘]drql LIB Transporle Aéreo
Viceministeria de Telecomunicaciones:
- Direccidn General de Telecomunicaciones
+ Direccion General de Servicios en Telecomunicaciones
- Vicemimisterio de Vivienda y Uibanisma:

Direccion General de Vivienda y Uibanismo
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Dieccidan General de Oidenamiento Uibano
Direcaion General Je Asuntos Juridicos
Direccion General de Planificacion
- Unidad de Auditoria nterna
Unidad de Transparencia

Unidlad de Gonmmicacian

Aslinlsimo, son consideradas como unidades solicitantes:

Unidades Ejecylopas

1;3.5

Programas }n‘p' '_l‘j"“y!?}i
1 "l , i

Para lus requernientas

e g Pi{‘g‘l;uh‘.u General de Asuntos Addminisliativos, las Unidades
3 1 e

Solicitantes son e i

- Unidad Adiministrativa
Uoiclaad I'—'u'umgl;jq;‘q it |

- Unidad de Repurgos | Ium;u_m§

s . 00 : i PRI LR si'ltl-"-.'rli?fﬂ_‘li. I
Los requerimigntos de las unidades tle[@n(ug!w;% de !'Eﬁ'u Ig_? w{l;wﬁlmnle sefaladas,
canalizaran sus requeriniientos a ligvés de las mismas. ! ]1 i; i R

as funclones g;s[;’g[_g!ﬁgz;ig]aa en €|
T

Las Unidades Solivitantes cumplivan estrictamente con |
articulo 35 - de las NB SABS

LB |

Arlicula 23.- COMISION DE'GALIFIGAGION EN LA MODALIDAD DE APOYQ NAGIONAL
A LA PRODUGCION Y EMPLEO'(ANPE)

La Comision de (‘;mmcai;ig!-, péﬁ:{a\ la modghdad ANPE, sera designada por ¢l RPA, mediante
Memorandum, dentro los"dg

15 dias habiles previos a la presentacion «e oolizaciones o
propueslas, b

ta Comisian de Calificacion deberd conformarse con servidares plblicos de la Unidad
Administraliva y de la Unidad {*juli'g;il_g;hle segun el objelo de contralacion

Allerativamente, segin el objelo de |a contralacion,
designara un Responsable, de Evaluacidn,
presentacion de colizaciones o prapueslas.
Comisidn de Calificacion

el RPA, medianle Memorandum,
dentro de los dos dias habiles previos a la
Este responsable asumira las funciones de la

la Comision de Calificacion o Responsable de Evaluacién

cumplia las  funciones
eslablecidas en el Anticulo 38 - de las NG SABS.
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ARTICUN O 24 COMISION DE

: CALIFICACION PARAMODAL IDAD nNE
PUBELIGA

LICITACION

Seta designada por ol RPC mediante Me
aclo de apeilura de propueslas y est
Adniinistrativa y Unidad Solicitanle

morandum, dentio e

los dos dias lidbiles previos al
ala inlegrada por servi

dores publicos de la Unidad

La Comisidn e {
SABS

ARTICULO 25.- COMISION DE REGEPGION

salificacion cumplina lay fi mciones establecidas en of Arliculo 38 - de las NB-

Setd designada pot la MAL
de la Unidad Solicilyyle)
lecepion de bienes y

0 por el iesponsalile delegado poresta (RPGC, RIPA o Auloridad
medljante Memorandum, dentra los dos i

15 habiles previos a [a

La Comision de Rece debera conformarse con sevidores pablicos de la Unidad

Administrativa y de la Unidad § ) ;i!a:u e, seqin el obijelo de Gontratacion
iE *‘.. ""‘f"_‘Lil"lflf"i . ;’.‘-_,. - i . »
Allermativamente, so ra lg modalidad ANPE la MAE ¢ el responsable delegado por ésta

(RPA o Aularidad Responsable de |a Uinidad Solicitante
Recepcion, mediante Meimorandum
Recepcidn

). designara un Responsable de
» UG asumia las funciones e la Comision  de

la Comision de Régg”gigu y &l Responsgble de Recepcion cumy

Aran las funciones
eslablecidas an el Aliculo 39 - de las NI3 BABS. :

GAPITULO Ip 7y

’.Fj & it
SUBSISTEMA DE MANE.JO DEI-%'%%E

Adliculo 26.- COMPONENTES DE SUBSISTEMA DE MANE JO DE BIENES '+
. AN DEE 2

los componentes dg| b H%fﬁ\!%*”ﬁ(hi Mdl';‘é’j"- de Bienes -ﬁ?fﬁflﬂ. I“?;::!L!llll&; 1\!

(R

i i"jll! i i e 1
é) /\t“llil u.lalra( i) Jﬁfi}]lmqf‘““bb
) Adiministiac

an de AClivos Fijos puebles
) Adininistiacion (g’ clivos Fljos lnmuebles.

ok

ARTICUL O 27 - RESPONSABIL IDAD POR EI. MANEJO DE BIENES

Bl responsalile principal, ante el Ministia de Olwas Pat
manejo de bienes es el Director General de Asunlos Adn
Unidad Adiministrativa,

icas, Servicios y Vivienda, por el
Unisltalivos a través del Jete de la

ARTICULO 28.- ADMINISTRACION DE Al MAGEN

Ll Ministerio de Obras Pablicas, Sevicios y Vivienda ¢

uenta con un Almacén Central
El Alinacén Central esta a cargo del Encargac

lo de Almacén

I as funciones del responsable de Alinacén son las siguientes

20
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&) Reyistrar ¢f Ingreso de los blenes de consumo.
h) Realizar (4 identificacion e

gistro, cadificacion, clasificacion y ¢
los bienes.

atalogacién, de

¢) Realizar &l almacenamiento tle acuerdo a la clasificacion de los bienes.
) Alender solicitudes de materiales de lgs tnidades solicii
las cantidades y caraclerlslicas de los n
inexistencia.

anles, comprobando
nsmos. Fn sy defeclo informar de sU

&) Reyistrar las salidas e

facilitar ol cor

ki

maleiales en Kardex individuales ¢

omputarizados para
ol de existencias y mantenimicnto

e los maleriales en e

almacérn.

‘ 'H'_ ta;'ﬁ‘j‘é fisicos Periadicos de materiales Y syninis
£nes p;‘;ra'(}m;}qjal"!i}ﬁ con el Kardex de existencias,

idas (e salvaguarda para los bienes er) ahpacen

lros existentes

1) Informar cuando responda bajas de bienes por nu uso,

obsolescencia,
5 Normas vigenles.

Ejecutar acciones Jeg Gonlrof y prevision en la admipis
alinucén,

sinigstros 1 olras causales en cumplimiento a la

liacion de Jos bignes en

ARTICULO 29 - ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIJQ% MUEB

la Administracion de Aclivas Fijog Mugh
General de Asunlas Administralivos
es el Encargado de Aclivos Fijos.

lgs e Inm

a liavés e fa Unid

las tunciones que cumple el responsable de Aclivas Fijos Muell

hles e nmuehles.
.(_;}%'gbli!co;; Ius aclivos fijos de ac
: I\ﬂfgntf‘lal Q (19;‘;;39!1__:;){@5 e
Entrega debidaninle firmados y aulorizados.
¢) Programar y selicitar acclones [:qéu
bajo su responsabilidad y a [ravé

a) Registrar %Ilngn—;bu de lo ag,llvm:; fijos mue
b) Asignar a los servide
publicos, persang| T

Herdo al ingreso de servidores
linea a la entidac mediante Actlas de

Mmanle

nimienla de lus activos ue se encuentren

\ » de los funcionarios responsables de las bienes.

d) Solicitar  acciones (e salvaguarda paca
q._. TEe i ke 18>

los  aclivos
caracleristicas,

fllos, de aguerdo a sUs
&) Manlener aclualizadas las Ac

tas de Enlrega de
de dalos del Siste

ma de lnformacion de Ac
IPablicas, Servicios y Vivienda,

Aclivos Fijos como lambién la base
livas Fijos (SIAF) dal Ministerio de Obras

f) Manlener tegistios actualizados tle

los Activos Fijos del Ministerio €1 una b
dalos.

ase de

a) Realizar la coditicacion de los aclivos.
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b)) Realizar el teyistio del Derecho Cropistaiio de los aclivas tijos sujelos a registro en

coordinacion con la Direccion Gengral de Asunlos Juridicos.

¢) Remilir informacién al SENAPE seqan las formalidades requeéridas,

d) Elaborar tos reportes para la DEJURBE (Declaracion Jurada de Biencs dul Estada)
segun los plazos eslablecidos

&) Ejecular acciones (e contiol en 14 adminislracion de los aclivos fijos.
ARTICULO 30.- MANEJO DE BIENES DE 10§ PRODUGTOS QUE SEAN RESULTADO
DE SERVICIOS DE CONSUI TORIAS, SOFTWARE Y OTROS SIMIL ARES

Bealicado ¢l servicio }/fn{rggq«lu el praduclo, ¢l Encargado de AcClivos Fljos procedera al
Ingieso y registro del misio tardo comgsponda y de acuerdo g normaliva legal vigente.

En el caso de consul
Solivilanlg, y en g

' vakieint k. H
responsables de sumangja, sall

oducto 5& procederd a g entiega dol producto a la Unidad
ware g la Unidad e Sislemas, Estas unidades seran
/aguarda y conlrol de uso

- GAPITUL O IV

SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE Bk

Articulo 31.-TIPOS Y MODAL IDADES DE DISPOSICI
Los lipos y modalidudes de disposicion de I;h,‘::‘n_e:g son lo
a)  Disposicion Temporal con las modalidades (le:

1. Arendamienlo

2

Piestamo gle Use o Cor
1) [')i:s;)n)gi(:ig}'}w%’{ﬁf!{.iilf\_(jc_}l,!. on aa f'ﬂ@‘it,"{%l!é!ﬁdtj.:‘i de:
. l%’najem‘u';lzb;” ,;;?!';;g:fmg

2. Pamuta
Articulo 32.- RESPQN;AQIH()AD POR LA DISPOSICION DE BIENES
El Respansable por la dli;j|'1(_.;s_l'(:if;l'l _L.lt_j_ hienes es gl Ministio(a) de

Vivienda, quién deberd precautelar el cumplimiento de 1o estubl
Disposicion de Bienes.

Obras Puablicas, Servicios y
ecido en el Subsistema de

Articulo 33.- BAJA DE BIENES

l'a baja de bienes no se constituye en una maodalidad de disposicién; consisle en la exclusianz

de un bien en forma fisica y de los registros conlables de la enlidad, cuyos procesos. gh &)
acuerdo con cada una de las causales

s eslablecidas en el Anticulo 235.- de las MB SABS, 8 g&l‘- A

¥
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lus siguicntes

&) Disposicion Definiliva de Bicnes

5

Responsable
PROGEDINIENTO
AGTIVIDA
UNIDAD
ADNHNISTRATIVA

FINITIVA (

2) !':'.!ubu;_‘u infm'l_uu lECuiGo e Convenicnca agl:mnjbimliu;l para la bala de los bignes el cual
UMIDAL debera considarar o o ulilizacion del bien, las condiciones actuales del wismo, fas
ALMIMISTRATIVA posibilidades de wlilizacién en’ el corlo mediane o fargo plazg, vida i) que ientitica los

“ ; P Lienes aue havan cumplide el neriodo de vida
L < i | M
(ACTIVOS FLIOS) 3) Remile el lnfaine al Direcior Gienaral de Asuntos Agininistiativos,

UI.T““AH_._ . A Revisa ul iufon e [Egnico adininistrativg Yoo el ala Direccion General de Asnnlos
AUNMIPHS TRA NIVA Jaindicos, para elaburagicn de nforme de factibilidag) tegal
(DGAR)
5) Elabora infune de faclibilidad legal aue debera constderar dentificacia ¥ ublcagion dlul
S o . bien, condividon aclual anlecedentes de su adauisicion. documentos gue acredilgn la
ui.ll{l,i,(f._luN L'_t.“_f‘“f“ & wionlzdad aravaimencs v obligaciones fnancieras pendienles.
ASURTO JURINGCOS a)  Remile elwtonme a la Lireccian General du .é\sun;us_ r’\_un'unlsirglwoa.
7} En funcion o la dosunigniacién 1ecibida solicila la baja de los bisnes
UTH AL - . o~ o e i = . X
b 4) b base o la Jdocumicilacian recihida solicita o la Livecuion General de Asunlos Juridicos la
ADMINIS TRATEV A elaboracién de Resolycivn Ministeiial para la baja de Ins Activos
(ACTIVOS FLIOS)

UHIDAL JURINICA (DG 1A ) Flabora ¥ visd Resulucion Ministeial

"'.rm_x"mf ALEHGHSIERAL) 1) Avtaiiza mgdiante Resolucian Ministerial b del(us) activos.
L IEGUTIVA | !

T Piocede a Gpeativiear 1y baja du
. infarme de recomendacidn

) 12) La de bara los aclives en ¢f Sistang Ug Adivos Fijos,
UHIDAD 13) Remile anecedentss al dea Financiers paia

lus aclivus de acusido a Hodalidad eslablecida en el

a la yealizacion dg lus ajusies conlables
ADMINISTRATIVA carrespondientes i
ENCARGADO DE L) Rente al SEMAPE si Loniespuide. nola inmmandy solie fa Hisposicidn deg nunuebles,
ACTIVOS FLIOS ~ vehiculus mayuinarna y eauine & ¢ plazg sstablevido. i )
il 15) Intoima a la contraloria Generul del Estada sobre la Dispasicion de bicnes slecutada en el
plazo estublecida, : i
16) Aschiva anlecedentes dol procesa de disposicion dellniliva de Licnes realizado.
UHIDALY

ADMINIS TRATIVA (UMIDA | 1 7) Piocede 4 reyistian conlablamenty lus afistes realizados,

FINANGIERA)

PROGESG GON

b} Huito, robo o pérdida fortuita

. ! H(.spuns
PROGEDIMIENTO:
AGTIVIDADES PREVIAS

RESPONSABI E DEL.
BIEM

1) Repoita mediante informe gl hecho suscitado a la DGAA,

2) Seconslituye en parts depunciante de) hecho anle el Ministerdo Pablico
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WIS TERIG L G as FUBLIGAS, bl:I(W(i“J.‘.‘iYVi\.‘llﬁNﬁiﬁ_.:.;_:;:;._l i = — :

SSTANG P URIMACIONAL DE HOLIVIA
ThS AR R s e el

VLI A

—— 3) Sulicila apuvo do
ADMINISTRATIVA 1) lifonna el heoho

(ACTIVOS FILIOS)
e e

Fpersonal Jg Sequnidau Pera e

lmen lus hechos
al seyuia en 2) caso de Que con

S5P01a

HA A P;'}f{ HURTO, ROBO u E;fé;‘)gﬁm' ; i
ULIIAD & L. _ _ 15 a8 .
ADMIBIS TRATIVA a) | evanla acly Ghicuhstanciada G unctdn al infonne y

i L documentacion generada a parli
: te la inveshgacion del hecho
(ACTIVOS FIIOS)

URIDAL JURIIIG A Ul Elabora infoine legul para la buja del bicy
(LGA J) /) Flabora Resolucidn Mipsleia) para la haja

SR S o e — :
@AAIMA AUTORINAD 8) Autoriza mediante fesolucion Mintsleial la baja dcl{us) aclivas
L JECUTIVA N = A

UMHIDAL 9) Procede a oparativizan o baja de los dulivos

ADMIMISTRATIVA 10) ba de baiu lus aclivos ¢ ¢l Sistema de Aclivos Fiius
(ACTIVOS FIIOS) 1) Archiva anlccedentes dal proceso de baja de los aclivas
LUNIDAD '

ADMINISTRATIVA 12) Pivcede a regislia Cotdabletngnte fa buja elecliada,

(UHIDA FINANCIERA)

. 1TPROGESO GONCL UIDOT

¢) Mermas, vencimiento, (Ium;o”y_pggigioﬁgt_s, alleraciones o ngi&;'igro:__‘;.

sponsabile Actividade

ACTIVIDADES PREVIAS
IRESPONSABL E DE

: 1} Elabora infonne solicitando fa biafa respectiva justilicandy las fazones para la baja, ;
Al MAGEN
:;fll':&]::lll‘)b FRATIVA 2) Hevisa el nlonne y o enite a la Diecciorn General de Asuntos Adiinistralivos.

AIA i;pu__t!ur_t_-rt_x ROBO O PERDIDA

S —— 3 levanla acla chounstanclada en funcion al wmtanne y a la Hacumenlacion generada,
:_j::*:g:i:ﬁ%‘;"L“Hml recomeandando la desbiuceion  ylo  incineracion e el caso  de vencinientos,

2 sComposiclones, ullergoiones o deteri
ADMIMISTRATIVOS descomposiclones, allerag anes o delenivio

4) Eo el caso de memias procedsid a la recomendacian de destivecitn o reutilizacion

INRECCION GENERAL 5) Elubora informe leaal paia

Wa ld baja del bien,
DE ASUNTO JURIDIGOS 6) Elabora Resolucién Minisleial paia la baja
MAE 7)) Autariza mediants Resolucion Ministerial la baja del(os) bienes
UHIDAD .
e S ) Procede a operativizar ty Liaju de 103 Lignes
SS(T::::?};:J‘:){:Y: 9) Registra en el SIGMA ¢ procedimienty efectuado
al MACE:-‘! @ 10) Archiva anlecedentes dal proceso de lmja e lus bienes,

\CTIVIDADES PREVIAS

LHIDALD FUNCIONAL 1) Solicila la baja por inatilizacion u ohsulescencly,

’.Q'\ N { g.nﬁlﬁ"“
éi; 4 5 I \\ .|,F““61'
Swoling . ol t./ :

Q‘E:uiiug I 30)
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et
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e e S . = S e e
ADMINIS TRATIVA <) E;}rf;iggulméc:1|m,-m,u de lasaliityg slecluada, ecomendandy v reutilizacian de paites si

IACTIVOS Faos) |
. BAIA POR HURTO, ROBO
Ll AL 3 £ b it v

s e .. ~tdbara el tuime (Eanico re
ALUMINISTRATIVA curresporle,

[]JG;\A)

0 PERI

sormedando la baja ds loy bienes y la letdilizacidn de paries sf

UNIDAD JURIDIGA 1) Elabora iufonne legal para la baja del Lie

(DGA L) 3} Elubora Resulucian Wdivisterial pary lu baja

A L B} Adtodza imedisnle Resolucion Ministeral 14 Ligja del(os) aclivos
UMIDAL 7 Proceds a enaralivizar fa baia dg log aclivas _

ALMIFES TRATIVA &) Da de buia los aclivas en el Slslema de Activos Fijus
(ACTIVOS FLIOS) 9) Archiva antecedénfes del progeso de Lafa de Ios actives n
LUNIDAD

. Tery
M”MF'\“"]“A Pt M) Procede a sgistiar cantablanmende |y baja elecluada
(LUNIDA

FINAMGIERA)

&) l')a‘.:.;snmnl_:'.:lau'iiﬁnl'u parcial a e
sera dado de baja. '

CTVIDADES

UMH2AD

FUMCHOR AL 1) Soliclla la Ll po desantelanicnlo parciad ulotal Jo cdilicaciones

INIBAD . . o

i\IJiUHNISII'M VA 2) \.f'uuilluu la pedimencla de 1y sulit:itod clecluada, recomendamlo la reulibzacion de pales s
(AGTIVOS £ 105) Cottespondg,

HAIA POR LIURIO, ROBO 0 PERDIDA

:::I::W)I‘:::LI RATIVA 3) ';Eiki‘l.J:J.l'fJI c;J-I jlllflkillllc (ECaiua recamendanda la baja de los bienes ¥ la reulilizacion Je partes
(DGAA) Sl Curespinule,
LIRECCION GENERAL 4 Elabora infunme legal para b Lujfa del bign
DE ASUNTO JURIDIGOS 8} Elaborg Resolucion Minister. | para la baja
MALE 6)  Aulotiza medizile Resolocian Miistedal la baja del{os) aclivos
UNIDAL . . e » ;

pemEs 7} Fiocede a aperalivizan la baja Je tus aclivos
&JMIN‘“:' : W\- | Wf‘ 8) Da de baju lus activos e el Sislema de Activos Fijos
ENCARGADO DE 8) Archiva antecedentes da ses le baja de los aclivos
ACTIVOS FIIOS X civa antecedanles el pracesa de baja de U:'. Clivas,
UMD AL

ADMINISTRATIVA
(LNIDA FInA NCIERA)

WO} Pracede a registim Conlablemenle b Ligja efociuada.
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ACHVOS FLIOS) e A I —— - e
UEHLIAD JURIIG A 4} Elaboa lufonne leygal para la befa del bign
(IGAL) ) Elabora Resolucin Mjm letiyl palcl la baja.
Vi L= 8 Auloriza IIH;\“(.[IIIL. J\I._ wlm |u|| I\.fllulatulul Iu Lm;u L!l.'(U.‘JJ activas
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