. ._—_,__“
i A

|
|

i
|
|

R T N R T T WIAL o ol ¢
PRI T ey e s RS Ty J\T.f"-.fi .‘:,l_.“f‘-.-"!l."l _~'

Direccion General de Asuntos Administrativos

REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD
INTEGRADA

Aprobado por Resolucian Ministerial We T 4 O
quaz25(iLM.jR de 2017 <

Iigiog | e 1y
et ARSEDIRCH BRUIFELIR L) e 408 bbb B COMELARNL e b e,



ALET P RIS [ b R
IUESTE 000 L8 iAo EERAGL =
- ' AN
Contenido
L LR R ———————— 4
ALPLCTOS GENERALES ST PR
Agticulo 1 - (Objetivos del Reglamento ESPBEINEON . oismsmenns ciogst, oo 4
Adticuly 2 - (Anibito e Aplicacion) . o SRR S R T e v S
Atticulo 3. (Ravision y Actualizacion), ... oo T T Tm— v
Addiculo - (Difusion). B A R DT N e i)
Aaticulo 5 (Incumplimiento al Reglamento 0
Adliculo 6.- (Clavsula de Prevision) G
Ariculo 7 (De la universalidad de os FESHSTEOS: conesannmnnny_ o b
Adticulo 8- (Principios del Sistema de Contabilidad brdegrada) . ... .6
CAIII O ... . A e e e AR SR e S R T —————— s
LISPOSICIONES GENERALES oo )
Auticulo O - (Componantes del Sistema de Condabilidad R =151 72T ) R 9
Aticulo 10.- (Inlerrelacion con olros Sistemas de A Iministracion) ... seawzset)
Falicule 11 (Miveles de Oraanizacion y Responsabilidad)....................._ 10
Laticulo 12, (Nesponsabilidad v Finma de 10s Estados de Ejecucion Presupuestaria),.. 13
R T 13
ASIECTOS TECHICOS ..o meeseeeemmsesees s eoomsssios st seeeess o 13
Artculo 13- (Natwaleza y caracteristicas del Finane larmiento) o 13
Aaticlu 11~ (Metodulogia de Registro). 13
Articulo 15 - (Mroceso de EEcTe i 17 (O——————— 13
Articulo 16.- (Instrumentos dzl Subsistema de Registio Presupueslaiio). . 14
Articulo 17 - (Aplicaciin de los Sisternas de Reqistio). ... 15
T 16
REGISTRO Y PRCPARACION GE | A INFOPR WMACIOH 16
Articulo 18.- (Catalogo de Cuentas). ... e 16
Arlictlo 19+ (Manual de Contabitidac INEGraca). ..o 16
Aviiculo 20 - (Libros Contables y Registros Auxiliares). ... 16
Articuly 21 - (Asiento BB oz o o e SNNNOVUUPO. | -
CAPITULOV .. e e A e S P 17
L B ESTADOY DE EILCUCION PRESUPUESTARIA .coooovioo TR
\!', ‘1;2“ ﬁ Aliculo 22 - (Estados de Ejecucion Presupuestaria Ba ICOS ). oo e 17

T e I B S ESt | § R STt I




& R 44 R { :
. 3 | Fetocppia degalizada |
P f_i._ KMEUSTE R Lot 1o, £t SN BE RO Y VIVIEN A i _ Y ) .
: Atlicuto 23 - (Fstados 'inancieros Complementarios) i S
® & y : , e o
s Arliculo 24 - (Reylas Especificas) 18
&
®
®
®
&
®
®
&
®
®
®
®
®
®
@
®
®
o
®
@
®
®
o
o
®
®
@
&
[ ]
@
®
[} s
[ i ’/;’-:"'{h 1|
7 T
o _
i e 2 R s A
| | I ! [ AP Y S gt 3 e 1




Fotocppla Legallzada }

el AL T T o 2 O L U SO0 Al Bibop \\
f:;.'_l_.-'--.._. valdes ] ""“‘

VB IR SERNE b AL Obroc

----- T NN AN

REGLAMEN 1O ESPECIFICO DEL. SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAD A

CAPITULO |

ASPECTOS GENERALES

Articulo 1.- (Objetives del Reglamento Eapcc'ﬁifico).

LBl presente Reglamento Especifico tigne coni ol Jelivos

af heplemcnlar el wistena de Coonlabnliclad

Integrada en el Minisietio de Obras Miblicas
Sutvicios v Vivienda

L) Proparcionar a la Uided Contable 1ma base cotueplual findamentada e

Hlonnias y
Prncipios Contabiles de valides léenice - luqal

¢) Conlibuir al registio de informacion wil, opoituna y confiable y @

la razonabitidad de las
ntonnes v estados nancieros e omplementanos, posibilitando |a comparacion entre periodos
tunfalibes
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enlies de g geshion

Muda cuenla de los inismos por itermedio del Sisy

cinia de
Contabihdad Inlegrada

¢) Las sphicaciones son de cumplivnienta oldigatory,

para la Unidad Financiera de |a [Hreceion
General de Asuntos Admintstrativos

del Ministerio de Obras Pablicas Servicios y Vivienda
. Lu base legal dul presente Reglamento Especifico es |a siguiente:

a) Constituridn Pulitica del Estado

L) Ley N 1178, de 20 Je Julio de 1990, de Administracion y Contiol Gubermamentules,
¢) Resolucion Supreme N© 222457 de 4 de marzo de 2005 Nommas Basicas del Sistema de
Contabihdad Integrada

) Ley N 2042, de 21 de diciemibre de 1999, de Administracion Presupuestaria

¢) Ley N® 2137, de 23 de octubre de 2000, de Maodificaciones a | ey N 2042

B Ley del Presupoesto Geneial dol Est

ado o ley Financial, Que pol
presupuesto del Sector Pablico

gestion aprueba el

y) Decretos Reglamentanos de aphicacion del Presupuesto General de la Macion,

) Decicto Supremo ¢ 29894 e 7

de febiero de 2009 Estruclura Urganizaliva del O
Eleculivo del Estado Phurinacional

garno

i) Decieto Supremao 1Y 22572, del 29

Eil;.'
Presupncslaria,

agosio de 1990, Reglamento de s Ejecucian
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1 Resoluciin Ministerial Ne T4, de 22 de Jumio de 1989, Reglamento I
presantacan ¥ ujecdelon de lus Frespnne

para la elaboracion,
stas del Seclor Fablico,
k) Decredo Supremo e

lodas lus entidades el Sector Pablico del Sistema
Administrativa "SIGMA”

26875 de 18 de agusto de 2000, inplantaud de Catacter ubliguluno en

Imegrado de Gestion ¥ Modernizacian

H Decielo :C;HFHE‘.H'H_J N" 26455 de 19 ¢

& diciembre de 2001,
stprema NS 25875

armbito de aplicacion del Decrelo

m) Decicto Supremo NY 2988 L Reglamento de Modificac nes Presupuestarias,
| 4

n} Instiuctivo anual de Cierre Contable Presupuastario

o) Manuul de Contabilidad Inlegrada, instructivos Y guias de contabilidad emiticdas por ¢l Organo
Rerlar

P} Piincipios y Honnas Genelales Basicas de Contiol hterno Gubierniornmes il einltidas por g
Conlralaria General del Estado

q) Hornnas de Contabiliddad, emitidas por el Consejo Teenino Macional de Auditoria v Conlubilidad
del Colegio Auditores de Bolivia,

1) Otras disposicionss legales de orden interno o exicrno relacivnadas

Arliculo 2,- (Ambito de Aplicacion).
Bl presenle Heglamento Especifico es de us

Fhinistenio de Olras Pubhcas,
les operaciones contables

20y aplicacién obligatons para todo el parsonal del
Servicios y Vivienda y tinidades desconcentradas relacionadas con
de la nstitucion, segun establece e articulo 3 de la ey N°® 1178,

Articulo 3.- (Revision y Actualizacion).

U1 presente: Reglamento Especifico, serd revisado y aclu

alizado por e Unidad Adnimistraliva =
voutdinacion con ka Unidad Financier

ay se aclualzard cuando

4) Se onyinen cambios, modincaciones y aclualizaciones de lus Monmus Basicas.

b) Se produzean cambios Yo modificaciones en la organizacion  administrativa interma de
Mintsterio de Obras Publicas, Servicios y Viviens que olgmnen la necesidad Je adecuar el
Reglamenlo Especifico a estos cambius, los cuasles seran Mcorporados necesanamente en el
marco de las Normas Basicas

¢} Enbase a la experiencia de su aplicacion

Articulo 4 - (Difusién).

la Diecadn General de Asuntos Adimnistrativos del (UTTRY,
Vivienda  mediante 14 Unidad Adiministyaliva, es
Reglamento Especifico del Sis

stero de Olras Pablicas, Servicios y
responsable de la difusion nilema  gel
tema de Contabilidad Integrada
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Articulo 5.~ (Incumplimiento al Reglamento).

EVomcomplinnento a1 aplicacion  dol prescile Reglamento Especifico generara
tevpansatilidades de actierdo a 1o establecs o en la | ey M* 1178 sy reglamento y gl Reglamenlo
lilerno de Personal

Articulo 6.- (Clausula de Prevision),

tn caso de prescitarse vimisiones, coniadicciones ylo diferencias e la ilerpretacton del
Reglamento Especitico del Sisteina de Contailidad Itegrada del Minislerio de Obras ublcas,
Sevicos y Vivienda, estas serdn sullcionadas en funcion a los alcances eslablectdos en lag
Mormas Basicas del Sistema de Contabitidad Gubernamental Integrada

Articulo 7.- (De la universalidad de ios registros).

L Ststemia de Contabitidad Mitegrada debers regisliar lodas las ransacciones presupueslanias,
hancicras y patiimoniales en el Sistems Computarizads Oficial del Ministerio e Economia y
Finanzas Palilicas, que es el sistema dnico, comnn y oponuno del Ministerio o Olbras Pabilicas,
Servicius y Vivienda, (que registia los antecedentes (e Blecucion prestipuestana de recuicos Y
Yaslos, el presupuesto aprabudo y la fuenle de flianciamiento, informando en forma oportuna y
efi lus plazus eslublecidos por L ey ala Direccion General de la Contaduria.

Adticulo 8 .- (Principios del Sistema de Cantabilidac Integrada).

Lolos Principios de Gontabilidad Wtegranta constituyerr g Lase lebrica soubte la cual se
fundarenla el proceso contalde del Sislema de Conlatilidad Itegrada, cuyo proposito es
unifonmar los distinlos  criterios  de valuacion, Compatibilizacion,  exposiiion, Infurmacian y
consulacon, cuands corresponda, d
les contanilidait del Minsierio de Oy

= los hechos econdmicos — financieros que se registian en
Puavlicas, Servicios Y Vivienda

ILLus Principios de Cuntabilidud Integradd, son los sigulenles,

a) Equidad. Como el postulado basico el Sistema de Contabilidad Integrada, indica gue la
contabilidad & infurmacion gubernamental deben fundamentarse en la equidad, de tal manera
que el registra, valuacion Yy exposicion de las transacciones presupuestanas, patiimoniales y
financicras se efectien de maneia imparcial.

Laequidad come pi cipio fundamental de g actividad contable debe orientar 1y accion de los
respulsables del proceso conlal)le para que, al aplicar determinada norma, No se pretendas
favoiecer @ una de las parles que efeclian la transaccion en peruicio de los inlereses de (o
alra

b} Legalidad. Los hechos ECONOIMICOS ~ financieros del Ministerio de Obras Puablicas, Servicios
y Vivienda, se registran previo cumplimiento  de las  disposiciones legales vigentes vy
pertinentes . Cuando exista oposicion entre disposiciones legales y técnicas, prevalece la
Tno aphcacidn de las normas legales, debiendo informar de este hecho y su impacto en la
” Pasicion financierd y lus resultados, en notas a los estados financieros
|

¢) Universalidad y Unidad. FI Sislema e Contabilidad Inlegrada  registra todas  las
Lansazciones presupueslanas, luancieras Y patrimoniales, en un sislema tnico, comn,
oportuno y confiable, afectando Sequn la naturaleza de cada OpEracion, a sus componenles
clolurma separada, combinada o integral, mediante legistro tmnico,
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) Devengado. Reconodimicnto e los ICtisus Y gaslos, para detetningr el resultado
ceandmico y i efecls en ¢ patimonio corresnpondiente a un

gjercicio. Debuen reqislrarse en
el momente en el que sucede

cl becho substandial que delerminnan su ongen ¥ oQueda
peticchonado  desde el punlo de vista de g legislacion o praclica aplicables,
ndependientenente si se ha cobrado O pagado

-l devengamiento de los letirsos, se produce cuando se crea una 1elacion juridica enlre el
Minisleno de Olras Publicas, Servicios y Vivienda v terceros por la entrega de bienes ylo
prestacion de servicios, en virtud de la cual se orfigina un derecho de cobio por parle de la
enticlad y una obligacion de RO por parte de las eniidades yo terceros.

En fos casos de donacioies ylo ransierencius. el devengamiento es simultanzo a i

petcepeian de lus recursos, por lu tante no existe contiapreslacion de bienes yfo servicios ni

detecho de colao,

LI devenganienty del gasto se produce cuando se generd la obligacion de pago a favor de
lerceros por la recepeion de bienes o servicios adquuidos por la enlidad, al vencimiento de |a
fucha de pagn de una obligacion o cuando por un acto de anoridad compelente se dispane
efectirar una transferencia a terceros.

Ll devenganento del gasto ylo del recurs inplica la gjecucion del presupieslo Y pernile la
Infegracion de los subsislemas de feyistro presupuestanio y patiimonial

Ente. b1 Ministeno de Obras Pablicas, Servicios v Viviend
programacion  de operaciones para o cuat adiministran
Presipuesto General de la Hacion

d &s responsable del logro de su
los recinsos asignados en e

Bicnes Economicos. | a informizcisn Contable
posesn valor cconamico, por lo tanto son
Ot Enos

se reflere a bienes tangibles e tangibles, que

susceptibles de ser valuados en 1érminos

Los bienes de duminio privado o mstifucional, sean |
de uso del Minislenio de Oliras Fublicas,
edificios, leirenos, et

angibles o intangibles, constituyen activos
Servicios y Vivianila, seqgtin corrgsponila, tales como

Entidad en Marcha. 11 presente Reglamento Especilico del Sistema de Contabilicud
ltegrada presinne la continuidad indefinida de las operaciones del Ministerio de Obras
Pablicas, Servicios y Vivienda, en CUYO Caso se aplicaran técnicas contables de reconocido
valor, de acucido con las chreunstancizs,

Ejercicio. EI ejercicio o mslituye €l periodo .en el que reqularmente el Ministerio de Olras
Pubicas, Seivicios y Vivienda, debe medit los resullados economicos, de  ejecucion
plestpueslaltid,  situaciisn financieia, de lesoreiu vy cunplimiento  de metas  de  su

J
[Hogramacion de operaciones. | os gjercicios deben ser de gual duracion para efeclos de
GOl acion

LI gperaicio conlable Contespande . al ano calendano,
dictenbne, sin penuicio de emily
Aritonidad Compelents

vale decir del 1% de enero al 31 de

fonmes parcisles de madicion o tequenmiEnto de la

Moneda de Cuenta. El boliviano es la monied
valorar las lransacciones presupuestanas,
hi:fl][it._]t."'ll'c‘.éi qlies J.'JCH'!'}HH L'.'ll'Jl'lI']JE!IIU:'J, LMYl

a de curso legal del pais y es el mediy para
financieras y patrinoniales a una expresidn
artas y presentarlas.
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[ as operaciones QUe S& generen en ung monedd dislinla a la eslablecila del
moneda de curso legal para su registio corre
Por e Baneo Central de Bolivia, Vil

el converlnse a
spondiente, de acuerdo al lipo de cambio fiiado
al momento de materializarse las uperaciones,

1) Uniformidad. |4 politica, método, procedimiento ylo criletios contahles adoplados por el
Mintsterio de Obias Pablicas, Servicios yVivienda deberan ser utilizados consistenlements
dwante el gjercicin y de una gestion a olio, para evitar que las varia ines en la estruclura del
sistéina de miedicion impidan las Comparacanes sucesivas

Dichias politicas, mélodos, procedini

HHOS vl alilerios Cottables, padian ser modificadas
Cuando lus condiciunes soclales,

econdmicas o polilicas, se modifiquen substancialineante y
afecten al Sisteina de Contabilidad Integrada, el efeclo de estos cambios debe sefularse en
nolas

k

—

Objetividad. | os cambins en fos aclivos, pas
debien registrarse inmediatamente sea pos
Calliblos e moneda de curso legal

VoS y la expresion contable del peitiimonio neto
e medinlos objetivamentu y expresar dichos

La mfoimacion que procese el Sistema de Contabilidzd Integrada debe ser registrada libre de
Prejiieios, o2 mancra (ue refigje los aconlechniunlos con incidencia econonies - financicra
de ferna ransparente y sel susceptibles de verificacion Por paite de terceros independiantes
I} Prudencia. [ os ngresos ¥ gastus no ve deben sobrestinar, subeslivnar, i antivipar o diferir
Cuando se debe eloyit enlie mas de upa allernativa para medic un hecho coonomico --
Hnanciero, se eleyird aquetla quc no sl evalie os activos ni subvallie los Pasi

VS,
Deben contabilizase Gnicamenle los Iectisos devengados duanle of periodo contabils y no
usi los ingresos polenciales o stjelos & alguna condicion o eventualiad Por el contratio,
deben compalibilizarse no solo 1oy yastos devengados, sing tambien, aquellus potenciales
cuando se lenga conocimientu razonatle Yy seguridad y estén debidamente documentados, es
decir, aquellos que supongan resges previsibles o perdidas eventuales CUYyo origen sa
delenmine en un periodo actuzl o en petiudos anteriores

m) Valuacion al costo. Fl valor de coslo, adquisicion, produceion o construceion, conshiluye el
Cileno principal v basieo de registio de los aclivos en el momento de SUINCoIparacion.
Litendiendose: por tal, la suma (e dmero paclada y demds coslos Y gastas incidentales
fetesanos para poner los bienes en condiciones de ulilizacion o engjenacion

Este principio no conlradice, la coneccion monetaria rorimpacto de ta inflacion que debe
tealizal e Ministerio de Oliras Pl

ds, Servicios y Vivienda, que poasean cuentas de activo
yio pasivo en moneda extranjura, con clausula de manienitmiento  de valor y las no
ronetarias, las que serarn reexpresadas con base al tipo de caribio al cierre del gjercicio, de
avlicidu con disposiciones legakes y normas (Ecnicas vigentes

N} lmportancia Relativa o Significatividad.

Al ponderar la correcta aplhicacion de los principios
aenciales y normas basicas

debe actuarse con sentidy [actico.

{

i

LA P . ) ' i3 :
“_‘} Algunas veces se Presentan hechos ccondmicas - financieros ¢
Ao gencral de las normas para o Minislerio de Oby

L t:Iht!.ﬂ‘lJf /

fUe no se encuadran en el
as pablicas, Scrvicios v Vivienda. Sin
ISICIGN parque el efeclo que producen
d slluacian imanciera y econdimica

10 conslituyen problemas de reqishio y/o expe
no distorsiona el cuadro general de |

A

000000000000000000000000000000000000000F0

Mo enslen cnlizrios defiidos aque fi

jen los limiles entre o que es y no es significative
deblendo aphear ¢l fhiejor criterio |

ara resolver ld que corresponda en cada caso, de acuerdo
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con las chicanstancias, tomando en coenl L ey

patilinono o et los resuiludos,
o) BEsposicvion. | us esladus conlables Y atiice
Campleimentania necesana | para Una adec
patimontal y financrera del Ministenio Je

ros debien exponer tiada la farmacion basica y
add intenpretacian de 1a siluacion presupues

arla,
Obtas Pablicas, Servicios v Viviendz,

CAPITULO Il
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 9. (Componentes del Sistema de Contabilidad Integrada).

L Siitemia de Contalilidad Gubeinamental

Sulisistamas. F

Inlegrada estd compueslo por s siguienles

a) Subsistema de Registro Presupuestario. L] Subsistema de Reyislro Presnpucs

las fransacciones con incidencia Geonomica —
pateinonial oy e

tano caplura
financiera, mlegrados con los modulos:
levorenia, en los dizlinlos momentos del registro
achninislicslivo presupuestalio, con e objetivo de producir informacion Que, nmuestre 1a
ElECHLB presupuestaiia de recursos y gastos, permita al Oxgarm Rector del Sistema de
Presupuesto evaluar la gestion presupuestana del Ministerio de Olias Pablicas, Servicios y
Vivicnda y, posibilite e conltrol | cumplitniento legal del presupuesto, de los reshtlados
sobre la geshidn de 1os reciisos Y programiacion de operaciones de este Ministzrio

vonfable Jdel process

-

Subsistema de Registro Patrimonial, | otbsistema de Registro Putiimionial del Miricterio
de Olras Pablicas. Servicios y Vivienida, registra |
pasivus, pallinionio y resulados econdémicas inte
tesareria con ¢l objetivo de proveer inlorn 1acicn
encontranduse enlre ellos |
Ios cambios en la sit
fralinmonio neto,

as lransacciones, gque afeclan los aclivos,
grados con las maduios de presupuesto y
a la Direccion General de Contabilidad FFiscal,
a siluacion financierz, el resullado €CoNOMICo de sus operaciones,

vacion financiera, las fuentes y usos de efectivo ¥ los cambios en su

¢) Subsistenia de Registro de Tesoreria, 7] Subsistema de Registio de Tesoraria legis
bansacciones de efeclivo o equivalenles, a traves e C&j3 o cuentas bancarias, ntearadas
conles subsistemas de regi=lro patiinionial y presupuestarno, con los objelivos de programar,
arliinestiar y mangjar los flujiss de fondos en forma eficiente, oportuna y frable, en tempo r
product informacion sobie las Opstaciones efectivas de caja, peniilir ¢ analisis control y
evaluacion de lu adecuada asignacion y ulilizacian de fondos yi articular la gestion de Cija
con la gecucian del presupuesto, a efeclos e minirizay la acumulacion de la deuda flotante
y posibilitar el establecimiento de fechas ¢ lerlas de pago @ servidores plblicos. proveedores y
contratislas

lra las

cal:

Articalo 10 - (Interrelacion con otros Sistemas de Adminisiracion).

;~ Lo Lt Sislena de Contabilidad Inlegrada se inlenelaciona con los slyumentes Sistenas
| . - - - - -

| a) Con ¢l Sistema de Presupuestos y Tesoreria y Crédito P

porque las  operaciones Que generan estos

Contabilidad Integrada Yy congtituyen un Unico

ublico. Tiene una relacion nlegral
sislemas  se registran en gl
sistema de informacion,

900000000000 0000000000000000000O00O0O0COKOTS

Sistema de
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b) Con el Sistema  Nacional de Planificacian. Il
Proporciona infonmacion econdinica - financiera subire
versitn pliblica,

S IR

S T
II'-I [

VA B L r

Stuteanan e ittt foteyrada

los planes, programas establecidos en
Hesupuesla y programincion e OPEraciones

—— AN

©) Con ¢l Sistemna Macional de Inversiar Pablica. Define o baves del presupuesto lus
. i i |
para su registio en el Sistema de Contabilidad

ortacion acerua del avance financlero yogjecucian de

Proyectos de inversiin v preinversion
Ilegrada este At proporcion inf
dichos proyeclos

-
—

Con el Sislema Programacion de Operacione
procesa  infurmacion  de  Jas aclividudes
corresponidiente a lus objetivos contenilos
metas y resultados previstos

s. Bl Sistema de Contabilidad Integrada
e funcionamiento. preinversion e inve sion
en el POA para el sequimiento y evaluacion de las

¢) Con el Sistema de Adininistracion de Personal. P
parscnal que licnen efecto econdmico - financiero para su correspondicnte registro, a si vez
el Bislema de Contabilidad Integrada suministra informacion sobre costos
humanos v la ejecucion presupuestaria

roporciona informacion sobre acciones de
de Jos recursos

) Gon el Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.
de contratacii, manegjo y digposicion de los
financiero. k- Sistema  de Contabiti} o

patinnontal y la disponibilidad de recu

Infornia acerca de las actividades
bienes yio servicios con efecto econdmico —
Ilegrada  brinda  informaciéin presupuesiarna,
S08, vinculadas a dichas actividar)es.

g) Con el Sistema de Control Gubernamental. |
proporclonands informacion economica - financiera
Pataineoran la calidad de informacion jre

‘ennile y factlita el control posletion,
recibiendo, a sy vez recomendaciones
sentans

I Sislerma de Conlabil

ad litegrada proporciona al contiol interno = inforn
verincar la uplicacion de la

5 nonnas de conlrol ndemo en k
vpetaciunes ¥ su conespandiente reqgistic
tercibnendi i
tstroaliynent

1O QU P nile
95 procedimientos de ramilacion de
con Ly identificacian Jde los Hiveiey (e tesponsabililad,
dimientos comoe clemenlos de
encia, sfeclivided y economia en 1z athninistiacion de

a4 st ves ecomendaciones g mejen o8 proce
dCrIn Busvdando alcanzar etic
s fecuisus puiblicos

Acticulo 11.- (Miveles de Organizacion y Responsabilidad).

I Mivel Normative y Consultivo. A cargo del Organo Reclor, cuyas
wilablecidas en la | ey N® 1178 Y enla Estructura Or
Flurinacional

aliibuciones se encuentian
ganicativa del Organo Ejecutivo del Estade

Il Nivel Ejecutivo. A Cargo del Ministo de Obras Puldicas, Servicios y Vivienda, con las
slyienlas aliibuciones.

a) Cumplic y hacer cinphr con las

Mormas Dasicas v ¢l Reglamento Cspecifico del
Coontabitlidad hideorada

Sisleng de

b) hinplantar el Sistema de Caontabilidarl ltegrada en el Ministerio

€) Analicar, aprobar o rechazar los Estudos de gjecucion Presupuestaria y los mformes ds

Chices y operalivas

9000000000000 00000000000000000G0O0OCOOIOONOS

geslion, presenlados porlas mstancias 1

)

7

) Aprabar el Reglaments Especifico del Sistema de Contatalidad Inleyrada. .
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€) Insleulr a fas mstancias leCnicas, nperativas
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Sy anacton cotdalbde Hnanclery
tmestealinente o cuando lu consider pertinente

L Nivel Operativo. Constitundo il

a} Dircetor General de Asuntos Administrativos, quc ticne el sus ay bciones:

1. Altorizar €l procesamiento de |

as Opeldciones econdmico financieras,
anlecedenles y docuinentos de

respaldo suficienles
legalidad, pertinencia y oportunidad

basadous en
asi como la aplicacion de citerios de

2. Revisal y evaluar los £

stadas Je Elj('j{_.l_f-",ll)['l ";ll_.‘::illiult..'bl_i“n_
conectivas, st conesponde.

estableuiendo mnedidas

3. el

Informacién Financicra, Presupuestaria v de Tesor
Fabilicas

eiia al Ministio Jde QObras
servicios y Vivienda, cuando asi los dispongan
4. Remitir a los Viceministios de Area v

Y a los Direclores Generalzs, ejecuciones
prestptiestanas de fonna petiodica, al menos timeshalinente

5. Resyuandar la documentscion financiery,
documentaciin de respakdo a las
frear el [JUHUii(.' de ez (1(';1 anos,

nstruyendo el archivo y salvaguarda de g

bansaccones contables, asi como de ba i HOrMAacian gencrada,

b) Jefe de la Unidad Financiera, que tiene enlie sis atribuciones

1. Aulenizar al Contador procesamiento de las operaciones, previa revision de las
rmalidades requendas por los Principios Basicos de Contabilidad Integrada y las condiciones
Caigidas por el Sistena Computarizado Oficial del Minisletio de Economia y Finanzas "ablicas.
2. hevisar y aprobar

en [mera instancia, la informacion fin
estabileoidas vigenles,

anclera Cit'il'f{(lf'r]'lﬂ,‘ d Narmas

(P}

3. Remilr a la Direccion

General de  Asuntos Admirdsirativos
Presupueslania,

la  Ejecucion

4. Emilir las cenliticaciones presupuestanias de gastos, verificando el sdldo disponible en
lus parlidas y fuentes corespondicntes.

5. Controlar 1a ejecucion de TeCursos y gastos

6. Bmitir el presupussto aprobiado y el modificado para su ncorporacion al Sistema

7. Realizar el seguimiento permanente a las aclividades desarrolladas por los
= entargados de Contabilidad, Presupiesto y Tesoreria, en aplicac

H0n del Reglamento Especifico
!5 el Sistema de Contabilidad Inlegrada

8. Ulaborar manuales

Y teglamentos generales e coitrol, compatililizados con el
presente reglamento y con tas Hormas Basicas del Sistema de Contabilidad nlegrada.

£1 4
"r‘::-..'%_- v
- 28 -;.f., .
= i ING .
7l

9 Implantar, mantener y aclualizar ¢l Reglamento Especific

O de Conlabilidad Integrada

10. Realiza

.
< F* B

relcontrol y seguiniiento del funcisnamiento del Sistema.
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¢) Encargado de Contabilidad, que enlre sus funciones estan fas de:

1. Campli y hacer cumpl las nonnas legales y l€cnicas en los procesos (ue lienen
efeclo econdimica hnanciero pata su registio en el Sistema Computarizady Oficial del Ministerio
de Econoinia y Finanzas Publicas.

2. Realizar el procesamiento de informacion, recibida la auloizacian correspondiente, de

acuerdo con los requerimientos del Sislema Compitarizado Oficial de

I Ministernio de Economia y
Fuianzas Publicas

3. Enutic infonnacion confiable y oportina para el analisis de los demas nivelus y
tpclades,

4. Resgtiardar y custodiar loda documentacion de respaldo del procesamiento de la
formacion por el periodo vigenie.

5. llevar registios en tempo real de o contabilidad presupuestana, en lus monientos del
[revenlivo, cormprametido, devengado y pagado para los gaslos; y del devengado Y recuudaco
para los leciisos,

6. Reulizar, @l inenos cada semestre realizara arqueos de caja si corrzspondiere, de
conlrol de mventatius de Lienes de consurno y aclivos fijos aplicando las normas eslablecidas
para su control v registio

d) Encargado de Tesoreria que tiene entre sus fincinnes.:

1. Proporcionar al Encargado de Contabihdad 12 infor mackin detallada sobre gl Ngreso y
salida de efective

2. Conciliar mensualinente o cuamlo ast lo requizran, los extiactos bancarios con lus
ibrelus  bancarias, y con clios repoartes  auxilares generados en el Sistema

Computarizady Oficial del Minislerio de Economia y Finanzas Pablicas
e) Encargado de Presupuesto, que tiene entre sus funciones
1. Product mensualineite las sulidas de la gjecucion financiera el

mialela de gasto, casiticados RO prograunas, |
fmanciador sector SCONGNICO, Ny

fricsupicsto Lo
satidas, fuentes de financiamiento, organismo
Wiraleza ecandrica, lipo Je monedd; y en maleria de recursos,
poriubras, por su nalialera econdimnica y tipo de moneda

2. Otoraar cetificacian presupuestatia, segun el presupuesto asignado, para los gaslos
de luncionamiento o inversion tequeidos

S Elaborar informies para tramites de modificaciones presupuestarias previa solicitud,
fustiicacian de las Unidades Y autorzacion de a §

reccian General de Asunilos Administrativos,
censilerando la aplicabilidad de las normas reforid

as a@ modificaciones presupuestarias

4. Lt reportes mensuales sobre las salidas de la ejecucian presupuestana; en maleria

de gaslos, clasificados PO programas,  partidas, fuentes  de financiamicento,  organismo
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& coondnmicd, ipo de moneds, en malina de recursos,
Por tubros, por su naluraleza ceondmica ¥ tupo de

financiador, sector ECcondmico. naluralez
e,

Arliculo 12.- (Responsabilidad v Finma de los Estados de Ejecucion Presupuestaria)

Lus esladus bésicos ¥ complementanus deben eslar fimados a la fecha de cmision de los
#losiguienle detalle: Ministio, Direccion General de

lad Financiera y Responsable de Conlabilidad.

hisinos, wentificando cargos de acuerdo
Asunlos Administrativos, Jefatura de 13 Uni

CAPITULO i
ASPECTOS TECNICOS
Articulo 13- (Maturaleza y caracteristicas del Financiamiento).

B Minstenio de Obtas Pablicas,  Scivicios y Vivienda licne la siguiente naturaleza y
calacleisticas:

a) Natouraleza, bl Ministelio de Ohras Pablicas, Sevicios v Vivienda  se cnoueniig en
Clasificaciin nstitucional como Administiacion Central. Sus fimciones bLisicas se
encuenlran esiablecidas en la

Pliinaciona!

Estiuctura Oiganizativa del Organo Bjecutivo del Estado

LI Ministenio de Cibras Frablicas, Sevicios ¥ Vivienda,
contables — presupuestaiias biajo |
ll-'!:_]ulm Pector

debe registiar sus operaciones

4 melodulogia de la Adonmslracion Cential Jefinida por el

b) Financiamiento. EI Minislelio de Obras Publica

fucnles de finandiamiento, el Tesoro Ceneral de o Nacion a lravés de asignaciones vy
lansferencias eslablecidas en e Presupuesto General del Estado y las Donaciones, Créditos
y Ouos Ingresos, en caso de Que se presupuesten

S, Sevicios y Vivienda, tiene las sigiient:s

Articulo 14.- (Melodologia de Registro).

Bl regisiio de lus bansacciones 6 movimientos finar
inetodologia emitida por la Contaduria General del Eslac
registio del gusto estaran definidos Claramenle como preventivo, compromiso, devengado y
pagado, disponiendo de un plan de cuentas aplicables al MOPSY, que posibilile el registro de
todas y cada una de las ransacciones econdrmicas y financieras, sin duplicidad

JEros se realizara en el marco de 14

10, de tal manera que los momenlos de

Articulo 15.- (Proceso de Registro).

Las wansacciones del Ministorio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda, se registran una <ola
vez, a patlir de ese registro sé obtienen lodas las salidas de informacion presupuestaria
fanciera, econdmica vy patimonial que se necesite, con el objelo de lagrar eficiencia en la
adiministracién y absoluta coherencia entre lus estados financieros complementarios que e
produzoan

L El procedinmiento de registio commpirenides

a) En formma autonialica, el proceso dl Siglema Computarizado Oficial del Ministeno de
Eeonomia v Fianzas Piblicas, generars los ¢

A R

omprobantes oficiales y amonizados por la ’
Contaduria General del Estado, entie éstas, Registio de Flecucidn de Recursos c-2¢
B < S S m_— S
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Registio de Fjecncian de Gaslue C- 31, Mdicaciones a) Registre o

& jeciicidn ti Gasius &
32 ylus Documentos de Fondy Rotatono C-34 (soheitad y reeimbolso)

b) Los registios de tiansacciones debetan eslar debidamente respaldados por documentacion
pertinente

c) Ll jnuceso de Registro de g nfunmacicn el ef Sislema de Conlabihiad Integrada, se realizard
a lraves del Sistema Computarizado Oficial del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas,
e comprende;

1o La Formulacion Presupuestaia. Fuente o

e bFmanclamiento, Categoria Progran atiea,
Ubjeto dal Gasto y Recursos por Rubros.

2. Mudihicaciones presu weslaias. Se registran |as madificaciones presupuestarizs hara
U i

ltuego ser aprobadas, previo umplimiento de los requisitos establecidos

3. Coummpromisus. Consta de 1os sulinodulos de ca
e partlidas, modificacian de patliuas,
comprobantes y sus particas.

pilira, modificacion, eliminacion caplina
eliminacion de  parlidas v, arobycion  de

4. Devengado. Con lus subimdédulus de capltura, modificacion,
comprobantes devengados, codificador de capturas
parlidas, acreedares, beneficiarios y ltansferencias.

eliminacion, aprobacion de lus
Y modificaciones para los tems por

5. Reversiones. Bl médulo de revisiones geneiara modificaciones al registro de ejecucion de
Gaslo O 32 de manera que modifica cotmprobante original

6. lmpresion de corprobantes y 1egistros. Con el objeto respaldar la informacion generada
por el sistema, emitigndose el comprobante respeciivo

7. Pagada Consla de los subtnodulos de progi

amacion de pagos, generacion de Pagos,
lransterencia a la cue

nta corriente del beneficiario via Sistema Computarizado Oficial del
Ministerio de Economia y Finanzas Pablicas Y aviso al beneficiario.

Atticulo 16.- (Instrumentos del Subsistema de Registro Presupuestario).

Los momentos contables producto de las transacciones lnancleras son:
@) De las transacciones que generan recursos (Fuentes).

1. Estinacidn presuptiestana Es el momenty de aprabacion del pre

supuesto y solo liene un
varaclter Indicativo; exceplo

en el caso del endeudamiento, donde la  estimacion
presupuestana iene caracten linitativo

En ambos casos constituye un dala esencial paia
vl analists presupuestario.

Devengado Los mgresos devengades, tambien denoiminados iquidos o causadus, se
producen cuando sz cled una relacion juridica entre 1g institucion

y lus usuarios y
contiibuyentes, en virtud de la cual se

ariging un derecho de cobro, por parte del MOPSY
¥ una obligacion de pago por parte de los usuarios o contribuyentes. | devengamientu de
reCUlsos que canesponde a un elercicio fiscal, afecly al presupliesio de recursus del

MOPSV sin considerar < se han cobrade o no

0000000000000 00000000000000000000000000

b

y

- i Ingresadu Se produce la recandacion g &l momenlo que
T eleclivo en la tesoreria de |a Institucion o depdsito

VeI

S recibe un ingreso de
i
Sl
¢

en las cuentas bancarias habilladas al
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electo, provenienle de las distintas fuentes de financiarmicnio Mevislas o ro o el

resipiesto
L) De las lransacciones que molivan gastos (aplicaciones).
Apropiacicn Mesupuestaria (Pre
Maletia de guslos repres
@ rivel e lexy acord
jerarqyuia,

ventivo) | g a
Shta ung anlorizacion I
ada globalinente por el O

HOPIECIon o aslgnacion |

restipuestara er
Idla gastar,

Fa apropiacion presupitestarna
. gano Legislativo. Otras noimas de menar
aun internas de las instituciones, regulan la distiibucion a 1ivel analit
aprobacion global asi como las atrblrcie

Lo de es3
OIEE pard modificar jas

aulotzaciones sefiafudas
Compromiso Ej compromiso ey
Para dejar constancia, cenlific
de las miismas Pero no es un acto administr
Comproniiso es un acto formal, ghe se refiere
de voluntad e disponer diz

un aclo Jde adimini

strecion interna COyo registrao es alil
ar o verificar la dispor

ibilidad de las aploplaciones y el use

alivo que crea o extingue derechos. |,

a una obligacion juridica existente o un acto

Una sima de dineio

3. Devengado Esle conceplo nnplice, lis operaciones i
onginan varlaviones pauimoniz

2les que en un gercicn se presentan para establece ¢l
tesullado coondmico cuando e

en iz contabiliclad patiimonial

lELonoten los ingresos y gaslos, es deci

C: anjicllies
Gperaciones o hechos conorelos desda el |

NG de visla de la legislacion o practica
mdependicntenienle si s ha coblado o
file: a la gjecucian del presupneslo de gastos,

aplicables con inodencia en los resultaatos
Pagado ol devengado correspiondic

4. Payado Sefiula la extincion de Ghlinacionss exigililes y s&1ealiza en cleotive, en cheque,

por ransferencias o las cuentas enehiciatins y olras formas Juridie

Lancaias de los |
vallas,

ah

Cualquier salida de fondas es N eqgreso, sedn estos fondos puestos a disposicion de un
funcivrari, adininistrador,  habililado ¢ pauador,

pero solamente  serdn pago log
efectuados g leiceros para extinguir ubligea

LlGhnes
La entiega de fondos de 13 lesore
raslado Jde dinero a

agentes da g lesoreria.

Ha'msbtucional a funcionarnos no €S un pago, sinu el

quignes, en furma cireunstancial o permanacntz acitan comno

Articulo 17 - (Aplicacion de los Sislemas e Reyistro).

El sistema utilizado para efectos de registio es e Sistema Computarizado Cficial del Mirislerio
de Economia y Finanzas Publicas, que integra los Mo

los de presupuesto, contabilidad y
lesaretia, y tiene la siguiente aplicacion

a) Bl usuario del area funcional, debetd alimentar el
leiminales, para o cual debe conlar con una clave
lesponszbilidad v solamente |e permilitd desarrollar |
relalivo a transacciones presupuestarn
la Informacion, generande unas ¢

skslema directamente a través (e
de acceso que tendid un nivel e
d labor asignada en el procedimianto
148, coondanicas y financieras, regis

trando unia sola viez
€Ne dz archivos en forma automatica

Los archivos deben estar disenados en la concepeion de una Onica Lase de dilos

\ relucionales, de rmanera que cada sislema sea tolalmente autohomo en la realizacion de ey
labor especifica, |.a gestion y reqistio de s Gperaciones produciran resultados simultaneos ¥
e efecliaran siguiendo una secuencia lagica,

o i e ‘,_______—;_:-—.,________—_-:__._-—-_.__H_______. e e
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¢} Con ol uljeto de contal COR Tegislros contables y ansiliares que cunplun ovessivadcs (e
inforrmacion y contiol, en cumpliniiciio a nornas teenicas v legales, asi como disposiciones
emitidas por la Diicecidon Gener al de Contabilicad Fiscal, los regisiros minimos habilitadas
para el electo son ejecucion dol presupiesto de recursos y gastos: aclivos fjus, existencia en

ainacencs; fundus en avance: deudores y acrecdores’ y cuentas bancarias

CAPITULO IV
REGISTRO Y PREPARACION DE LA INFORMACIGN

Articulo 18.- (Catdlogo de Cuentas),

LI Mintsteniu de Obras Pablicas, Servicios y Viv
Basico detinido por la Direccion General de (
niveles de  desagregacion, siguicndo  un
coordinacion con las unidade

lenda ulilizard el Catalogn o Plan de Cuentas
contaduria, el cual se estructura en diferentes
metodo de codificacién  numérico decimal  en
s l&cnicas de Presupuesto y Tesoro de Organo Rector

Articulo 19.- (Manual de Contabilidad Integrada).

B Manual de Cuenlas a ser utilizados por el Ministerio de Obras Publicas. Servicios y Vivieda,
llene como base para el Sistema

de Contabilidad Integrada, &l Manual de Cuenlas para
Administiacion Cenlial - DGCF, el misino que describe el ugo de las cuentas mediante uns
clasificacién de grupu de cuentas, de Aclivo, de Pasivo, de Paliimonio, de O den, de Recursos,
e Gasto y e Clene

Articulo 20.- (Libros Contables y Registros Auxiliares).

[ as lansucoones contables de acuendn g

los momentos respeclivos, se procesan a través de
los libras corrientes y auxiliares basardos

en los formatos establecidos en los Mmanuales emtidos
por la Dircecion General de Conlabildad Fiscal, consistentes en, Libro Diano, | ibro Mavyor,
Mayores Auxiliares, | ibro de Bancos y Libretas Bancarias de la Cuenta Unica de! Tesoro - CUT,
conectadas al Sistema Computarizado Oficial del Ministerio de Fconomia y Finanzas Publicas

[n el Sistema de Contabilidad Integrada
lus saldus de un ¢jercicio a otro. Son le
det gjercicio,

s& cunsidaran auxiliares fjos a aquellus que trasladan
Mporales o de gestion, aquellos que corresponden al flujo

Articulo 21.- (Asiento Tipo).

I Los asientus tipo se clasifican de forma previa a su regislro y de acuerdo a su naturaleza en:
a) Presupuestarios. Afectan Sulamente  al  Presupueslo: Apropiacion,  Modificacion y
Compromiso Presupuestario
< b) Patrimoniales. Afectan solamente en ¢l Modulo Patiimonial Aslento de Apcilina, Baja de
Aclivos, Ausles v Ciarre de Gealion
“¢) De tesoreria. Afcctan el Subsisletna  de  Tesoreria Presupuestos  de  Tesoreria y
Modificaciones al Presupuesio de Tesoreria.

d) Patrimoniales y Tesoreria.

Afeclan al movimiento de
Devengaio

dinero, previos o posteriores =

Fel mlre
Candor
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) Presupuestarias, Patrimoniales y de Te :
de devengar las pailidas ylo rubros rresupuestarios se paga o se recibe efectivo

- bl clasificador por Objelo del Gasto agrupa en clases o grupos de gasto, para permitir una
iejor operaloria en la ejecucion del presupuesto y la obligacién del registro de informacion
dicional, a los siguientes grupos

a) Grupo 10000 Servicios Personales.

b) Grupo 20000 Servicios No Persciales.

¢) Grupo 30000 Materiales y Suministros.

d) Grupo 40000 Aclivos Reales.

e) Grapo 50000 Aclivos Financieios.

f) Grupo 60000 Servicios de la Deuda Pablica y Disiinucion de Olios Pasivos
g) Grupo 70000 Transferencias.

h) Grupo 80000 Impuestos, Regalias y Tasas

i) Grupo 90000 Olros Gaslos

CAPITULO V

ESTADOS DE EJECUCGION PRESUPUESTARIA

Arliculo 22.- (Estados de Ejecucién Presupuestaria Basicos).

Minisleno de Obras Piblicas, Servicios v Vi

viehda como paite de Ia Adininistracion Cenlral se
1cuentra sujelo a la emisian de

los siguentes Estados de Ejecucion Presupuestaria Basicos:
Eslados de Cjecucion del Presupuesto de Recursos, Recursos proyectadas, modificaciones
presupuestanas, presupuesto dilualizado, ejecucion acumulada como devengado, ingresos y
saldo por recaudar para cada rubro aprobado en el presupuesto.

Eslados  de  Ejecucion  del Presupuesio de Gaslos Presupuesto  aprobado por ey,
modificaciones presupuestulias,  presupuesio actualizado, compromisos, saldo no
compromelido, presupueslo ejeculado o devengado, saldo del presupueslo no ejecutado,
patlidas pagadas del presupuesto y saldo por pagar para cada una de las partidas aprobadas

en el presupuesto en las diferentes categorias programalicas, fuentes y organismos
fluancladores, aprobados en e presupuesto,

Estado de Movimiento de Activos Fijos. Mueshia el inventario al inicio del ejercicio, las
hcorporaciones y bajas de aclivos en el ejercicio, las depreciaciones, depreciaciones

acumuladas, revalorizaciones, actualizacionas efectuadas y el inventario final aclualizado del
ejercicio

Estados de Lilretas y Cuentas Bancarias. Muestra la conciliac
Cuentas Bancarias a objeto de cont
Gilidac

Aon de lodas y cada una de las
dr con saldos reales de los recursos con (que cuenta la

Eutado de Movimienio de Almacen. Muestra a través de un reporle los materiales exislentes
en alinacen para el conliol del material que ingresa Yy egresa.
Inversiones. Muestran las inversiones peitenecienles &l

Ministerio de Obras Publicas,
Servicios y Vivienda.
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Bl Ministerio de Obras Pablicas. Ser
cesarias para fac
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Articulo 23.- (Estados Financieros Complementarios).
Fos Esladus Financieros Conplernentatios son todos aquellos

infarmacion financiera contenida en los diferenles est
Ministerio de Obras Puablicas, Servicios y Vivienda y

Articulo 24.- (Reglas especificas).

TAAL Lo

EFMiisterio de Olias Pablicas, Seivicios y Vivienda cuentla con ¢l Manual de P
Alimacenes, Aclivos Fijos, Compras
Vialicos, Pago a Consullores,

(ue delallan o analizan |a
ados gjecutados elaborados por el
s0n nolas a los Eslados de Ejecucion

vicios y Vivienda haid las revelaciones o declaraciones ;
tar la interpretacion de la informacién contenida en los ECstados de

Ejecucion Presupuestania mediante notas explicalivas que forman parte integral de los mismos.

rocedimientos de
y Adquisiciones y de Vehiculos: el Reglamento de Pasajes y
Fondo Rotativo, Caja Chica y olros que constituyen normas de
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