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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION
DE BIENES Y SERVICIOS (RE - SABS)
DEL MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS, SERVICIOS Y VIVIENDA.

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES
Articulo 1.- OBJETIVO

Implantar en el Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda - MOPSV, las Normas Bdsicas
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y su reglamentacion,
identificando a las unidades y cargos de los servidores publicos responsables de la aplicacién
y funcionamiento del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios en la entidad, asi como
de los procedimientos inherentes a procesos de contratacion, manejo y disposicién de bienes.

Arficulo 2.- AMBITO DE APLICACION

El presente Reglamento Especifico es de aplicacién obligatoria por todoe el personal y unidades
del Ministerio de Obras PUblicas, Servicios y Vivienda - MOPSY, asi como programas y proyectos
desconcentrados.

Articulo 3.- BASE LEGAL PARA LA ELABORACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO.
La Base Legal del presente Reglamento Especifico es:

a) La Constitucion Polifica del Estado;

b) La Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubermamentales;

c) El Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el
Reglamento de Responsabilidad por la Funcion Publica y Decrefe Supremo N° 26237,
de 29 de junio de 2001, gue lo modifica;

d) El Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Bdsicas del Sistema
de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus modificaciones;

e) El Decreto Supremo N° 1497, de 20 de febrero de 2013, gue regula los Convenios Marco
y el Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE);

f) Decreto Supremo N° 4453, de 14 de enero de 2021, que establece la Subasta
Electréonica y el Mercado Virtual Estatal;

g) Resolucion Ministerial N° 274, de 9 de mayo de 2013, que aprueba el Reglamento del
Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE);

h) Resolucion Ministerial N° 088, de 29 de enero de 2021

i) Resolucion Ministerial N° 021, de 2 de febrero de 2022, que aprueba el Reglamento de
Contrataciones con Apoyo de Medios Electrénicos y los Modelos de Documento Base
de Conftratacién (DBC) en las modalidades de Apoyo Nacional a la Produccidn y
Empleo (ANPE) vy Licitacion PUblica.

i) Resolucion Ministerial N° 480, de 23 de octubre de 2023, que aprueba el Manual de
Operaciones del SICOES
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Articulo 4.- NOMBRE DE LA ENTIDAD

Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda (MOPSV).
Articulo 5.- MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA - MAE

La Mdaxima Autoridad Ejecutiva de la enfidad es el Ministro(a) de Obras PuUblicas, Servicios v
Vivienda.

Articulo 6.- ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO

La responsable de la elaboraciéon del presente RE-SABS es la Direccidon General de Asuntos
Administrativos ([DGAA) a través de la Unidad Administrativa.

El presente RE-SABS serd aprobado mediante Resolucion Ministerial emitida por el Ministro de
Obras PUblicas, Servicios y Vivienda.

Articulo 7.- PREVISION

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacion
del presente Reglamento Especifico, éstas serdn solucionadas en los alcances y previsiones
establecidas en el Decreto Supremo N° 0181 de las Normas Bdsicas del Sistema de
Administracidn de Bienes y Servicios (NB-SABS) v su reglamentacion.

Articulo 8.- SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento u omisién de lo establecido en el presente RE-SABS, daord lugar a
responsabilidades por la funcion publica segun lo determinado en el Capitulo V, de la Ley N°
1178, de Administracion y Control Gubernamentales, del 20 de julio de 1990, y disposiciones
conexas.

CAPITULO I
SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 9.- ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES - PAC
El PAC serd elaborado por la Unidad Administrativa de la entidad en coordinacion con las
Unidades Solicitantes.
SECCIONI
MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

Articulo 10.- RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION MENOR

Se designard como Responsable del Proceso de Contratacion Menor (RPA) a: Director General
de Asuntos Administratives y Coordinador General de Unidad Ejecutora.
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El servidor publico designado por la MAE, mediante Resolucion Ministerial, es el responsable de
las contrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad de Contratacion Menor (hasta
Bs50.000.-), cuyas funciones son las siguientes:

a) Verificar que la solicitud de contratacion se encuentre inscrita en el POA.

b) Verificar que la solicitud de contfratacion se encuentre inscrita en el PAC (para
contrataciones mayores a Bs20,000).

c) Verificar que la solicitud de contratacién cuente con certificacion presupuestaria.

d) Verificar que la solicitud de contratacién cuente con términos de referencia o
especificaciones técnicas.

e) Designar al Responsable de Evaluacion, o integrantes de la comision de calificacion,
cuando corresponda.

f) Aprobar el informe de evaluacion y calificacion elaborada por el responsable o por
la comisidn de cadlificacion, cuando corresponda.

g) Avutorizar el inicio del proceso de contratacion.

h) Adjudicar la contratacion.

Articulo 11.- PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

Las Contrataciones Menores hasta Bs50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS), se
realizardn segun el siguiente proceso:

1) Elabora Especificaciones Técnicas, detallando caracteristicas del bien o servicio
{medidas, materiales, colores, tamano, forma, disehos, especificando el tiempo de
enirega efc.) o Téminos de Referencia (objetivos, alcance, actividades, lugar y
plazo del servicio, etc.), asimismo adjuntar el Cerfificado de inexistencia en
almacenes segun correspondan,

2) Estima el Precio Referencial del proceso de contratacion, aduntando la
documentacion de respaldo correspondiente.

UNIDAD SOLICITANTE 3) Verifica la inscripcién en el POA solicitando la Certificacion corespondiente y
programacién en el PAC cuando comresponda.

4)  Solicita la Certificacion de Homologacion de Funciones, cuando coresponda.

5) Solicita a la Unidad Administratfiva la Certificacion Presupuestaria.

4) Solicita al RPA, la autorizacion de inicio de proceso de contratacion, a fravés de la
Unidad Administrativa la contratacion mediante el "Formulario Unico de Solicitud
de Inicio de Proceso de Contratacion de Bienes y Servicios (SIP)".

7)  Recibe la solicitud de contratacién “Formulario Unico de Solicitud de Contratacion
de Bienes y Servicios SIP" verificando que la misma cuente con toda la
documentacién requerida para la contratacion.

UNIDAD 8) Emite la Certificacion Presupuestaria.

ADMINISTRATIVA 9) Remite el “Formulario Unico de solicitud de Contratacion de Bienes y Servicios SIP"
con toda la documentacion generada al RPA para su autorizacién de inicio de
proceso,
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10) Verifica si la coniratacion estd inscrita en el POA, PAC cuando corresponda la
contratacién sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y gue cuente
con la Certificacion presupuestaria correspondiente.

RPA 11) Autoriza el Inicio de Proceso de la Confratacion Menor.

12) Instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del proceso de contratacion.

13) Remite el “Formulario Unico de solicitud de Contratacion de Bienes y Servicios SIP”
con la documentacion respectiva a la Unidad Administrativa.

14) Para la contratacion de bienes menores a Bs20.000 (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS),
obtiene: el Reporte de Precios o el Reporte de No Existencia en el Mercado Virtual,
el cual deberd archivarse en el expediente del proceso de contratacion.

a) Encaso de obtener el Reporte de Precios, selecciona al proveedor registrado en
el Mercado Virtual, el cual realizard la provision del bien;

b) En caso del Reporte de No Existencia, selecciona por fuera del Mercado Virtual
al proveedor que realizard la provisién del bien.

En ambos casos, remite informe de la seleccién dirigido al RPA para la respectiva

adjudicacién.

15) Para la contratacién de obras, y servicios generales menores a Bs20.000 (VEINTE MIL
00/100 BOLIVIANOS), asi como, para la contratacion de Servicios de Consultoria
hasta Bs50.000 (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANQS), previo conocimienio del
mercado selecciona a un proveedor que redlice la prestacidon del servicio,
considerando el precio referencial y las Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia y remite informe de la seleccién dirigido al RPA para la respectiva
adjudicacion.

16) Para contrataciones de bienes, obras y servicios generales mayores a Bs20.000
{VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS), identifica la oferta de proveedores para realizar la
Consulta de Precios de Mercado de acuerdo con lo siguiente:

a) Selecciona a un proveedor que cumpla con las condiciones necesarias pard
efectuar la prestacion del servicio o la provision de (1) (los) bien (es);

b) Publica en el SICOES minimamente por dos (2) dias habiles computable a partir
del dia siguiente de efectuado su registro en este sistema:

a. Las especificaciones técnicas, caracteristicas y atributos, canfidades,
precic y/o demds condiciones de los bienes, obras o servicios, que
fueron ofertados por el proveedor identificado. En el casc de bienes se
incluird la marca y origen, si coresponde;

b. La Declaracién Jurada de cumplimiento de condiciones del proceso
de confratacion y aceptacion para la publicacion de oferia;

: c. Otra informacién que considere pertinente.

/I c) De registrarse dlguna oferta en el plazo establecido, genera el Reporte

Electrénico del cual realizard la comparacion de precios y selecclonard al
proponente con el precio mds bajo. De no registrarse ninguna oferta,
seleccionard al proveedor de la oferta iniciaimente identificada.

d) Remite al RPA la seleccién efectuada para que se reclice la adjudicacion.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

17) Adjudica al proveedor seleccionado.
RPA 18) Instruye a la Unidad Administrativa solicitar al proveeder adjudicado la presentacion
de la documentacién para la formalizacién de la contratacién.

19) Notifica al proveedor seleccionado, remitiendo la Adjudicacion y solicita la
presentacién de documentos para la formalizaciéon de la contratacion.

UNIDAD 20) Recibida la documentacion, remite a la Unidad Juridica para su revision.
2/ ADMINISTRATIVA 21) En caso de formalizarse el proceso de contratacion mediante Orden de Compra u
| Orden de Servicio, suscribe estos documentos.

22) Revisala legalidad de la documentacién presentada por el proveedor adjudicado.
UNIDAD JURIDICA 23] Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora, firma o visa el mismo,
como constancia de su elaboracion y lo remite a la MAE o Mdéxima Autoridad,
delegada para su suscripcion.
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24) Devuelve la documentacion del proceso a la Unidad Administrativa para la
continuidad del proceso,

1) Suscribe el contrato, orden de compra u orden de servicio, pudiendo delegar esta
funcidn mediante resoluciéon expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento
establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341.

MAE O AUTORIDAD 2) Designa mediante memorandum al Responsable de Recepcion o a los integrantes

DELEGADA de la Comisidon de Recepcion del bien y/o servicio del proceso de contratacion,
pudiendo delegar esta funcidn al RPA o a la Autoridad Responsable de la Unidad
Solicitante.

3] Informa en el SICOES sobre la formalizacién de la contrataciéon, cuando

corresponda.
UNIDAD 4) Remite la documentacién del proceso con la orden de compra u orden de servicio
ADMINISTRATIVA firmada por el proveedor al Responsable de Recepcion o Comision de Recepcién

para la recepcion del bien o servicio.

5)  Efectla la recepcion de los bienes y servicios.

RESPONSABLE DE P 6) Elabora y firma Acta de Recepcién e Informe de Conformidad o Disconformidad
RECEPCION/COMISIO para bienes, obras y servicios generales. En servicios de consultoria emite
N DE RECEPCION unicamente el Informe de Conformidad ¢ Disconformidad.

UNIDAD 7) Recibe la documentacion del proceso, informa cuando corresponda conclusion
ADMINISTRATIVA

SECCION Il

MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

Articulo 12.- RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYO NACIONAL A LA
PRODUCCION Y EMPLEO - RPA

Se designard como RPA al: Director General de Asuntos Administrativos y Coordinador
General de Unidad Ejecutora del MOPSV.

El RPA designado por la MAE, mediante Resolucidon Ministerial, es el responsable de las
confrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad Apoyo Nacional a la Produccion y
Empleo - ANPE, sus funciones estdn establecidas en el Articulo 34.- de las NB-SABS.

Articulo 13.- PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA
PRODUCCION Y EMPLEO-ANPE

Se realizard mediante la solicitud de cofizaciones o propuestas, para contrataciones
mayores a Bs50.000,00 (CINCUENTA MiL 00/100 BOLIVIANOS) hasta Bs1.000.000,00 (UN
?f MILLON 00/100 BOLIVIANOS).

Desarrollar el proceso de acuerdo con lo establecido en el Articulo 58 de las NB-SABS vy a
confinuacion la actividad que debe redlizar, pudiendo considerar el siguiente proceso:

i
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1) Elabora Especificaciones Técnicas, detallando caracteristicas del bien o
servicio (medidas, materiales, colores, fiempo de enfrega, tamano, forma,
disefos, etc.) o Términos de Referencia (objetivos, alcance, actividades, lugar
y plazo del servicio, etc.), segun corresponda.

2) Estima el Precio Referencial del proceso de contratacién, adjuntando la
documentacién de respaldo corespondiente.

3)  Verifica la inscripcion en el POA solicitando la Certificacion correspendiente y

UNIDAD programacion en el PAC cuando corresponda vy solicita al RPA la autorizacion
SOLICITANTE de inicio del procese de contratacion.
4) Define el Método de Seleccidn y Adjudicacién a ser utilizado en el proceso de
contratacién.

5)  Solicita a la Unidad Administrativa la Cerfificacién Presupuestaria.

6) Solicita al RPA, a través de la Unidad Administrativa la confratacion mediante
el “Formulario Unico de Solicitud de Inicio de Proceso de Contratacion de Bienes
y Servicios (SIP)".

7) Recibe la solicitud de contratacion “Formulario Unico de Solicitud de
Contratacion de Bienes y Servicios SIP," verificando que la misma cuente con
toda la documentacion requerida para la contfratacion.

8) Emite la Certificacion Presupuestaria.

9) Elabora el Documento Base de Contratacién (DBC), Incorporando las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, elaborados por la Unidad

UNIDAD Solicitante, de acuerdo con lo siguiente:

IADMINISTRATIVA i. En caso de que el proceso sea por Solicitud de Propuestas en base al medelo

elaborado por el Organo Rector;

ii. En caso de gue el proceso sea por Cotizaciones, no serd necesario utilizar el
modelo de DBC, debiendo crear un DBC, de acuerdo con la naturaleza y
caracteristicas de la contratacion.

10) Remite el DBC y carpeta del proceso al RPA para su revisién, aprobacion y
autorizacién de publicacion en el SICOES.

11} Verifica si la contratacién estd inscrita en el POA, PAC y que cuente con la
Cerlificacion presupuestaria correspondiente.
4‘] o) RPA 12) Aprueba el DBC y autoriza el inicio del proceso de contratacion.
g 13) Instruye a la Unidad Administrativa realizar la publicaciéon del DBC y la
Convocatoria mediante el SICOES.

14) Publica la convocatoria y el DBC en el SICOES y Unicamente la convocatoria en
la Mesa de Partes, opcionalmente podrd publicar la convocatoria en medios de
comunicacion alternativos de cardcter publico.

15) Cuando correspondd, en coordinacion con la unidad Solicitante realiza las
actividades administrativas previas a la presentacion de propuestas segun el

DBC:
i. LUeva a cobo la inspeccion previa con ia Unidad Solicitante en la fecha
UNIDAD establecida en la Convocaforia.
ADMINISTRATIVA
2/ ii. Recibe y atiende las consultas escritas hasta la fecha Iimite establecida en la

Convecatoria.

iii. Organiza, y leva a cabo la reunion informativa de aclaracion en coordinacion
con lo Unidad Sclicitante en la fecha, lugar y hora establecida en la
Convocatoria, donde los pofenciales proponentes pueden expresar sus
consultas sobre el proceso de confratacion.
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14) Designa mediante memordndum al Responsable de Evaluacion o a los

ADMINISTRATIVA

RPA integrantes de la Comision de Calificacion los cudles serdn Servidores PUblicos
técnicamente calificados de la Unidad Solicitante y Unidad Adminisirafiva.

17) Recibe las coftizaciones/propuestas  electrénicas hasta la fecha y hora

UNIDAD establecida en la convocatoria a fravés del RUPE, realizando el registro

correspondiente en el Acta de Recepcidn de Propuestas y Recibe las garantias
presentadas de manera fisica.
18) Cierra el registro de Recepcion en la fecha y hora establecido en el DBC.

RESPONSABLE DE
EVALUACION/
COMISION DE
CALIFICACION

19) En acto publico realiza la apertura de coftizaciones o propuestas y da lectura de
los precios ofertados.

20) Efectia la verificacion de los documentos presentados aplicando la
Metodologia Presentd/No Presentd.

21) En sesidon reservada y en acto continuo, evalda y califica las propuestas técnicas
y econdmicas presentadas de acuerdo con el Método de Seleccion vy
Adjudicacion, definido en el DBC.

22) Cuando coresponda, convoca a todos los proponentes para la aclaracion
sobre el contenido de una o mas propuestas, sin que ello modifique la propuesta
técnica o econdmica.

23) Eabora el Informe de Evaluacién y Recomendacion de Adjudicacion o
Declaratoria Desierta para su remision al RPA.

UNIDAD JURIDICA

24) Atiende y Asesora en la revision de documentos legales que sean sometidos a su
consideracion durante el proceso de evaluacién emitiendo el informe legal
respeciivo en case de ser necesario.

RPA

25) En caso de aprobar el Informe de Evaluacién y Recomendaciéon de
Adjudicacién o Declaratoria Desierta, adjudica o declara desierta  la
contratacion:

ki Cuando la contratacion sea mayor a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100
BOLIVIANQS), adjudica o declara desierta mediante Resolucion Expresa
elaborada por la Unidad Juridica.

ii. Cuando la contratacion sea hasta Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100
BOLIVIANQS), adjudica o declara desierta mediante nota elaborada por la
Unidad Administrafiva.

En caso de no aprobor el Informe deberd solicitar la complementacion o
sustentacion del mismo. Si una vez recibida la complementacion o sustentacion del
Informe decidiera bdjo su exclusiva responsabilidad aparatarse de la
recomendacion, deberd elaborar un informe fundamentado dirigido a la MAE de
la entidad y a la Contraloria General del Estado.

26) Instruye a la Unidad Administrativa nofificar a los proponentes el resultado del
proceso de contratacion.

UNIDAD
IADMINISTRATIVA

27) Nofifica a los proponentes, remitiendo la Resolucion Expresa o Nota de
Adjudicacién o Declaratoria Desierta.

28) Solicita al proponente adjudicado la presentacion de documentos para la
formalizacion de la contratacién. En contrataciones mayores a Bs200.000.-
(DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANQS), esta solicitud serd realizada una vez
vencido el plazo de interposicion del Recurso Administrativo de Impugnacién.

29) Recibida la documentacion para la formalizacion de la contratacidon remite ala
Unidad Juridica.

30) En caso de formalizarse el proceso de contratacién mediante Crden de Compra
u Orden de Servicio, suscribe estos documentos.

Dl leiet 3 e
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31) Revisa la legalidad de la documentacion presentada por el proponente
adjudicado en coordinacion con el Responsable de Evaluacion o la Comisidn

UNIDAD de Calificacion.

JURIDICA 32) Cuando el proceso se formalice mediante contfrato, elabora, firma o visa el

mismo, como constancia de su elaboracion y lo remite a la MAE o Autoridad

Delegada para su suscripcion,

33) Previa revision de la documentacion firma el contfrato, orden de compra u orden
de servicio, pudiendo delegar esta funcién mediante Resolucién Expresa y
motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N°

2341.
MAE O AUTORIDAD 34) Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcidn mediante Resolucion
DELEGADA Expresa y motivada, de acuerdo al procedimientc establecido en el Articulo 7

dela Ley N°2341.

35) Designa mediante memordndum al Responsable de Recepcion o a los
integrantes de la Comisidon de Recepcidon del bien y/o servicio del proceso de
contratacién, pudiendo delegar esta funcidon al RPA o a la Autoridad Delegada.

UNIDAD o i

ADMINISTRATIVA 34] Informa en el SICOES sobre la formalizacion de la contratacion.

RESPONS{&BLE DE 37) EfectUa la recepcién de los bienes y servicios.

RECEPCION O 38) Elabora y firma Acta de Recepcidn o Informe de Conformidad o Disconformidad
COMISIO’N DE para bienes, obras y servicios generales. En servicios de consultoria emite
RECEPCION Unicamente el Informe de Conformidad o Disconformidad.

UNIDAD 39) Recibe la documentacion del proceso, informa cuando corresponda conclusion

ADMINISTRATIVA del proceso mediante el SICOES.

SECCION Il ] ]
MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

Articulo 14.- RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE LICITACION PUBLICA-RPC

s Se designard como RPC al: Viceministro de Transportes, Viceministro de Vivienda y Urbanismo,
Viceministro de Telecomunicaciones, Director General de Asuntos Administrativos,
Coordinador General de Unidad Ejecutora del MOPSV.

El RPC, designado por la MAE, medianie Resolucion Ministerial, es el responsable de las
/ contrataciones de bienes y servicios, bajo la Modalidad de Licitacién Publica, sus funciones

estdn establecidas en el arficulo 33.- de las NB-SABS.

ARTICULO 15.- (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE LICITACION PGBLICA)

La Licitacién Publica aplica cuando el monte de contrataciéon es mayor a Bs1.000.000,00 (UN
’V MILLON 00/100 BOLIVIANOS).

Y de acuerdo con lo establecido en el articulo 62 de las NB-SABS, y su proceso serd el siguiente;

e s SSESEERSIEIeIeeeesy SSCSISeTreeIesee pesEsyiaies —
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1) Elabora Especificaciones Técnicas, detallando caracteristicas del bien o servicio
(medidas, materiales, colores, tamano, forma, disefos, especificando el fiempo de
entrega etc.) o Términos de Referencia (objetivos, alcance, actividades, lugar y plazo
del servicio, etc.), segun cormresponda.

2) Estima el Precio Referencial del proceso de contratacién, adjuntando la documentacion
de respaldo correspondiente.

UNIDAD 3) Verifica la inscripcidn en el POA sclicitando la Certificacidn y programacion en el PAC (s

SOLICITANTE corresponde) a las instancias correspondientes.

4) Define el Método de Seleccidn y Adjudicacion a ser ufilizado en el proceso de
contratacion,

5) Solicita a la Unidad Administrativa la Certfificacion Presupuestaria.

6) Solicita al Responsable del Proceso de Contratacion de Licitacion Piblica (RPC) a través
de la Unidad Administrativa, la autorizacién de inicio de proceso de contratacion
mediante el “Formulario Unico de Solicitud de Inicio de Proceso de Contfratacién de
Bienes y Servicios (SIP)".

7) Recibe la solicitud de contratacion de Licitacion Publica “Formulario Unico de Solicitud
de Confratacion de Bienes y Servicios SIP” verificando que la misma cuente con foda la
documentacion requerida para la confratacion.}

8) Emite la Certificacion Presupuestaria.

UNIDAD 9) Flabora de acuerdo al modelo aprobado por el Organo Rector el Documento Base de

ADMINISTRATIVA Contratacién (DBC), incorporando las especificaciones técnicas o términos de referencia
elaborados por la Unidad Solicitante.

10) Remite toda la documentacién al RPC, solicitando la autorizacion de inicio v la
publicacién del DBC, mediante el “Formulario Unico de solicitud de Contratacién de
Bienes y Servicios SIP".

11) Verifica si la contratacién estd inscrita en el PCA, en el PAC y que cuente con la
Certificacion presupuesiaria correspondiente.
RPC 12) Aprueba el DBC y autoriza el inicio del proceso de contratacion
13) Instruye @ la Unidad Administrativa realizar la publicacién del DBC y la convocatoria
mediante el SICOES.

ﬁ ; 14) PUblica la Convocatoria y el DBC en el SICOES, y Unicamente la Convocatoria en la Mesa

= de Partes, opcionalmente podrd publicar la convocateria en medios de comunicacion
alternativos de cardcter piblico.

15) Solicita Asesoramiento Juridico para el desarrollo del proceso de Contfratacion.

16) En coordinacion con la Unidad Solicitante, realiza actividades administrativas previas a la
presentacion de propuestas segun el DBC:

UNIDAD 1 Llevan a cobo la inspeccién previa en coordinacién con la Unidad Solicitante en
IADMINISTRATIVA fecha establecida en la Convocaftoria.
ii. Reciben y atienden las consultas escritas hasta la fecha limite establecida en la
Convocatoria.

jii.. Organiza y lleva a cabo la reunién de aclaracién en cocordinacion con la Unidad
Solicitante en fecha, lugar y hora establecida en la Convocateria. {Acta) donde [os
potenciales proponentes pueden expresar sus consulfas sobre el proceso de
U contratacion

17) Una vez realizada la Reunion de Aclaracion aprueba el DBC con enmiendas si existieran

A RPC rmedicnte Resolucion Expresa.
P > 18) Instruye a la Unidad Administrativa notificar la Resclucion que aprueba el DBC.
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UNIDAD
AMINISTRATIVA

19) Nofifica a los potenciales proponentes, remitiendo la Resolucion Expresa de Aprobacién
del DBC y publica la Resolucion.

20) Designa mediante memordndum a los integrantes de la Comisién de Calificacion que

ADMINISTRATIVA

RPC deberd estar conformada por Servidores Publicos técnicamente calificados de la Unidad
Solicitante y la Unidad Administrativa.

21) Recibe las cotizaciones/propuestas electrénicas hasta la fecha y hora establecida en la

UNIDAD convocatoria a través del RUPE, realizando el registro correspondiente en el Acta de

Recepcion de Propuesias.
22) Cierra el registro de Recepcion en la fecha y hora establecida en el DBC.

COMISION DE
CALIFICACION

23) En acto publico realiza la apertura publica de propuestas y da lectura de los precios)
ofertados.

24) Efectia la verificaciéon de los documentos presentados aplicando la Mefcdologiol
Presento/No Presento.

25) En sesién reservada y en acto confinue, evalia y califica las propuestas iécnicas v
eccondmicas presentadas de acuerdo con el Método de Seleccion y Adjudicacion, definidg
en el DBC.

26) Cuando corresponda, conveca o fodos los proponentes para la aclaracién sobre el
contenido de una o mds propuestas, sin que ello modifique la propuesta técnica o
economica.

27) Elabora el Informe de Evaluacion y Recomendacion de Adjudicacion o Declaratoria
Desierta para su remision al RPC.

UNIDAD JURIDICA

28) Atiende y Asesora en la revision de documentos legales que sean sometidos a su
consideracion durante el proceso de calificacion de propuestas emitiendo informe legal
en caso de ser necesario.

29) Recibe y revisa el Informe de Evaluacion y Recomendacion de Adjudicacion o Declaratoria
Desierta, procede a la aprobacion del mismo firmando el informe o solicita su
complementacién o sustentacion si fuera necesario.

30) Si recibida lao complementacion o sustentacién del Informe de Evaluacion y
Recomendacion, decide bajo su exclusiva responsabilidad apartarse de la recomendacién,
deberd elaborar un informe fundamentado dirigido a la MAE de la entidad y a la Coniraloria

IAMINISTRATIVA

RPC General del Estado.
31) Aprobado el Informe, remite el Proceso de Coniratacion a la Unidad Juridica para elaborar
Resclucion de Adjudicaciéon o Declaratoria Desierta adjuntando los antecedentes del
proceso de contratacién.
32) Instruye a la Unidad Administrativa notificar a los proponentes el resultado del proceso de
contratacion.
33) Notifica a los proponentes, remitiendo la Resolucion Expresa de Adjudicacion o Declaratoria
Desierta.
34) Solicita al proponente adjudicado la presentacidn  de documentos  parg
UNIDAD e e e 3 :
la formalizacion de la contratacidén, Esta solicitud serd realzada una vez

vencido el plazo de interposicion del Recurso Administrative de Impugnacion.
35) Recibida la documentacién para la formalizacidon de la confratacion la remite a la
Unidad Juridica.

ettt e e e g s S e e W
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34) Revisa la legalidad de la documentacion presentada por el proponenie adjudicado en
coordinacion con la Comisién de Calificacion.

37) Elabora, fima o visa el contrato, como constancia de su elaboracidn y lo
remite a la MAE o auloridad delegada.

UNIDAD JURIDICA

38) Previa revision de la documentacion remitida suscribe el confrato, remite el proceso de
contratacion y contrato a la Unidad Administrativa, de acuerdo al procedimiento

MAE @ BITORIDAD establecido en el Articulo 7 de la Ley N° 2341

DELEGADA 39) Designa mediante memordndum a la Comision de Recepcion del bien y/o servicio,
pudiendo delegar esta funcién al RPC o a la Autoridad delegada.
UNIDAD 40) Informa en el SICOES sobre la formalizacion de la contratacion.

ADMINISTRATIVA

41) Efectia la recepcion de los bienes y/o servicios.

COMISION DE 42) Elabora y fima Acta de Recepcion o Informe de Conformidad o
RECEPCION Disconformidad para  bienes, obras vy servicios generales. En servicios de
consultoria emite Unicamente el Informe de Conformidad o Disconformidad.,

UNIDAD 43) Recibe la documentacion del proceso, informa cuando corresponda conclusion del
ADMINISTRATIVA procesc mediante el SICOES.

SECCION IV

MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION

Articulo 16.- RESPONSABLE DE CONTRATACION POR EXCEPCION

El Responsable de la Contratacion por Excepcion es el Ministro de Obras Publicas, Servicios y
Vivienda (MAE), guien autorizard la contratacion mediante Resolucidén Expresa, motivada
técnica y legalmente.

4 Articulo 17.- PROCESOS DE CONTRATACION POR EXCEPCION

Bl proceso de Contratacion por Excepcion serd redlizado conforme dicte la Resolucion que
autoriza la Contratacion por Excepcion.

Una vez formalizada la contratacion, la informacion de la contratacion serd presentada a la
Contraloria General del Estado y registrada en el SICOES.

SECCION YV
’LL MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIA
Articulo 18.- RESPONSABLE DE CONTRATACIONES POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

El Responsable de la Contratacion por Desastre y/o Emergencias es el Ministro(a) de Obras
Publicas, Servicios y Vivienda (MAE).

e ipo =
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Articulo 19.- PROCESO DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS
Las Confrataciones por Desastre y/o Emergencias serdn redlizadas conforme dicte la
Resolucion de Declaratoria de Desastre y/o Emergencias, conforme la Ley N° 602, de 14 de
noviembre de 2014, de gestion de riesgos, cuyo objelivo es regular el marco instifucional y
competencial para la gestion de riesgos.
SECCION VI

MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 20.- RESPONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

Bl Responsable de la Contratacion Directa de Bienes y Servicios es el RPA o RPC, designado de
acuerdo con lo establecido en los Articulos 12 y 14 del presente Reglamento Especifico.

La Confratacion Directa de Bienes y Servicios serd realizada de acuerdo con el siguiente
proceso:

a) Bienes con tarifas Unicas y reguladas por el Estado: Gasolina, diésel, gas licuado
y otros; Inciso a) del Art, 72 del D.S. N° 0181 de 28/06/200%9)

o ke : :

1) Se elabora informe justificando la necesidad de la compra del bien y realizacion
del proceso de coniratacion directa.

2) Verifica la inscripcidén en el POA solicitando la Certificacion correspondiente,
verifica la disponibilidad presupuestaria y programacion en el PAC cuando
correspenda.

UNIDAD SOLICITANTE 3) Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacién Presupuestaria

4) Solicita al RPA/RPC, la auterizacidon de inicio de proceso de confratacion, a
fravés de la Unidad Administrativa la contratacion mediante el “Formulario
Unico de Solicitud de Inicio de Proceso de Confratacion de Bienes y Servicios
(SIP).

5) Recibe y Verifica la solicitud de coniratacién "Formulario Unico de Solicitud de

Contratacion de Bienes y Servicios SIP" verificando que la misma cuente con
toda la documentacion requerida para la contratacion.

UNIDAD . L 5 4

ADMINISTRATIVA 6) Emite la Certificacion Presupuestcrla.

7) Remite al RPA/RPC el “Formulario Unico de solicitud de Contratacién de Bienes
y Servicios SIP" con toda la documentacidon generada para su autorizacion de
inicio de proceso de contratacion .

Wwww.oopp.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz — esq. Calle Oruro, Edif. Centro de Comunicaciones La Paz, 5° piso,
Telf.: (591-2)- 2119999 — 2156600

La Paz — Bolivia

15



E @0
BICENTENARIO DE

BOLIVIA

ESTADO PLURINACIONAL DE

BOLIVIA

MINISTERIO DE OBRAS
PUBLICAS, SERVICIOS Y VIVIENDA

RPA/RPC

8) Verifica que el requerimienfo se encuenire inscrifo en el POA y PAC (si
corresponde), cuando la contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) y cuente con la Certificacion Presupuestaria, las Especificaciones
Técnicas y documentacion de respaldo.

9) Autoriza la Contrataciéon Directa.

10) Remite e instruye el inicio del proceso de contratacién, para su ejecucién,
incluyendo el “"Formulario Unico de solicitud de contratacidon de bienes vy
servicios (SIP)" y documentacion adjunta a la Unidad Administrativa para dar
continvidad con el proceso de contratacion directa.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

11) Invita en forma directa al proveedor de gasolina, diésel, gas licuado y ofros y
remite la documentaciéon al RPA o© RPC, seguUn corresponda, para la
adjudicacion.

RPA O RPC

12) Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacion para la
formalizacién de la contratacion.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

13) Reclbida la documentacion presentada por el proveedor, elabora y suscribe la
Orden de Compra o la remite a la Unidad Juridica para la revision legal de la
documentacién para la elaboracién del contrato.

UNIDAD JURIDICA

14) Revisa la legalidad de la documentacion presentada por el propcenente
adjudicado.

15) Elabora, firma y visa el confrato de forma previa a su suscripcion como
responsable de su elaboracion y gestiona la firma del mismo.

16) Remite el proceso de contratacion y el Contrato a la MAE.

MAE O AUTORIDAD
DELEGADA

17) Previa revisién de la documentacidn firma el conirato, orden de compra u orden
de servicio, pudiendo delegar esta funcidon mediante Resolucién Expresa y
motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley
N° 2341.

18) Designa mediante memordndum al Responsable de Recepcidn o Comision de
Recepcién, segun corresponda.

RESPONSABLE DE
RECEPCION/COMISION
DE RECEPCION

19) Efectia la recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de la
confrataciéon para emitir su conformidad o disconformidad.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

20) Recibe la documentacion del procesc informa mediante el SICOES |a
conclusion del proceso de contratacion.

21) Presenta la informacién de la confratacion a la Contraloria General del Estado,
de acuerdo con la normativa emitida por la Contraloria Genercal del Estado.
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b) Servicios pUblicos: energia eléctrica, agua y otros de naturaleza andloga, Inciso b) del Art.
72 del D.S. N° 0181 de 28/06/2009).

UNIDAD SOLICITANTE

Remite a la Unidad Administrativa las facturas de consumo de energia eléctrica,

agua y otros de naturaleza andloga vy solicita el pago.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Verifica la documentacion vy las facturas de consumeo de energia eléctrica,
agua y otros de naturaleza andloga, previa Certificacion Presupuestaria
efectia los pagos correspondientes.

c) Medios de comunicacién: televisiva, radial, escrita u otros medios de difusién. No se aplica
a la contratacién de agencias de publicidad; Inciso c¢) del Art. 72 del D.S. N° 0181 de
28/06/2009).

UNIDAD
SOLICITANTE

1
2)

3)

4)
5)

Elaborar Informe justificando la necesidad de la contratacion de servicio y

Especificaciones Técnicas, realizacién del proceso de contratacién directa.
Verifica la inscripcion en el POA solicitando la Certificacion correspondiente,
verifica la disponibilidad presupuestaria y programacién en el PAC cuando
corresponda.

Estima el Precio Referencial del proceso de contratacion, adjuntando la
documentacion de respaldo correspondiente del medio de comunicaciéon
seleccionado.

Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacién Presupuestaria.

Solicita al RPA/RPC, la autorizacion de inicio de proceso de contratacion a fravés
de la Unidad Administrativa la contratacion mediante el “Formulario Unico de
Solicitud de Inicio de Proceso de Contratacién de Bienes y Servicios (SIP)",
adjunta Especificaciones Técnicas {medio de comunicacién donde se efectuard
la publicacién, tamafo del texto, formato, fecha de publicacion y/o difusidn,
etc.).

UNIDAD ADMINISTRATIVA

6)

7)
8)

Recibe la solicitud de confratacidon “Formulario Unico de Solicitud de
Contratacién de  Bienes y Servicios SIP" verificando que la misma cuente con
toda la documentacién requerida para la confratacion.

Emite la Certificacién Presupuestaria.

Remite al RPA/RPC el “Formulario Unico de solicitud de Contratacién de sienes y
Servicios SIP" con toda la documentacién generada para su autorizacion de
inicio de proceso de contratacion.

www.oopp.gob.bo

Av. Mariscal Santa Cruz — esq. Calle Oruro, Edif. Centro de Comunicaciones La Paz, 5° piso,

Telf.: (591-2)- 2119999 — 2156600
La Paz — Bolivia

17



BICENTENARIO DE

BOLIVIA

ESTADO PLURINACIONAL DE MiN'STER|D DE OBRAS
BOLIVIA  rusiicas, SErvicios Y VIVIENDA

RPA/RPC

9) Verifica que el requerimiento se encuentre inscrito en el POA, PAC (si
corresponde), cuando la confratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) y cuente con la Certificacion Presupuestaria, las Especificaciones
Técnicas, Precio Referencial y su documentacion de respaldo.

10) Auteriza el inicio de proceso de contratacion directa e instruye a la Unidad
Administrativa la ejecucion del proceso.

11) Remite RPA/RPC el "Formulario Unico de solicitud de contratacion de bienes y
servicios (SIP)" y documentacion adjunta a la Unidad Adminisirativa para dar
continuidad con el proceso de coniratacion directa.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

12) Invita en forma directa al proveedor que prestard el servicio y remite la
documentacion al RPA o RPC, segun corresponda, para la adjudicacién

RPA O RPC

13) Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacion para la
formalizacion de la contfratacion.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

14) Recibida la documentacion presentada por el proveedor, elabora y suscribe la
Orden de Servicio o remite a la Unidad Juridica para la revision legal de la
documentacién para la elaboracién del contrato.

UNIDAD
JURIDICA

15) Revisa la legalidad de la documentacién presentada por el proponente
adjudicado,

16) Elabora, firma y visa el contrato de forma previa a su suscripcion como
responsable de su elaboracion y gestiona la firma del mismo.

17) Remite el proceso de contratacion conjuntamente con el Contrato a la MAE o
Autoridad delegada y gestiona las firmas.

MAE O AUTORIDAD

18) Suscribe el confrato u Orden De Servicio, pudiendc delegar esta funcién
mediante Resclucién Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento

ADMINISTRATIVA

DELEGADA establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341 y designa al Responsable de
Recepcion o Comisidn de Recepcion
19) Nofifica la Orden de Servicio.
UNIDAD 20) Informa mediante el SICOES la formalizacion del proceso de contratacion.

21) Remite la carpeta del proceso a la Unidad Solicitante para emision de Informe
de Conformidad o Disconformidad.

RESPONSABLE DE
RECEPCION/COMISION
DE RECEPCION

22) Efectla la recepcién verificando el cumplimienfo de las condiciones de la
contratacion para emitir su conformidad o disconformidad.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

23) Recibe la documeniacién del proceso y si corresponde informa mediante el
SICOES la conclusion del procese de contfratacion.

24) Presenta la informacion de la contrataciéon a la Coniraleria General del Estado,
de acuerdo con la normativa emitida por la Contraloria General del Estado.

WWW.00PD.20D. Do

Av. Mariscal Santa Cruz — esq. Calle Oruro, Edif. Centro de Comunicaciones La Paz, 5° piso,

Telf.: (591-2)- 2119999 — 2156600
La Paz — Bolivia

18




—{O) =

BICENTENARIO DE

BOLIVIA

ESTADO PLURINACIONAL DE

BOLIVIA  FUsLICAS, SERvICIOS ¥ viviENDa

d) Arrendamiento de inmuebles para funcionamiento de centros educativos o de
salud: Inciso d) del Art. 72 del D.S. N° 0181 de 28/06/2009).

1. Elabora un informe justificando la nece5|dod de la contratacion de servicio y
Especificaciones Técnicas,

2. Verifica la inscripcion en el POA solicitando la Certificacion correspondiente,
verifica la disponipilidad presupuestaria y programacién en el PAC (d
corresponda) en |as instancias correspondienteas.

3. Solicita o la Unidad administrativa la Certificacion Presupuestaria.

4. Sclicita al RPA/RPC, la autorizaciéon de inicio de proceso de contfratacion, a
fravés de la Unidad Administrativa la contratacién mediante el “Fermulario Unico
de Solicitud de Inicio de Proceso de Contratacion de Bienes y Servicios (SIP).

UNIDAD
SOLICITANTE

5. Verifica la documentacion remitida por la Unidad Solicitante y recibe la solicitud
de coniratacidén “Formulario Unico de Solicitud de Contratacion de Bienes y
Servicios SIP",

Emite la Certificacién Presupuestaria.

Remite al RPA/RPC el "Formulario Unico de solicitud de Coniratacion de Bienes
y Servicios SIP" con toda la documentacion generada para su autorizacion de
inicio de proceso de contratacion.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

He

8. Verifica si la contratacién estd inscrifta en el POA, en el PAC cuando la
contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta
con la Certificacién Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacion
e instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del proceso.

RPA/RPC

9. Invita en forma directa al proveedor gue prestard el servicio y remite la

HNIDAD ADMINIZTRATIVA documentacion al RPA o RPC, segun corresponda, para la adjudicacion

10. Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacion para la

TR formalizacion de la contfratacién.
11. Recibida la documentacién presentada por el proveedor gue arrendard el
/ | UNIDAD ADMINISTRATIVA inmueble, remite a la Unidad Juridica para la revisidén legal de la documentacidén
{?‘ R y para la elaboracion del contrato.
DIRECCION gENERAL DE 12. Elabora, firma o visa el contrato de forma previa a su suscripcidon como
ASUNTO JURIDICOS responsable de su elaboracion.
(DGAJ) 13. Remite ala MAE o Autoridad delegada y gestiona las firmas.

14, Suscribe el confrato, pudiendo delegar esta funcidon mediante Resclucion
Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7

MAE de la Ley N°2341.

15. Designa mediante memordndum a la Comision de Recepcién del bien y/o
servicio, pudiendo delegar esta funcion al RPA/RPC o a la Autoridad delegada..

w RESPONSABLE DE
RECEPCION/COMISION
DE RECEPCION

16. EfectUa la recepcidon verificando el cumplimiento de las condiciones de la
contrataciéon para emitir su conformidad o disconformidad.
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e) Arrendamiento de inmuebles para funcionamiento de oficinas de entidades
pUblicas: cuando la entidad no cuente con infraestructura propia y en casos de
extrema necesidad, previo certificado de inexistencia emitido por el SENAPE:
(Inciso "e” del Art. 72 del D.S. N° 0181 de 28/06/2009).

1) Elabora informe justificando la necesidad de la confratacion de servicio y
realizaciéon del proceso de contfratacion directa.

2) Verifica la inscripcion en el POA solicitando la Cerfificacion correspondiente,
verifica la disponibilidad presupuestaria y programacion en el PAC cuando

corresponda.
3) Estima el Precio Referencial del proceso de contratacién, adjuntando la
UNIDAD documentacién de respalde correspendiente.
SOLICITANTE 4) Sclicita a la Unidad Administrativa la Certificaciéon Presupuestaria.

5] Solicita Cerfificacion de Inexistencia emitida por el SENAPE,

6) Solicita al RPA/RPC a fravés de la Unidad Administrativa la confratacion
mediante el “Formulario Unico de Solicitud de Inicio de Proceso de Contratacion
de Bienes y Servicios (SIP)", adjunta Especificaciones Técnicas (bien inmueble a
ser alquilado, cantidad de ambientes, servicios, ubicacion, etc.), adjuntando el
certificado de inexistencia del inmueble emitido por el SENAPE.

7) Recibe y Verifica la documentacién remitida por la Unidad Solicitante y la
solicitud de confratacion “Formulario Unico de Solicitud de Contrataciéon de
Bienes y Servicios SIP"",

UNIDAD ADMINISTRATIVA 8] Emitela Certificacién F’resupuesfol:l'c.

9) Remite al RPA/RPC el "Formularic Unico de solicitud de Confraiacion de Bienesy
Servicios SIP" con toda la documentacién generada para su autecrizacién de
inicio de proceso de contratacion.

10) Verifica que el requerimiento se encuentre inscrito en el POA, PAC [si
corresponde), cuando la confratacion sea mayor a Bs20.000.- {VEINTE MIL 00/100

= Iy BOLIVIANOS) y cuente con la Certificacién Presupuestaria, Especificaciones

%, 4 Técnicas, Certificado de Inexistencia emitido por el SENAPE y su documentacion

RPA/RPC de respaldo.

11) Autoriza la Contratacion Directa.

12) Remite el “Formulario Unico de solicitud de confratacion de bienes y servicios
(SIP)" y documentacion adjunta a la Unidad Administrativa para dar continuidad
con el proceso de confratacion directa.

13) Invita en forma directa al proveedor gue arendara el inmueble y remite Ia

HRIDARADMINISTRATINA documentacion al RPA o RPC, segun corresponda, para la adjudicacién

14) Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacion para la

RPA O RPC formalizacion de la contratacion.

15) Reclbida la documentacion presentada por el proveedor que arrendard el
UNIDAD ADMINISTRATIVA inmueble la remite a la Unidad Juridica para la revision legal de la
documentacion para la elaboracion del confrato.

SRR
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16) Revisa la legalidad de la documentacidon presentada por el proponente
adjudicado.

UNIDAD ) . . oo S
A 17) Elabora, frma o visa el contrato de forma previa a su suscripcion como
JURIDICA % s 5 ; ;
responsable de su elaboracién y gestiona la firma del mismo, si corresponde.
18) Remite el proceso de confratacion y el contrato a la MAE.
19) Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcidon mediante Resolucion
MAE Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7

de la Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepcién o Comision de
Recepcion.

RESPONSABLE DE
RECEPCION/COMISION DE
RECEPCION

20) EfectUa la recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de la
contratacion para emitir su conformidad o disconformidad.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

21) Recibe la documentacién del proceso y si corresponde informa mediante el
SICOES la conclusion del proceso de contratacion.

22) Presenta la informacion de la contratacién a la Contraloria General del Estado,
de acuerdo con la normativa emitida por la Contraloria General del Estado.

f) Adquisicion de pasajes aéreos de aerolineas en rutas nacionales, siempre y
cuando el costo de los pasajes se sujete atarifas Unicas y reguladas por la instancia
competente. No se aplica a la contratacién de agencias de vigje: Inciso f) del Art.
72 del D.S. N° 0181 de 28/06/200%).

UNIDAD SOLICITANTE

1) Elabora informe justificando la necesidad de la contratacion de servicio y
realizacién del preceso de contratacion directa.

2) Verifica la inscripcién en el POA sclicitando la Cerfificacion corespondiente,
verifica la disponibilidad presupuestaria y programacién en el PAC cuando
corresponda.

3) Estima el Precio Referencial del proceso de contratacion, adjuntando la
documentacién de respaldo.

4) Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria.

5) Solicita al RPA/RPC la autorizacion de inicio de proceso de contratacién a fravés
de la Unidad Administrafiva la contratacién mediante el "Formulario Unico de
Solicitud de Inicio de Proceso de Contratacion de Bienes y Servicios (SIP)",
adjunta Especificaciones Técnicas (tarifas, promociones, tramos, etc.).

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

é) Recibe lo sclicitud de contrataciéon “Formulario Unico de Solicitud  de
Contratacién de Bienes y Servicios SIP" verificando que la misma cuente con
toda la documentacion requerida para la contratacion.

7] Emite la Certificacion Presupuestaria.

8] Remite al RPA el “Formulario Unico de solicitud de Contratacion de Bienes y
Servicios SIP" con toda la documentacidn generada para su autorizacién de
inicio de proceso de contratacion.
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RPA/RPC

9) Verifica gue el requerimiento se encuenire inscrito en el POA, PAC (s
corresponde), cuando la contfratacién sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS), si cuenta con la Cerfificacion Presupuestaria, Especificaciones
Técnicas y su documentacion de respaldo.

10} Autoriza la Contratacion Directa.

11) Remite al RPA “Formulario Unico de solicitud de contratacion de bienes y servicios
[SIP)" y documentacion adjunta a la Unidad Administrativa para dar confinuidad
con el proceso de contratacién directa.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

12) Apertura una carpeta para el proceso de confratacion.

13) Solicita la presentacion de documentos necesarios para la formalizacion de la
contrataciéon.

14) Elabora Orden de Compra y remite a la MAE o Autoridad delegada para su
firma.

IMAE O AUTORIDAD

15) Suscribe la Orden de Compra y remite a la Unidad Administrativa para su

ADMINISTRATIVA

DELEGADA notificacién.
16) Nofifica la Orden de Compra.
UNIDAD 17) Informa mediante el SICOES la formalizacion del proceso de coniratacion.

18) Remite la carpeta del proceso a la Unidad Solicitante para emisién de Nota o
informe de Conformidad o Disconformidad, si corresponde.

UNIDAD SOLICITANTE/
RESPONSABLE DE

19) Efectia la recepcién del servicio, verificando las condiciones técnicas de la

Orden de Compra.
20) Elabora y firma Nota o Informe de Conformidad, segun cormresponda.

ADMINISTRATIVA

RECEPHION 21) Elabora el Informe de Disconformidad, cuando corresponda.
22) Recibe la documentacion del proceso y si coresponde informa mediante el
UNIDAD SICOES la conclusion del proceso de contratacion.

23) Presenta la informacién de la contratacion a la Contraloria General del Estado,
de acuerdo con la normativa emitida por la Contraloria General del Estado.

g) Suscripcién a medios de comunicacién escrita o electrénica: diarios, revistas y
publicaciones especializadas, Inciso g) del Art. 72 del D.S. N° 0181 de 28/06/2009

UNIDAD SOLICITANTE

1) Elabora informe jusfificando la necesidad de la contratacion de servicio y
reclizacién del proceso de contratacion directa.

2) Verlfica la inscripcién en el POA solicitando la Cerlificacion comrespondiente,
verifica la disponibilidad presupuestaria y programacion en el PAC cuando
corresponda.

3) Estima el Precio Referencial del proceso de confratacion, adjuntando la
documentacion de respaldo correspondiente del medio de comunicaciéon
seleccionado.

4] Solicita a la Unidad Financiera la Certificacidn Presupuestaria.

5) Solicita al RPA/RPC a través de la Unidad Administrafiva la contratacion
mediante el “Formulario Unico de Sclicitud de Inicio de Proceso de Confratacién
de Bienes y Servicios (SIP)”, adjunta Especificaciones Técnicas.

ww&.éoﬁp.gob.bc

Av. Mariscal Santa Cruz — esq. Calle Oruro, Edif. Centro de Comunicaciones La Paz, 5° piso,

Telf.: (591-2)- 2119999 — 2156600
La Paz — Bolivia

e o o 1 e . 4 4 1 . ] 3 S 0 L

22




—©)
BICENTENARIO DE

BOLIVIA

ESTADO PLURINACIONAL DE

@ BOLIVIA  Fibicas servicios v vivienoa

6) Recibe y verifica la documentacion remitida por la Unidad Sclicitante vy la
solicitud de confratacion “Formulario Unico de Solicitud de Contratacién de
Bienes y Servicics SIP".

7) Emite la Certificacion Presupuestaria.

8) Remite al RPA/RPC el “Formulario Unico de solicitud de Confratacién de Bienes y
Servicios SIP" con toda la documentacion generada para su autorizacion de
inicio de proceso de confratacion directa.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

9) Verifica que el requerimiento se encuentre inscritc en el POA, PAC (si
corresponde), cuando la confratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANQOS) cuente con la Ceriificacion Presupuestaria, Especificaciones
Técnicas y su documentacién de respaldo.

10] Autoriza la Contratacién Directa.

11) Remite al RPA/RPC el “Formularic Unico de solicitud de contratacién de bienes y
servicios (SIP)" y documentacion adjunta a la Unidad Administrativa para dar
continuidad con el proceso de contratacion directa.

RPA/RPC

12) Invita en forma directa al proveedor que prestard el servicio y remite la

e documentacién al RPA o RPC, segun corresponda, para la adjudicacién.

13) Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacion para la

RPA Q RPC formalizacién de la contratacion.

14) Recibida la documentacion presentada por el proveedor, elabora v suscribe la
UNIDAD ADMINISTRATIVA Orden de Servicio o remite a la Unidad Juridica para la revision de la legalidad
de documentos para la elaboracién del contrato.

15) Suscribe el contrate, pudiendo delegar esta funcion mediante Resolucion

Expresa y molivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7
MAE de la Ley N°2341 y designa mediante memordndum a la Comisidn de Recepcion
del bien y/o servicio, pudiendo delegar esta funcién al RPA/RPC o ala Autoridad
delegada.

RESPONSABLE DE
RECEPCION/COMISION
DE RECEPCION

16} Efectia la recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de la
contratacion para emitir su conformidad o disconformidad.

17) Recibe la documentacidon del proceso y si corresponde informa mediante el

Y UNIDAD SICOES la conclusién del proceso de contfratacion.
ﬂ{ ADMINISTRATIVA 18] Presenta la informacion de la contratacion a la Contraloria General del Estado,
de acuerdo con la normativa emitida por la Contraleria General del Estado.

=S — 52 —oe Trires
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h) Adquisicién de repuestos del proveedor: cuando se requiera preservar la
garantia y consiguiente calidad del equipo y/o maquinaria: Inciso h) del Art. 72 del
D.S. N° 0181 de 28/06/20089.

1} Elabora informe justificando la necesidad de la compra del bien y realizacién del
proceso de contratacion directa.

2} Verifica la inscripcién en el POA solicitando la Certificacién comrespondiente,
verifica la disponibilidad presupuestaria.

UNIDAD 3) Solicita lo confratacion en la fecha programada y establecida en el PAC,

SOLICITANTE cuando corresponda. ) )

4) Solicita a la Unidad administrafiva la Certfificacion Presupuestaria,

5) Solicita al RPA/RPC a fravés de la Unidad Administrativa la contratacion
mediante el “Formulario Unico de Solicitud de Inicio de Proceso de Contratacion
de Bienes y Servicios (SIP)", adjunta especificaciones técnicas del bien a ser
adquirido.

6) Recibe la solicitud de confratacion “Formulario Unico de Solicitud de
Contratacién de Bienes y Servicios SIP" verificando que la misma cuente con

UNIDAD toda la documentacién requerida para la confratacion.

7) Emite la Certificacidn Presupuestaria.

ADMINISTRATIVA 8) Remite al RPA el “Formulario Unico de solicitud de Contfratacién de Bienes y
Servicios SIP" con foda la documentacion generada para su autorizacion de
inicio de proceso.

9) Verifica que el requermiento se encuentre inscrito en el POA, PAC (si
corresponde), cuando la contratacién sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANQOS), cuente con la Certificacién Presupuestaria, las Especificaciones

RPA/RPC Técnicas y dowmenchién de respaldo.

10) Autoriza la Confratacién Directa.

11) Remite al RPA/RPC el “Formulario Unico de solicitud de contratacion de bienes y
servicios (SIP)" y documentacién adjunta a la Unidad Administrativa para dar

g ﬂi continuidad con el proceso de contratacién directa.

UNIDAD 12) Invita en forma directa al proveedor del bien y remite la decumentacién al

IADMINISTRATIVA RPA o RPC, segUn corresponda, para la adjudicacion

RPA O RPC 13) Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacion para ia
formalizacion de la contratacion.

UNIDAD 14) Recibida la documentaciéon presentada por el proveedor del bien, elabora y
suscribe la Orden de Compra o remite a la Unidad Juridica para la revision de la

ADMINISTRATIVA legalidad de documentos

V 15) Revisa la legalidad de la documentacion presentada por el proponente
adjudicado.

UNIDAD JURIDICA 16) Elabora, firma o visa el contrato de forma previa a su suscripcion como
responsable de su elaboracion y gestiona la firma del mismo.

//\\\\ 17) Remite el proceso de contratacion y el contrafo al RPA/RPC.
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18) Suscribe el contrato u Orden de Compra, pudiendo delegar esta funcién

mediante resolucidn expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento
MAE establecido en el articulo 7 de la Ley N°2341 y ddesigna mediante memordandum
a la Comision de Recepcién del bien y/o servicio, pudiendo delegar esta funcién
al RPA/RPC o a la Autoridad delegada.

19) Informa mediante el SICOES cuando corresponda, acerca de la formalizacion

UNIDAD ADMINISTRATIVA i
del proceso de contratacion.

RESPONSABLE DE
RECEPCION/COMISION DE
RECEPCICN

20) Efecta la recepcidn verificando el cumplimiento de las condiciones de la
contratacion para emitir su conformidad o disconformidad.

21) Recibe la documentacion del proceso y si corresponde informa mediante el
SICOES la conclusién, del proceso de confratacién.

22) Presenta la informacién de la confratacion a la Contraloria General del Estado,
de acuerdo con la normativa emitida por la Contraloria General del Estado.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

i) Contratacién de artistas, locales y otros servicios relacionados con eventos de
promocién cultural, efemérides y actos conmemorativos. Inc. k) del Art. 72 del D.S.
N° 0181 de 28/06/2009 incluido por el paragrafo Il del Art. 3 del D.S. N° 0956).

Elabora informe justificando la necesidad de la confratacion de servi y
realizacion del proceso de contratacion directa.

2)  Verifica la inscripcién en el POA solicitando la Certificacion correspondiente,
verifica la disponibilidad presupuestaria y programacién en el PAC cuando
corresponda.

3) Estima el Precioc Referencial del proceso de contratacidn, adjuntando la
documentacion de respaldo correspondiente.

4)  Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria.

5) Solicita al RPA/RPC a través de la Unidad Administrativa la contratacion
mediante el "Formulario Unico de Solicitud de Inicio de Proceso de
Contratacion de Bienes y Servicios (SIP}", adjunta Especificaciones Técnicas.

Lk UNIDAD
SOLICITANTE

é) Recibe la solicitud de contratacién “Formulario Unico de Solicitud de
Contratacion de Bienes y Servicios SIP" verificando que la misma cuente con
UNIDAD toda la documentacion requerida para la contratacion.
ADMINISTRATIVA 7)  Emite la Certificacion Presupuestaria.
7{ 8) Remite alRPA/RPC el “Formulario Unico de solicitud de Contratacion de Bienes i
y Servicios SIP” con toda la documentacion generada para su autorizacion de | 1%
inicio de proceso. |

Opp.gob.
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9)  Verifica que el requerimiento se encuentre inscritfo en el POA, PAC (si
corresponde), cuando la contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL
00/100 BOLIVIANOS), cuente con la Certificacion Presupuestaria, las
Especificaciones Técnicas, Precio Referencial y su documeniacion de
RPA/RPC respaldo.
10) Autcriza la Contratacion Directa.
11) Remite al RPA/RPC el "Formularic Unico de solicitud de contratacidn de bienes
y servicios (SIP)” y documentacion adjunta a la Unidad Administrativa para dar
continuidad con el proceso de confratacion directa.
UNIDAD 12) Invita en forma directa al proveedor que prestara el servicio y remite la
ADMINISTRATIVA documentacion al RPA o RPC, segun correspenda, para la adjudicacion.
RPA O RPC 13) Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacion para la
formalizacién de la confratacion.,
14) Recibida la documentacién presentada por el proveedor, elabora y suscribe
UNIDAD E : . Lon
ADMINISTRATIVA I Or_den de Servicio o remite a la Unrdqc’l Juridica para la revision de la
legalidad de documentos para la elaboracion del confrato,
i 15} Elabora, firma © visa el contrato de forma previa a su suscripcidn como
UNIDAD JURIDICA responsable de su elaboracion.
16) Remite ala MAE o Autcridad delegada y gestiona las firmas.
17) Suscribe el confrato u Orden de Servicic, pudiendo delegar esta funcion
mediante Resclucidon Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento
MAE establecido en el Arficulo 7 de la Ley N°2341 y Designa mediante
memordandum a la Comision de Recepcién del bien y/o servicio, pudiendo
delegar esta funcion cl RPA/RPC o a la Autoridad delegada.
18] Nofifica la Orden de Servicio, cuando corresponda.
UNIDAD 19) Informa mediante el SICOES la formalizacion del proceso de confratacion, | si
ADMINISTRATIVA comesponde, . .
20) Remite la carpeta del proceso a la Unidad Solicitante para emisién de Informe
de Conformidad o Disconformidad, si corresponde.
::épEgglsgNB%:giMS!ON 21) Efectia lo recepcién verificando el cumplimiento de las condiciones de la
DE RECEPCION contratacion para emitir su conformidad o disconformidad.
22) Recibe la documentacién del proceso vy si corresponde informa mediante el
UNIDAD SICOES la conclusién del proceso de contratacion.
ADMINISTRATIVA 23) Presentalainformacion de la contratacion o la Contraloria General del Estado,

de acuerdo con la normativa emitida por la Contraloria General del Estado.

i vt et o e e e
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j) Cursos de capacitacién ofertados por universidades, institutos, academias, y
ofros, cuyas condiciones técnicas o académicas y econémicas no sean definidas
por la entidad contratante, Inc. n) del Art. 72 del D.S. N° 0181 de 28/06/2009 incluido
por el paragrafo XVI del Art. 4 del D.S. N° 1497.

1) Solicita el curso de capacitacién adjuntando la oferta de la universidad, instituto,
academia u ofro.

UNIDAD 2) Solicita ala Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria.

SOLICITANTE 3) Solicita al RPA o RPC segun corresponda la autorizacién de la capacitacion

mediante el “Formulario Unico de Solicitud de Inicio de Proceso de Contratacién de

Bienes y Servicios {SIP)".

4) Revisa la documentacion remitida.

UNIDAD 5) Emite la Certificacion Presupuestaria.
4) Remite al RPA o RPC el “Formulario Unico de solicitud de Contratacién de Bienes y
ADMINISTRATIVA Servicios SIP" con toda la documentacion generada para su autorizacion de inicio
de proceso.

7) Verifica que el requerimiento se encuentre inscrito en el POA, PAC cuando la
confratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANQOS) y si cuenta con
la Certificaciéon Presupuestaria.

8) Autoriza a la Unidad Administrativa la inscripcién al curso.

RPA/RPC

UNIDAD
IADMINISTRATIVA

9) Inscribe a los servidores pUblicos a los cursos de capacitacion.

UNIDAD 10) Eleva informe dirigido al RPA o RPC durante el curso o al finalizar el mismo, para que
SOLICITANTE la Unidad Administrativa realice el pago o pagos correspondienies

e e e e e e o e N s
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k) La contratacién directa de bienes y Servicios provistos por Empresas PUblicas,
Empresas PUblicas Nacionales Estratégicas, Empresas con Participacién Estatal
Mayoritaria, Entidades Financieras con Participacion Mayoritaria del Estado,
Entidades Financieras del Estado o con participacién Mayoritaria del Estado, asi
como a sus Filiales o Subsidiarias de acuerdo a lo establecido en el pardagrafo Il del
Art. 72 del D.S. N° 0181.

ot i T ‘:k- = Fis :@% Hy < ;

1) Elabora Informe justificando la necesidad de contratacién directa, y sefala el
proveedor a invitar.

2) FElabora las Especificaciones Técnicas y determina la contrataciéon del bien o
servicio provistc por una Empresa o Enfidad, sefialada en el pardgrafo Il del
Articulo 72 de las NB-SABS, que cumpla con los criterios establecidos para su
confratacion.

3) Verifica la inscripcién en el POA y en el PAC cuando corresponda.

ggll?aTDANTE 4) Estima el precio referencial adjuntando la documentacion de respaldo.

5) Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria.

6) Solicita al RPA/RPC el inicio del proceso de contratacion mediante nota y adjunta
el "Formulario Unico de Solicitud de Contratacién de Bienes y Servicios ({SIP)"
anadiendo las especificaciones técnicas o términes de referencia.

Teda la documentacion debe estar debidamente firmada por el responsable de la

o Unidad Solicitante y personal técnico y remitirse a la Unidad Administrativa.

7] Recibe la solicitud de contratacion, verificando que la misma cuente con foda la

documentacion requerida.
UNIDAD 8) Emite la Certificacion Presupuestaria.
ADMINISTRATIVA 9) Remite al RPA/RPC el “Formulario Unico de Soliciiud de Confratacion de Bienes y

Servicios SIP" con toda la documentacion para su autorizacion de inicic de
proceso,

10) Verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la
//l : J RPA/RPC confratacion sea ‘mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANQS) v si cuen’to
Lan con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacion
e instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del proceso.

UNIDAD

ADMINISTRATIVA 11) Invita en forma directa al proveedor del bien o servicio y remiie la

documentacion al RPA o RPC, segin corresponda, para la adjudicacion

12) Dependiendo el monto de la contratacién el proceso de contrataciéon se
adjudicara:

i. Cuando la confratacion sea mayor a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100

BOLIVIANOS), adjudica mediante Resolucidon Expresa elaborada por la Unidad

RPA/RPC - Juridica.
ii. Cuando la contratacion sea hasta Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100
—Le BOLIVIANQOS), adjudica mediante nota elaborada por la Unidad Administrativa.

13) Instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacion para la formalizacion
de la contratacion

14) Recibida la documentacion presentada por el proveedor, elabora y suscribe la
Crden de Compra u Orden de Servicio o la remite a la Unidad Juridica para la
revision de la legalidad de documentos

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

B e i e e o ot i i - i o e -~ - e s e
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15) Revisa y verifica la legalidad de la documentacién presentada por el proponente
adjudicadoe y elabora el informe respectivo.

16) Elabora el contrato y lo firma o visa como responsable de su elaboracion.

17) Gestiona la firma del contrato.

18) Remite el proceso de coniratacion a la Unidad Administrativa para el registro del
confrato al SICOES.

UNIDAD
JURIDICA

19) Suscribe el contrato u Orden de Compra u Orden de Servicio, pudiendo delegar

esta funcién mediante Resolucién Expresa y motivada, de acuerdo al
MAE procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N° 2341 y designa mediante
memordandum a la Comision de Recepcién del bien y/o servicio, pudiendo delegar
esta funcién al RPA/RPC o a la Autoridad delegada.

UNIDAD 20) Registra informaciéon en el SICOES, remite la documentacion del proceso de
ADMINISTATIVA confratacién a la CGE y realiza el archivo correspondiente.

RESPONSABLE DE
RECEPCION/COMISION
DE RECEPCION

21) Efectua la recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de la
contratacion para emitir su conformidad o disconformidad.

UNIDAD 22) Recibe la documentacion de recepcion e informa la conclusidon del proceso al
ADM RATI SICOES

Una vez formalizada la contratacion, la informacién de la confratacion serd presentada a la
Contraloria General del Estado y registrada en el SICOES.

_ SECCION VII )
4‘ 3| PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

Articulo 21.- UNIDAD ADMINISTRATIVA
La Unidad Administrativa del Ministerio de Obras PUblicas, Servicios y Vivienda es la Direccién
General de Asuntos Administrativos, cuyo mdaximo ejecutivo es el Director General de Asuntos

Administrativos.

El Director General de Asuntos Administrativos velard por el cumplimiento de las funciones
establecidas en el Articulo 36.- de las NB-SABS.

Articulo 22.- UNIDADES SOLICITANTES

En el Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda, las Unidades Solicitantes de acuerdo
con el Organigrama adjunto al presente RE-SABS son:

v Despacho del Sr. Ministro
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o Unidad de Comunicacion
o Unidad de Transparencia y Lucha contra la Corrupcion
o Unidad de Auditoria Interna

o Direccidon General de Asuntos Administrativos:
Unidad Administrativa,

Unidad Financiera,

Unidad de Recursos Humanos,

Unidad de Desarrollo Tecnoldgico e Informacion.

% 8,8 %

o Direccion General de Asuntos Juridicos:
v Unidad de Gestién Juridica,
v Unidad de Andlisis Juridico.
v Unidad de Recursos Jerarquicos

o Direccidon General de Planificacion

e Viceministerio de Telecomunicaciones:
o Direccion General de Telecomunicaciones
o Direccién General de Servicios en Telecomunicaciones
v Unidad de Ejecucién de Proyectos del PRONTIS

Viceministerio de Transportes:
o Direccién General de Transporte Aéreo
o Direccién General de Transporte Terrestre Fluvial y Lacusire
v Unidad de Servicio a Operadores
v Unidad de Gestidén de Proyectos
o Direcciéon General — Unidad de Concesiones

Viceministerio de Vivienda y Urbanismo:
o Direccién General de Vivienda y Urbanismo
¥ Unidad de Politicas de Vivienda
v Unidad de Politicas de Desarrollo Urbano
o Direccién General de Ordenamiento Urbano

L]

Unidades Ejecutoras
v Unidad Ejecutora de titulacion
v" Unidad Ejecutora PROREVI
v" Unidad Técnica de ferrocarriles

Instituciones PUblicas Desconcentradas

Centro de Comunicaciones La Paz - CCLP

Administradora de Terminal Terrestre Santa Cruz

Liquidadora de AASANA

Operadora del Tren Metropolitano de Cochabamba "Mi Tren” creada
mediante Decreto Supremo N° 4792

L]

ANENENEN

Los requerimientos de las unidades dependientes de las Unidades Solicitantes sehaladas,

—e s
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candlizardn sus reguerimientos a través de las mismas.

Las Unidades Solicitantes cumplirdn estrictamente con las funciones establecidas en el articulo
35.- de las NB-SABS. se establece:

a) Elaborar las especificaciones técnicas y definir el Método de Seleccion y Adjudicacion
a ser utilizado, para la confratacién de bienes, obras y servicios generales, velando por
la eficacia de la contratacion;

b) Elaborar los términos de referencia y definir el Métode de Seleccion y Adjudicacion a
ser utilizado para la confratacion de servicios de consultoria, velando por la eficacia
de la contratacion;

c) Solicitar el asesoramiento de ofras unidades o la contratacion de especialistas cuando
la unidad solicitante no cuente con perscnal técnico calificado para la elaboracion
de las especificaciones técnicas o términos de referencia;

d) Estimar el Precio Referencial de cada contratacion. La estimacion del Precio
Referencial de forma errénea conllevard responsabilidades;

e) Solicitar la contratacion de bienes y servicios, en la fecha programada y establecida
en el PAC;

f)  Verificar que se tiene saldo presupuestario y consignar este hecho en la solicitud de
confratacion;

g) Preparar, cuando corresponda, notas de aclaracion a las especificaciones técnicas o
términos de referencia;

h) Preparar enla modalidad de Licitaciéon Publica, cuando corresponda, enmiendas a las
especificaciones técnicas o términos de referencia;

i) Integrar las Comisiones de Cadlificacion y Recepcion o ser Responsable de Evaluacion
o Responsable de Recepcion de bienes y servicios;

i)  Elaborar el informe de justificacion técnica para la cancelacion, suspension o
anulacion de un proceso de contfratacion y otros informes que se requieran;

k) Efectuar el seguimiento sobre el avance y cumplimiento de los contratos en los
aspectos de su competencia.

Articulo 23.- COMISION DE CALIFICACION EN LA MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA
PRODUCCION Y EMPLEO (ANPE)

La Comision de Cadlificacion para la modalidad ANPE, serd designada por el RPA, mediante
Memordndum, dentro los dos dias hdbiles previos a la presentacion de cotizaciones o
propuestas.

La Comision de Cdlificacion deberd conformarse con servidores puUblicos de la Unidad
Administrativa y de la Unidad Solicitante segun el objeto de confratacion.

Alternativamente, segun el objeto de la confratacion, el RPA, mediante Memordndum,
designard un Responsable de Evaluacidn, dentro de los dos dias hdbiles previos a la
presentacion de cotizaciones o propuestas. Este responsable asumird las funciones de la
Comision de Calificacidn,

La Comision de Calificacion o Responsable de Evaluacion cumplird las funciones establecidas
en el Arficulo 38.- de las NB-SABS.

e o e 5
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Articulo 24.- COMISION DE CALIFICACION PARA MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

Serd designada por el RPC mediante Memordndum, dentro de los dos dias habiles previos al
acto de apertura de propuestas y estard integrada por servidores publicos de la Unidad
Administrativa y Unidad Solicitante.

La Comisidn de Cadlificacién cumplira las funciones establecidas en el Articulo 38.- de las NB-
SABS.

Articulo 25.- COMISION DE RECEPCION

Serda designada por la MAE o por el responsable delegado por esta (RPC, RPA o Autoridad de
la Unidad Solicitante), mediante Memordndum, dentro los dos dias hdbiles previos a la
recepcion de bienes y servicios.

La Comision de Recepcion deberd conformarse con servidores publicos de la Unidad
Administrativa y de la Unidad Solicitante, segun el objeto de contratacion.

Alternativamente, sélo para la modalidad ANPE, la MAE o el responsable delegado por ésta
(RPA o Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante), designard un Responsable de
Recepcion, mediante Memordndum, que asumird las funciones de la Comision de Recepcion.
La Comisién de Recepcién y el Responsable de Recepcion cumplirdn las funciones
establecidas en el Articulo 39.- de las NB-SABS.

CAPITULO 1l
SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

Articulo 26.- COMPONENTES DEL SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES
Los componentes del Subsistema de Manejo de Bienes son los siguientes:

a) Administracién de Almacenes.

b) Administracion de Activos Fijos Muebles

c) Administraciéon de Activos Fijos Inmuebles.
Articulo 27.- RESPONSABILIDAD POR EL MANEJO DE BIENES
El responsable principal, ante el Ministro de Obras Publicas, Servicios y Vivienda, por el manejo
de bienes es el Director General de Asuntos Administrativos a través del Jefe de la Unidad
Administrativa.

Articulo 28.- ADMINISTRACION DE ALMACEN

El Ministerio de Obras PUblicas, Servicios y Vivienda cuenta con un Almacén Central. El
Almacén Central estd a cargo del Encargado de Almaceén.

Las funciones del responsable de Almacén son las siguientes:
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a) Ejecutar la programacién de abastecimiento del POA y realizar la solicitud de
compra al identificar que se tiene el stock minimo necesario para garantizar la
continuidad del funcionamiento del MOPSV.

b) Recepcionar y regisirar el ingreso de los bienes de consumo de materiales y
suministros de consumo de los procesos de contratacion en los formularios
establecidos; registrar en el sistema de administracion de Almacén, verificando
que la documentacién pertinente que acompafia coincida con lo
efectivamente solicitado por la Unidad Solicitante.

¢) Realizar la identificacion, registro, codificacion, clasificacion y catalogacion, de
los materiales y suministros que se encuentren en Almacén Central.

d) Redlizar el almacenamiento de acuerdo a la clasificacion de los materiales y
suministros gue se encuentren en Almacen Central.

e) Atender las solicitudes de materiales de las unidades solicitantes, comprobando
las cantidades y caracteristicas de los mismos.

fy Dotar, registrar, evaluar y controlar la dotacién de materiales de escritorio a
todas las unidades organizacionales, programas y proyectos del MOPSV.

g) Certificar la existencia y/o inexistencia de materiales y suministros del Almacén
Central.

h) Registrar las salidas de materiales en Kardex individuales computarizados para
facilitar el control de existencias y mantenimiento de los materiales en el
almacén.

i) Levantarinventarios fisicos periddicos de materiales y suministros existentes en los
almacenes, para cotejarlos con el Kardex de existencias.

i) Enviarlosreportes de Aimacén a Contabilidad de acuerdo arequerimiento para
registro en los Estados Financieros.

k) Aplicar o solicitar medidas de salvaguarda para los bienes en almacén.

) Custodiar, controlar y mantener un registro actualizado de ingreso y salida de
ofros materiales asignados a Almacén, como ser material impreso, valorados y
otros.

m) Informar cuando corresponda bajas de bienes por no uso, obsolescencia,
siniestros u ofras causales en cumplimiento a las normas vigentes.

n) Ejecutar acciones de control y prevision en la administracion de los bienes en

/f"{ _ almaceén.

Articulo 29.- ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIJOS MUEBLES E INMUEBLES

La Administracion de Activos Fijos Muebles e Inmuebles esta a cargo de la Direccion General
de Asuntos Administrativos a fravés de la Unidad Administrativa, cuyo responsable es el
Encargado de Activos Fijos.

Las funciones que cumple el responsable de Activos Fijos Muebles e Inmuebles son:

\{ a) Registrar el ingreso de los activos fijos muebles e inmuebles.
b) Identificar, codificar y clasificar los activos fijos de la entidad.

,,,,»f/\ ¢) Asignar a los servidores publicos los activos fijos de acuerdo al ingreso de servidores
‘ & pUblicos, personal eventual o consultores de linea a la entidad mediante Actas de
Entrega debidamente firmados y autorizados.
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Programar y solicitar acciones para mantenimiento de los activos que se encuentren
bajo su responsabilidad y a fravés de los funcionarios responsables de los bienes.

Adoptar politicas y técnicas, para determinar la cantidad economica de existencias y
de reposicion;

Solicitar acciones de salvaguarda para los activos fijos, de acuerdo a sus
caracteristicas.

Mantener registros actualizados de las Actas de entrega y devolucion de activos.

Mantener actualizado la base de datos del Sistema de Informacion de Activos Fijos
(SIAF) del Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda.

Mantener registros actualizados de los Activos Fijos del Ministerio en una base de datos.

Efectuar seguimiento y control sobre el saneamiento de la documentacion legal de los
vehiculos y motorizados de la entidad

Realizar el registro del Derecho Propietario de los activos fijos sujetos a registro en
coordinacion con la Direccién General de Asuntos Juridicos.

Remitir informacion al SENAPE segun las formalidades requeridas.

m) Elaborar los reportes para la DEJURBE (Declaracién Jurada de Bienes del Estado) segun

n)

los plazos establecidos

Ejecutar acciones de control en la administracién de los activos fijos.

Articulo 30.- MANEJO DE BIENES DE LOS PRODUCTOS QUE SEAN RESULTADO DE SERVICIOS DE
CONSULTORIAS, SOFTWARE Y OTROS SIMILARES

Realizado el servicio y entregado el producto, el Encargado de Activos Fijos procederd al
ingreso y registro del mismo, cuando corresponda y de acuerdo a normativa legal vigente.

En el caso de consultorias por producto se procederd a la entrega del producto a la Unidad
Solicitante, y en el caso de Software ala Unidad de Sistemas. Estas unidades seran responsables
de su manejo, salvaguarda y control de uso.
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CAPI'TULO'IV
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES

Articulo 31.- TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES
Los tipos y modalidades de disposicion de bienes son los siguientes:

a) Disposicién Temporal con las modalidades de:
1. Arrendamiento
2. Préstamo de Uso o Comodato

b} Disposicién Definitiva, con las modalidades de:
1. Endjenaciéon
2. Permuta

Arficulo 32.- RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE BIENES

El Responsable por la disposicion de bienes es el Ministro{a) de Obras Publicas, Servicios v
Vivienda, quién deberd precautelar el cumplimiento de lo establecido en el Subsistema de
Disposicion de Bienes.

Articulo 33.- BAJA DE BIENES

La baja de bienes no se constituye en una modalidad de disposicién; consiste en la exclusidon
de un bien en forma fisica y de los registros contables de la entidad, cuyos procesos, de
acuerdo con cada una de las causales establecidas en el Articulo 235.- de las NB-SABS, son los
siguientes:

a) Procedimiento de Baja de Bienes por Disposicién Definitiva de Bienes

/j \ 1) Efectuada la disposicidon definitiva de bienes, solicitard al Director General de
Asuntos Administrativos, autorizar la baja de bienes fisica y contable, adjuntando Ic
UNIDAD siguiente documentacion:
ADMINISTRATIVA i Resoluciéon de disposicion de bienes.
(ENCARGADGC(A) DE ACTIVOS iM. Contrato o convenio de fransferencia definitiva.
FIJOS) iii. Acta de entrega de bienes.
iv. Otros documentos relativos a la disposicién definitiva.

2) Autorizard e instruird al Encargado de Activos Fijos y Unidad Financiera efectuar lc
).9 DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS baja fisica y contable de los bienes dispuestos, de los registros de la enfidad y a Jefe

ADMINISTRATIVOS de la Unidad Financiera para que gestione ante Contabilidad para la bajc
contable de los registros de la entidad de los bienes dispuestos.
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UNIDAD
ADMINISTRATIVA
(ENCARGADO(A) ACTIVOS
FIIOS)

SERVIDOR RESPONSABLE DEL O
LOS BIENES

3)

2]

3]

En un plazo de diez (10) dias hdbiles después de concluido el proceso de
disposicion definitiva de bienes, el/La Encargado de Activos fijos mediante la
Unidad Administrativa debe remitir:

i. Un ejemplar de toda la documentacion al drea contable de la enfidad,

para la baja correspondiente

il Nota al SENAPE, informando sobre la disposicion de inmuebles, vehiculos,
magquinaria y equipc, cuando corresponda.

iii. Informe a la contraloria General del Estado sobre la Disposicion de biene:
ejecutada en el plazo establecido.

De forma inmediata a la deteccién del hecho de hurto, robo o pérdida del o lo
bienes, elabora informe pormenorizade de las circunstancias en la que el o lo
bienes fueron hurtados, robados o perdidos y lo remite a su inmediato superior.
Cuida la no dlteracion del escenario del hecho para facilitar la posteric
investigacion policial, si correspondiera.

EfectUa la denuncia pertinente a la FELCC, (si corresponde de acuerdo con k
causal).

UNIDAD ADMINISTRATIVA
(ENCARGADO(A) DE ACTIVOS
FIJOS)

4)

5)

Elabora un Acta de verificacion en la cual se consigne el o los bienes, canfidac
valor y otra informacion que se considere importante.
Elabora informe técnico detallado acerca de las causales de la baja y la
caracteristicas del o los bienes, adjuntando al mismo los siguientes documentos:

ik Informe pormenorizado del responsable del o los bienes.

ii. Denuncia a la FELCC, (si corresponde)

iii. Acta de verificacién del o los bienes.

iv. Si el o los bienes estdn asegurados, dentro del plazo establecido, envia nofc

explicativa al seguro adjuntando la documentacién respaldatoria.
v. Solicita a la Unidad Juridica el informe legal

UNIDAD JURIDICA (DGAJ)

é]

7)

Con base en la informacidon recibida vy la documentacién de las diligencia
policiales y del Ministerio Publico (si comesponde), emite el informe legc
correspondiente y elaborard la Resolucion que autorice la baja por robo, hurfo ¢
pérdida

Si corresponde, inicia las acciones legales pertinentes conira los servidores publico
encargadoes del o los bienes que fueron hurtados, robados o perdidos y remite Ic
documentacion al{la) Director{a) General de Asuntos Administrativos.

DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS

8

Suscribe la Resolucion gue autoriza la baja respectiva e instruye a la Direccior
General de Asuntos Administrativos [(DGAA), proceder conforme a la
recomendaciones efectuadas por la Unidad Juridica y realizar la baja de |los biene
en los registros correspondientes.
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O LOS BIENES

9) De acuerdo con lo expuesto en el informe de la Unidad Juridica, solicita :
corresponde, la reposicion del o los bienes al funcionario responsable en el plazc
UNIDAD de diez (10) dias hdbiles.
ADMINISTRATIVA 10) Realiza la baja de los bienes e inventario y actualiza los listados de activos fijos ¢
(ENCARGADO(A) DE ACTIVOS almacenes (segin sea el caso)
FLIOS) 11) Si comesponde informa al SENAPE, sobre la baja de vehiculos, maguinaria y/«
equipos.
12) Remite a la Unidad Financiera para que gestione ante Contabilidad para la bajc
de los bienes de los registros contables.
FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL| 13] Segun lo dispuesto en el informe legal, deberd restituir el o los bienes con otro

otros de similares o mejores caracteristicas, conforme verificacion y certificacion de
la instancia técnica correspondiente.

TECNICO DE ALMACEN O
ACTIVOS FIJOS

Verifica de forma periodica la existencia de bienes mermados. Si encuentrc
bienes con estas condiciones, informa al Jefe de la Unidad Administrative
comunicando el estado e identificando el o los bienes sujefos a esta causal de
baja.

2) Verifica el estado del o los bienes y elabora el informe técnico de recomendacion
- |UNIDAD ADMINISTRATIVA de baja del o los bienes, detallando la causal de baja.
7 L (ENCARGADO(A) DE ACTIVOS 3) Elabora un acta de verificacién en la cual se consigne del © los bienes, cantidad
FIJOS) valor y ofra informacién que se considere importante.
4)  Remite la documentacion al{la) Director{a) General de Asuntos Administrativo
para el andlisis y emision del informe legal.
5)  Previa revision y andlisis del informe de recomendaciones y en caso de estar de
DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS acuerde, aprueba el informe recomendaciones de baja de bienes y solicita a lc
IADMINISTRATIVOS Unidad Juridica la emision del informe legal y la Resolucidn que autarice la bajc
de bienes de la enfidad.
. 7) EfectVa andlisis s legal de la documentacion, elabora el informe legal y Ic
UNIDAD JURIDICA (DGAJ) Resolucion respectiva y remite la documentacion al (la) Director{a) General de
Asuntos Administrativos
8) Suscribe la Resolucion que autoriza la baja respectiva, instruye al Jefe(a) de I
zga:n?;g.?nil:n%‘? DRSNS Unidad Adminisirativa y Jefe(a) de la Unidad Financiera reclice la baja de lo
bienes en los registros fisicos y contables corespondientes.
UNIDAD ADMINISTRATIVA 9) Actualiza el Inventario Y los listados de activos ﬁios o almacenes (segl]n sea €
(ENCARGADO(A) DE ACTIVOS casoj.
FIJOS) 10} Remite la informacion necesaria a la Unidad Financiera para gue gestione anfe

Contabilidad la baja de los bienes de los registros contables que correspondan..
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d) Procedimiento de Baja de Bienes por Vencimiento, descomposiciones,
alteraciones o deterioros.

TECNICO DE ACTIVOS FIJOS O
ALMACEN

Verifica de forma periédica la existencia de bienes con vencimiento, e
descomposicidon, con alteraciones o deterioros. Si encuentra bienes con estc
condiciones, informa al Jefe de la Unidad Adminisirativa, comunicando el estad
e identificando el o los bienes sujetos a esta causal de baja.

2) Revisa el informe y lo remite a la Direccion General de Asuntos Administrativo
Verifica el estado del o los bienes y elabora el informe técnico de recomendacié
UNIDAD de baja del o los bienes, que deberd contener las causales de baja y considerandc
ADMINISTRATIVA{ ENCARGADO cuando corresponda, lg.norrp’ohvu ambiental u olr_os dlSpOSICIoneS.. )
3) Elabora un acta de verificacién en la cual se consigne del o los bienes, cantidac
(A) DE ACTIVOS FIJOS) : i3 ; g
valor y otra informacion que se considere importante.
4)  Remite la documentacion a la Unidad Juridica para el andlisis y emisién del inform:
legal.
5] Previa revisicn y andlisis del informe de recomendaciones y en caso de estar di
DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS acuerdo, aprueba el informe recomendaciones de baja de bienes y solicita a I
ADMINISTRATIVOS Unidad Juridica la emision del informe legal y la Resclucion que autorice la baja d
bienes de la enfidad.
3 6)  Efectia andlisis legal de la documentacion, elabora el informe legal y Ia Resolucio
UNIDAD JURIDICA (DGAJ) respectiva y remite la documentacién calfla) Director{a) General de Asuntc
Administrativos
7) Suscribe la Resolucién que autoriza la baja respectiva, instruye al Jefe({a) de I
DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS . L . . . N . .
ADMINISTRATIVOS Unidad /‘\lemlnlstrohvo redlice la baja del o los bienes e insfruyendo su posteric
destruccion.
8) Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes (segin sea el caso)
MBS 9) Remite la informacion a la Unidad Financiera para que gestione ante la Direccid
ADMINISTRATIVAL ENCGARGADO General de Contabilidad Fiscal la baja de los bienes de los registros contables que
(A) DE ACTIVOS FIJOS)
correspondan.
UNIDAD FINANCIERA 10) Gestiona ante Contabilidad la baja de los bienes de los registros contables que

correspondan,

UNIDAD ADMINISTRATIVA

(DGAA)

11)

Cumplido el precedimiento sefialado precedentemente, verifica que se realice I
destruccion de los bienes, considerando la normativa ambiental u ofro
disposiciones correspondientes.
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e) Procedimiento de Baja de Bienes por Inutilizacién, obsolescencia

TECNICO DE ACTIVOS FIJOS O

Verifica de forma periddica la existencia de bienes inutilizables u cbsoletos. !
encuentra bienes con estas condiciones, Informa al Encargado de Activos Fijo
comunicando el estado e identificando el o los bienes sujetos a estas causales de bajc

6)

2) Verifica el estado del o los bienes y elabora el informe técnico de recomendacién d
ALMACENES ; 2 ;

baja del o los bienes, detallando las causales de baja.

3) Elabora un acta de verificacion en la cual se consigne del o los bienes, cantidad, valc

y ofra informacién que se considere importante.
DAD ADMINISTRATIVA 4) Verifica el estado del o los bienes y elabora el informe técnico de recomendacion di
(ENCARGADO (A) DE ACTIVOS baja del o los bienes, detallando las causales de baja.
FIJOS) 5) Elabora un acta de verificacion en la cual se consigne del ¢ los bienes, cantidad, valc

y otra informacién que se considere importante.
Remite la documentacion al({la) Director{a) General de Asuntos Administrativos par
el andilisis y emisidon del informe legal.

DIRECTOR GENERAL DE
ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

7)

Previa revision y andlisis del informe de recomendaciones y en caso de estar di
acuerdo, aprueba el informe recomendacicnes de baja de bienes vy solicita a I«
Unidad Juridica la emisién del informe legal y la Resolucién que autorice la baja d
bienes de la entidad.

“ |DIRECTOR GENERAL DE
ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

. 8) Efeciva andlisis legal de la documentacidn, elabora el informe legal y la Resolucié

UNIDAD JURIDICA (DGAJ) respectiva y remite la documentacion alfla) Director(a) General de Asunto
Administrativos.

9] Suscribe la Resolucion gque autoriza la baja respectiva, instruye al Jefe(a) de la Unidar

Administrativa y Jefe(a) de la Unidad Financiera realice la baja de los bienes en lo
registros fisicos y contables correspondientes.

UNIDAD FINANCIERA

10} Gestiona ante Contabilidad la baja de los bienes de los registros contables que

correspondan.

UNIDAD
IADMINISTRATIVA (ACTIVOS
FIJOS O ALMACENES)

11) Entreqga gratuita de bienes a entidades piblicas:

Publicard en el SICOES y en ofros medios de difusion, el o los bienes para la entrege
gratuita por items de manera total o parcial, a una o varias entidades pUblica
interesadas, senalando las caracteristicas que permitan la identificacion, ubicacior
condicion actual y otra informacion necesaria; esta publicacidn deberd efectuarse
por un plazo minimo de guince (15) dias hdbiles; el dia de vencimiento de este plazc
y de no existir interesados, este plazo podrd ser ampliado por otros quince (15) dia |
hdbiles.

Deberd recabar de la entidad inferesada, la manifestaciéon de interés que sefiale el «
los bienes (items) y las cantidades requeridas, asi como los fundamentos de I
necesidad; o la solicitud del retiro de su interés, hasta antes del plazo limite establecidc
en la convocatoria.
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A la conclusidon del plazo senalado en la convocatoria, con base en la lista d
entidades pUblicas interesadas, priorizara la enfrega a aquellas entidades publicc
gue brinden servicios de educacién, salud o bienestar social, en ese ordel
considerando ademas los fundamentos que la entidad beneficiaria senale respecto ¢
destino que le dard al o los bienes a ser entregados; de no existir éstas o que Ic
fundamentos no sean suficientes, se procederd a la priorizacion de las enfidade
pUblicas que cuenten con menor presupuesto asignado a la gestion en curso, d
acuerdo a los datos publicados en el SIGEP,

En el caso de bienes destinados para los servicios de educacion, brindados p
Unidades Educativas Fiscales o Institutos de Técnicos y Tecnoldgicos de caracter fisce
de manera previa a la enfrega gratuita, deberd considerar las necesidade
identificadas por el Ministerio de Educacién publicadas en su portal web.

Vencido el plazo y cuando no existan entidades publicas interesadas, realizard ¢
procedimiento para la entrega gratuita de bienes a instituciones privadas.

12) Entrega gratuita de bienes a instituciones privadas:

Procederd a la publicacién de una nueva convocatoria en el SICOES, por un plaz
minimo de quince (15) dias habiles, dirigida a instituciones privadas gue brinde
servicios de bienestar social, educacién, salud, ambientales, asi como
organizaciones sociales; esta convocatoria contemplard dnicamente los bienes
saldo de bienes nc entregados en el procedimiento sefalado precedentemente.

Deberd recabar de la institucion privada interesada la manifestaciéon de interés qu
sefiale el o los bienes (items) y las cantidades requeridas, asi como los fundamenic
sobre el rubro y el destino que se dard al o los bienes; o la solicitud del refiro de s
interés, hasta antes del plazo limite establecido en la convocatoria. A la conclusion de
plazo sefalado en la convocatoria, con base en la lista de instifuciones privadc
interesadas, entregard los bienes de forma gratuita, considerando ademds Ic
fundamentos presentados; de no existir éstas o que los fundamentos no sea
suficientes, procederd a la Subasta al Alza.

13) Subasta al Alza:

Agotado el procedimiento sefialado precedentemente y si aun existieran biene
pondrd los mismos en subasta al alza, sin un precio base, pudiendo ofertarlos por iter
o lotes, a fravés de una convocateria publicada en el SICOES, minimeo por quince (1!
dias habiles, dirigida a personas naturales o juridicas privadas. En caso de no exist

interesados, podrd volver a convocar por un plazo similar al de la primer
/7{ A convocateria,

Concluida la subasta al alza, se entregardn los bienes o lote de bienes al que hubies
realizado la oferta econémica mas alia.

14) Destruccién de bienes:

De no existir propuestas en la subasta al alza o a su conclusion existieran saldos d
bienes, iniciard las gestiones necesarias para la destruccidn de los mismos, en el marc
de la normativa ambiental u ofras disposiciones correspondientes.

)( 15) Para la entrega o destruccion de los bienes, mediante Resolucidn Ministerial, designar
MAE una comisidén conformada por representantes de la Unidad Administrativa, Unida
Juridica y como veedor la'Unidad de Transparencia y Lucha Contra la Corrupcion.
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i 16) Elaborard el Acta correspondiente de la entrega o la destruccién, misma que deb
COMISION ser suscrita por todos sus integrantes y remitida al Director General de Asuntc
Administrativos para su suscripcién.

DIRECTOR GENERAL DE

ASUNTOS ADMINISTRATIVOS 17) Suscribird el Acta de entrega o la destruccion.

18) Archivara los documentos correspondienies, debidamente suscritos por el Direct
General de Asuntos Administrativos, conjuntamente, al Acta de enfrega o desfruccié
de bienes emitida por la Comisién.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

f) Procedimiento de Baja de Bienes por Desmantelamiento parcial o total de
edificaciones, excepto el terreno que no serd dado de baja.

1) Verifica lo necesidad de efectuar el desmantelamiento total o parcial d
edificaciones de propiedad de la entidad. Verificada la citada necesidad, informa ¢
Jefe de la Unidad Administrativa, comunicando el estado e identificando el o Ic

UNIDAD ADMINISTRATIVA
(ENCARGADO (A) DE ACTIVOS

oS bienes sujetos a esta causal de baja.
2] Previa verificacién de la necesidad de efectuar el desmantelamiento total o parcic
de edificaciones de propiedad de la enfidad, elaborard en coordinacion con ¢
JEFE DE LA UNIDAD Abogado de Saneamiento, el informe perfinente técnico de verificacion respectiv
ADMINISTRATIVA del o los bienes a desmantelar dirigide al adjuntando informes técnicos especificos,

fuesen necesarios.
3) Elaborar un acta de verificacion en la cual se consigne del o los bienes, cantidad, valc
I i y otfra informacion que considere importante.
[ 4) Comunica a los organismos publicos, si corresponda
C 5) Remite toda la informacion al Ministro de Obras PUblicas, Servicios y Vivienda

4) Instruye al Director General de Asuntos Administrativos, inicie las acciones necesaric
MAE para efectuar el desmantelamiento y baja respectiva.
7) Asimismo, instruye se comunigue a la empresa aseguradora, si corresponde

UNIDAD ADMINISTRATIVA 8) Remite los antecedentes a la Unidad Juridica, solicitando la elaboracién del inform: !
(ENCARGADO (A) DE ACTIVOS legal y la Resolucion que auterice la baja de los bienes desmantelados. 1

FIJOS) 9) Ceomunica la situacion a la empresa aseguradora ?

-W 10) EfectUa andilisis legal de la documentacién, elabora el informe legal y la Resolucid i
- |UNIDAD JURIDICA (DGAJ) respectiva y remite la documentacién al(la) Director(a) General de Asuntc 5

Administrativos.
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11} Firma la Resclucion que autoriza la baja respectiva, e insfruye al Encargado de Active
Fijos que reclice la baja de los bienes en los registros fisicos y contable
correspondientes.

UNIDAD ADMINISTRATIVA
(ENCARGADO (A) DE ACTIVOS
FIJOS)

12) Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes (segun sea el caso).

13) Remite la informaciéon para que la Unidad Financiera para que gestione ant
Contabilidad la baja de los bienes de los registros contables que corresponden

UNIDAD FINANCIERA

14) Gestiona ante Contabilidad la bgja de los bienes de los regisiros contables qu
correspondan.

SERVIDOR PUBLICO
RESPONSABLE DEL O LOS
BIENES

1) De forma inmediata a la defeccién del hecho elabora informe pormencrizado de Ic
circunstancias acontecidas y lo remite via su inmediato superior a(la)Director(c
General de Asuntos Administrativos.

UNIDAD JURIDICA (DGAJ)

2) Elabora un Acta de verificacion en la cual se consigne el o los bienes, cantidad, valc
v ofra informacion que se considere importante (si corresponde).
UNIDAD ADMINISTRATIVA ) g o .
|
(ENCARGADO (A) DE ACTIVOS 3) Comumcodo los organismos publicos pertinentes y ¢ la empresa aseguradora,
~FLJOS) CREIpONGE.. 5 ) p
;/" 4) Remite toda la informacién alfla) Director(a) General de Asuntos Administrativos
| Ministro de Obras PUblicas, Servicios y Vivienda.
DIRECTOR GENERAL DE 5) Tomq 'COI’].OCImlek’.lT(.J ' del mforme e iﬂSTrUYG al D_;rector Ge_nerol _de _Asun_‘r;
ASUNTOS ADMINISTRATIVOS O Administrativos, se inicien las acciones respectivas a objeto de realizar la investigacio
MAE de lo acontecido, proceder con la baja y reposicion, si corresponde, del o los biene
danados y los registros respectivos.
6) Elabora, si es necesario, informes complementarios de danos y perdidas ocasionadc
UNIDAD ADMINISTRATIVA por el siniestro.
(ENCARGADO (A) DE ACTIVOS| 7} FEfectua, si comresponde, las diligencias respectivas a instancias policiales e
FLIOS) coordinacion con la Unidad Juridica vy las diligencias necesarias ante la empres:
aseguradora, si corresponde, elevando |os informes que sean necesarios.
8] Elabora el informe legal v la Resolucidn de baja por siniestros

9) Sicorresponde, inicia las acciones legales pertinentes.

10) Remite la resolucidn y antecedentes al{la) Director(a)
Administrativos.

General de Asuntc

MAE DIRECTOR GENERAL DE
ASUNTOS ADMINISTRATIVOS O
MAE

11) Firma la Resolucion que autoriza la baja respectiva e instruye al Director General d
Asuntos Administrativos, que incluya la baja de los bienes en los registros fisicos
contables correspondientes

12) Si corresponde instruye a la Unidad Juridica para que en coordinacidon con el Directc
General de Asuntos Administrativos, se inicien las gestiones respectivas contra Ic
responsables de lo acontecido

i
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13) Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes (segin sea el caso).

14) Remite la informacién para gque la Unidad Financiera procese la baja de los bienes d
los registros contables que corresponden.

UNIDAD ADMINISTRATIVA
(ENCARGADO (A) DE ACTIVOS
FLIOS)

15) Gestiona ante Confabilidad la baja de los kienes de los regisiros contables qu
UNIDAD FINANCIERA correspondan.

Las Entidades Desconcentradas deberdn seguir el o los procedimientos sefalados,
adecuando los mismos a su estructura organizacional.

www.oopp.gob
Av. Mariscal Santa Cruz — esq. Calle Oruro, Edif. Centro de Comunicaciones La Paz, 5° piso,
Telf.: (591-2)- 2119999 — 2156600
La Paz — Bolivia

43




ﬁ‘“"’ PL”“'”"C“’”AK MINISTERIO DE OBRAS

PUBLICAS, SERVICIOS Y VIVIENDA

BICENTENARIO DE

BOLIVIA

ANEXOS

www.0opp.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz — esq. Calle Oruro, Edif. Centro de Comunicaciones La Paz, 5° piso,
Telf.: (391-2)- 2119999 — 2156600
La Paz — Bolivia

a4




'ESTADO PLURINACIONAL DE

"™ BOLIVIA

MINISTERIO DE OBRAS
PUBLICAS, SERVICIOS Y VIVIENDA

>me0 1: Om9>2_9m>_s>

UNIDADDE . unNiADDE T s
COMUNICACISN TRANSPARENCIA DRtCorcauTRA.
e
UNIDAD BE | oA
AUDITORIA DESCEMMALZADA |
INTERNA e

UNIDAD DE EIECUTION UNIDAD DE UNIDAD DE POLITICAS.
m DF PROYECTOS DEL SERVICIOS A DE DESARROLLO > UNIDAD . UNIDADDE
m PRONTHS OPERADORES URBAND ADMINIS TRATIVA GESTION IURIDICA
= m
UNIDAD DE
UNIDAD DE POLITICAS.
ARSTION DE DE VINIRNDA UMNIDAR | uNiDADDE
PROYECTOS FINANCHRA ANALISIS IURIDICO
UNIDADDZ UNIDAD DE
RECURSOS RECURSOS.
HUMANCS JERARQUICOS
UNIDAD X
DUSARROLLY
TECN OLOGICO &
INFORMAGON
m M FANISTRADORA O - :  OFan
mﬂw @ ﬁ.—: CENTRO D& o.S OEL TREN
m ﬁcﬁssuﬁraieszﬂnnkhﬂu et w!ﬁ.ﬂquuh’:; (CACIONS LA PAZ WIRTROPOLITAND, cravucts pors
% e ol de 2021} P S {fesoiucion Miniserial 8165 — (Dareeo Supremo M * 4782 -
31.33-985 18 de mayo de 2017) 07 ae vepti embre de 2022)
m e ] Gl §l1 [Aana AL ox | VAT AGEA Y GO |
AGENUA BOLVANA | AGENE A BOLIIANA, ey VR ALROPUERTOS “ e
Dk CORKOS (AGBC) ; ESPACIAL (ABE) { rzouUmamoAY — q-s.._cﬂa J:._:E.un H W. BOUVIA
1 L M [ ERRESE
w
Wﬂs. e " *nuzu:-;z..ug  BOLVANADE
& HUNCACE .
5 * *
w © ADMINISTRADORA DINECCION GENERAL
au % BOLIVIANA DE DE AERONAUTICA
g [ o Tt
] m. : i
i o R A R T s L e e rain : iy opic s i o s s st
. {2058 DO NOMAAS, WAt

www.ocopp.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz — esq. Calle Oruro, Edif. Centro de Oo_.:c:_omo_osmm _.m Paz, 5° piso,
Telf.: (591-2)- 2119999 — 2156600 /

La Paz - Bolivia




ESTADO PLURINACIONAL DE MINISTERIO DE OBRAS

PUBLICAS. SERVICIOS Y VIVIENDA

MINIETERIOD

PLUBLICAS, S

*

BOLIVIA

ESTADD FLURNACKONAL DE BOLMA
MINIATERIO OE OBEAAL PUBLICAS 3ERWCIOE Y
VIVIENDA

FECHA DE
LOLICITUD:

SIRCR RFARIC, 32 SRR TL RESS DR PROCESS B SORTRATACCR REFERENTE 5:

GEJETD DE CONTRAT AGION:

TEOLIE (LA SN DL LUl T & 1L Ak O B (L T ESGALT

APDYO NATIOMAL A LA PRODUCCIGN ¥
ERMPLED (ANPE] (MAYCR A 256000000 &

LICTACION PUSLICA BARV0OS A
S51 002 005,00 ADELANTE}

CONTRATACION WENOR (D€ Bs.1 50 A §0.000.60)

4.008 000 24}
CONTRATACION DNRECTA 1814 LSSTE DE MONTD) BONTRATACION i EACERCION a0 T oTROY
frerm
TPO DE CONTRATAGCION [MARDUE CON LA ¥1
aEn cena sERACIDa CON BULTORA DE LINEA
COMBULTCRIA FOR PROCUCTD FIRMA CONAULTORA BUPERVINON TECNICA atRae
ELRNA CE ADJULGAL N TVARGUE CON UNA 55
| POR EL TOTAL l [ FOR TEME l ] POR LOTES { ] oTROE I I
WETOCO OF 1ELECLON v ADJUDICALION | MARDUE CON UMNA %)
UE CON L
CALIDAD, PROPUE §TA TECHICA SOFTD CALOAD PRE IUFUESTO FLID
MENDA COETO PRECIC) EVALUADO MA 3 540 oTROE
PAC PARA CONTRATACIONE § MAYORE R 4 Be. 20.030,0% REPALDS DEL PRECIO REFERENCIAL MARGUE COM UNA X1,
N i PR AL IOH
i COTZACION FROFORME MEWCRIA DE CALCULD omRos
FROA Y EELLD TP

D& vERF CACYON

M O PARTIDA

Wmmmmmwm—ﬂim B
CERTIFICADION N&: I N* Y DEICRIPCION OF LA PARTIDA
PARA {1 ENADE

TOTAL MPOSRTE Ec
PARS LLENADC UNIDAD 804} CITANTE

Tyl £ SOOI SRR TGRS | VeRbist

HOMDLOGACION (DONBLET EN Llﬁo\ll i'-a w

EIPECIFICACIONE § TECNICA § VO TERMIND § DE REFERENCIA LA ER LLENADG

ESPFECIFCACKMNES 1?{'?{‘,’,',"‘;,1 ch-.aq

TERATNCS TF P.'EFF:FN_‘»-‘\i [ Fraie {

Imu.m SCSCILARA OUT LLS HOREL VD

ALLOGAD BE L5 SOITACS PROPUTITOL 30k CoT4 ARCS MusiiousL

UMIDAD BOLICITANTE:

TECHIOREIFONBAELE DE ELARORACION:

e S e T
lsres s meszacen

INMEDIATD BUFEROR QUE APRUERA LA ECLICTTLD:

ElL RPARPC

= = — SR e
www.oepp.gob.bo
Av. Mariscal Santa Cruz — esq. Calle Oruro, Edif. Centro de Comunicaciones La Paz, 5° piso,
Telf.: (691-2)- 2118989 - 2156600
La Paz — Bolivia
47

)




ESTADO PLURINACIONAL DE MlN]STLR'O DE OBRAS
B PUBLICAS, SERVICIOS Y VIVIENDA

ANEXO 3: MODELO DE ORDEN DE COMPRA Y/O SERVICIO

BOLIVIA (55rsiomngmies, e
ORDEN DE COMPRA y/o SERVICIO
CODIGO DEL PROCESO: | = ] EEEMN [:]

UNIDAD SOUCITANTE: [ I

OBJETO DE LA CONTRATACION:

TIPO DE ORDEN: [] serviCiO [[] COMPRA

EMPRESA Y/O PERSONA ADJUDICADA| l

PLAZO DE ENTREGA Y/O PRESTACION i
DEL SERVICIO:

LUGAR DE ENTREGA Y/O DE
PRESTACION DEL SERVICIO:

COSTO
CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION UNITARIO
EN BS

COSTO TOTAL
EN BS

SON (NUMERALY:
fsON (UTERAL):

SEADIUDICASEGUN: | FANFORME DE CAUFICACION [T conr. pirecta ™ coNT. mENOR J

Mo Bos RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYO PROVEEDOR
UASCONTRA. NAGONAL A LA PRODUCTION ¥ EMPLEO (RPA) ADJUDICADO

MOTA: LA PRESENTE ORDEN DE COMPRA ¥/O SERVICK) CONSTITUYE UN INSTRUMENTO LEGAL CLIE REGULA LA RELAQON CONTRACTUAL, ENTRE L MOPSV ¥ EL PROVEEDOR ADIUDICADO

et i e o e — s . < ovin et ot e e e e s A e ey ao o st

b o 30
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RESOLUCION MINISTERIAL N° 07 5

La Paz. ! TOAT

VISTOS Y CONSIDERANDO

Que el numeral 4 del Pardgrafo I del Articulo 175 de la Constitucion Politica del Estado. determina gue
Las Ministras y los Ministros de Estado son servidoras piblicas v servidores publicos, v tienen como
atribuciones, ademaés de las determinadas en esta Constitucion v la lev: 4) Dictar normas administrativas
en el ambito de su competencia.

Que el Articulo 232 del Texto Constitucional establece que la Administracion Publica se rige por los
principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicida¢ compromiso e interés social. ética.
transparencia, igualdad, competencia. eficiencia. calidad, calidez. honestidad, responsabilidad v resultados.

Que la Ley N® 1178, de 20 de julio de 1990 de Administracion v Control Gubernamental en su Articulo
1, establece que dicho cuerpo legal regula los Sistemas de Administracion v de Control de los recursos del
Estado y su relacion con los demas sistemas nacionales de Planificacion e Inversion Publica. con el obieto
de: a) Programar, organizar, ¢jecutar v controlar la captacion y ¢l uso eficaz v eficiente de los recursos
publicos para el cumplimiento y ajuste oportuno de las politicas. los programas. la prestacion de servicios
¥ los proyectos del Sector Pablico.

Que el Articulo 3 del sefalado cuerpo legal. dispone que los sistemas de Administracion v de Control se
aplicaran en todas las entidades del Sector Pablico. sin excepcion.

Que el Articulo 11 de la Ley N° 1178, establece que el sistema de Administracién de Bienes v Servicios
establecerd la forma de contratacion, manejo y disposicion de bienes v servicios. Se sujetard a los
siguientes preceptos: a) Previamente exigira la disponibilidad de los fondos que compromete o definira
las condiciones de financiamiento requeridas: diferenciara las atribuciones de solicitar. autorizar el inicio
y llevar a cabo el proceso de contratacion: simplificard los tramites e identificard a los responsables de la
decision de contratacion con relacion a la calidad. oportunidad v competitividad del precio del suministro.
incluyendo los efectos de los términos de pago: b) Las entidades emplearan los bienes v los servicios que
contraten, en los fines previstos en la Programacién de Operaciones v realizaran el mantenimienio
preventivo v la salvaguardia de los activos. identificando a los responsables de su manejo: ¢) Ls
reglamentacion establecera mecanismos para la baja o venta oportuna de los bienes tomando en cuema las
necesidades especificas de las entidades propietarias. La venta de acciones de sociedades de economia
mixta y la transferencia o liguidacion de empresas del Estado. se realizard previa autorizacion le
especifica o genérica. con la debida publicidad previa. durante v posterior a estas operaciones.

o

cal

Que ¢l inciso ¢) del Articulo 20, de la Ley N° 1178. indica que. todos los sistemas de qué trata la presente
Ley seran regidos por organos rectores, teniendo entre sus atribuciones basicas las de Compatibilizar o
evaluar, seglin corresponda, las disposiciones especificas que elaborara cada entidad o grupo de entidades
que realizan actividades similares. en funcion de su naturaleza v la normatividad basica.

Que el Articulo 27 de la Ley N°® 1178, establece que. Cada entidad del Sector Publico elaborara en 2l
marco de las normas basicas dictadas por los dérganos rectores. los reglamentos especificos para el
funcionamiento de los sistemas de Administracion y Control Interno regulados por la presente Ley v los
sistemas de Planificacion e Inversion Publica. Corresponde a la maxima autoridad de la entidad la
responsabilidad de su implantacion.

Que el Articulo 10 del Decreto Supremo N°® 0181, de 28 de junio de 2009. referente a las funciones »
responsabilidades de las entidades publicas instruve que: a) Cumplir » hacer cumplir las presentes NB-
SABS y su reglamentacion: b) Implantar el SABS: ¢) Generar y proporcionar informacion de la aplicacion
del SABS para seguimiento y evaluacién de la gestion publica: d) Registrar obligatoriamente en el
SICOES, la informacicn establecida en las presentes NB-SABS. utilizando los programas o formularios
definidos por el Organo Rector para el efecto v ¢) Elaborar su Reglamento Especifico.

Que el numeral 1 del Articulo 11 del sefalado cuerpo legal establece que para la elaboracion de
Reglamentos Especificos Las entidades publicas sometidas al dmbito de aplicacion de las presentes NB-
1 SABS conforme al Articulo 27 de la Ley N° 1178, deberan elaberar su RE-SABS tomando comao base el
&x modelo elaborado por el Organo Rector. EI RE-SABS deberd ser remitido al Organo Rector adjuntando ¢!
Organigrama actualizado y aprobado hasta el altimo nivel de desconcentracion para su

Pagina 1 de 3
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compatibilizacion; una vez declarado compatible, serd aprobado por la entidad publica mediante
Resolucion expresa.

Que el Paragrafo 11 del Decreto Supremo N° 4866, de 25 de enero de 2023. modifica el inciso tt) del
Articulo 5, asi como el Articulo 236, e incorpora el Articulo 237. al Decreto Supremo N* 0181, de 28 de
junio de 2009, Normas Basicas del Sistema de Administracién de Bienes v Servicios - NB SABS,

Que los incisos ¢), d) y w) del Pardgrafo | del Articulo 14 del Decreto Supremo N° 4857, de 06 de enero
de 2023, de Organizacién del Organo Ejecutivo, establece como atribuciones de los \Tmmro: del Organo
Ejecutivo, entre otras, dirigir la gestion de la Administracion Publica en el ramo correspondiente. dictar
normas administrativas en el ambito de su competencia. designar v remover e personal de su Ministerio
de conformidad con las disposiciones legales en vigencia . v emitir resoluciones ministeriales en el marco
de sus competencias.

Que el Articulo 62 del referido Decreto Supremo, establece la estructura jerarquica del Ministerio de Obras
Pablicas, Servicios y Vivienda, estableciendo: (...) La estructura jerdrquica del Ministerio de Obras
Piblicas, Servicios y Vivienda es la siguiente: MINISTRA (O) DE OBRAS PUBLICAS, SERVICIOS Y
VIVIENDA - Viceministerio de Transportes * Direccién General de Transporte Terrestre. Fluvial v
Lacustre * Direccion General de Transporte Aéreo - Viceministerio de Telecomunicaciones * Direccidn
General de Telecomunicaciones * Direccion General de Servicios en Telecomunicaciones -
Viceministerio de Vivienda y Urbanismo * Direccion General de Vivienda v Urbanismo * Direccién
General de Ordenamiento Urbano™.

CONSIDERANDO:

Que el Ministerio de Economia v Finanzas Publicas, mediante comunicado reiterz a las entidades del
sector publico actualizar sus Reglamentos Especificos del Sistema de Administracion de Bienes
Servicios al amparo del Decreto Superno N° 4866. de 23 de enero de 2023. que modifica el Decreto
Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009. Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes v
Servicios — NB SABS.

Que el Informe INF/MOPSV/DGAA/UA N° 0035/2024. de 31 de enero de 2024, emitido por la Encargada
de Normas del Ministerio de Obras Publicas Servicios y Vivienda. concluve: Al haber concluido la
elaboracioén y ajuste del Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes v Servicios. en
coordinacion, consenso, revision y aprobacion final de cada una de las unidades organizacionales v en el
marco establecido en la normativa vigente”.

Que mediante Nota MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N® 142/2024. de 22 de febrero de 2024, la Direclora
General de Normas de Gestion Publica del Mmlstum de Economia v Finanzas Publicas. de referencia
“Compatibilizacion de modificaciones al RE-SABS™. sefiala que las modificaciones se consideran
compatibles en consecuencia corresponde aprobacion mediante Resolucion expresa.

Que el Informe Juridico INF/MOPS/DGAJ N° 159/2024. de 20 de marzo de 2024; emitido por la Direccion
General de Asuntos Juridicos del Ministerio de Obras Publicas. Servicios v Vivienda. concluye que:
“Finalmente, bajo la norma senalada esta Direccion no cuenta con dbice legal alguno para su procedencia.
por lo que, corresponde aprobar la actualizacion del Reglamento Especitico del Sistema de Administracion
de Bienes y Servicios (RE-SABS) conformado por (4) Capitulos. 33 Articulos v 3 anexos: asimismo se
debe dejar sin efecto la Resolucion Ministerial N® 130. de 07 de maye de 20217

POR TANTO:

El Ministro de Obras Publicas. Servicios y Vivienda. en ejercicio de sus atribuciones. conforme al inciso

w) del Paragrafo [ del Articulo 14 del Decreto Supremo N°® 4857, de 06 de enero de 2023 de la Estructura

Organizativa del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional de Bolivia.

RESUELVE:

PRIMERO .- Aprobar la actualizacion del Reglamento Es peuﬁco del Sistema de Administracion de
s, 33

Bienes y Servicios (RE-SABS) conformado por (4) Capitulo Articulos v 3 anexos. que formen parte
integrante e indivisible de la presente Reso quun.
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BICENTENARIO DE

BOLIVIA

MINISTERIO DE ORBRAS

BMOE;EVEA PUBTICAS, SERVICTOS Y VIVIENDA

SEGUNDO .- Encargar a la Direccion General de Asuntos Admministrativos de este Ministerio, la difusion:
cumplimiento y aplicacion del Reglamento Especitico del Sistema de Administracion de Bienes ¥
Servicios (RE-SABS) del Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda, aprobado por Resolucion
Ministerial, asi como de Ia remision de una copia acompanada de un ejemplar del Reglamento Especifico
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (RE-SABS) a la Direccién General de Normas del

Ministerio de Economia y Finanzas Pablicas.

TERCERO .- Se deja sin efecto la Resolucion Ministerial N° 130. de fecha 07 de mayo de 2021, desde

la puesta en vigencia del Reglamento Aprobado por la presente Resolucion Ministerial,

Registrese, comuniquese v archivese.
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